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1. OBJETIVO

El presente documento referencia los lineamientos técnicos para la identificacion, preparacién de datos abiertos, EL
registro de usuario y publicacion de conjunto de datos, en el portal de datos abiertos del Estado colombiano, por parte de
las dependencias o areas que sean susceptibles de publicar informacién de datos abiertos.

2. ALCANCE

Estos lineamientos aplican para la identificacion y elaboracion de conjunto de datos, registro, usuario y publicacion de datos
en el portal de datos abiertos del Estado colombiano ( https://www.datos.gov.co/) por parte de las dependencias o areas
que sean susceptibles de publicar informacion de datos abiertos en el Senado de la Republica.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

Datos abiertos: son datos que pueden ser utilizados, reutilizados y redistribuidos libremente por cualquier persona, y que
se encuentran sujetos, cuando mas, al requerimiento de atribucion y de compartirse de la misma manera en que aparecen.
Disponibilidad y acceso: la informacion debe estar disponible como un todo y a un costo razonable de reproduccion,
preferiblemente descargandola de internet. Ademas, la informacion debe estar disponible en una forma conveniente y
modificable.

Participacion universal: todos deben poder utilizar, reutilizar y redistribuir la informacion. No debe haber discriminacion
alguna en términos de esfuerzo, personas o grupos. Restricciones “no comerciales” que prevendrian el uso comercial de
los datos; o restricciones de uso para ciertos propositos (por ejemplo so6lo para educacion) no son permitidos.
Interoperabilidad: denota la habilidad de diversos sistemas y organizaciones para trabajar juntos (interoperar). En este
caso, es la habilidad para interoperar o integrar diferentes conjuntos de datos.

Conjunto de datos (Dataset): Unidad minima de informacion sujeta a carga, publicacion, transformacion y descarga en la
plataforma.


https://www.datos.gov.co/

¢ Metadato: Los metadatos son "datos sobre datos" - es decir, los datos que describen los aspectos basicos de un conjunto
de datos, por ejemplo, cuando se creo el conjunto de datos, cual es la agencia responsable de la base de datos, el formato
de los datos, etc.

¢ Formatos libres: Son formatos de archivo que se pueden crear y manipular para cualquier software, libre de restricciones
legales.

e CSV (Valores separados por coma): Formato abierto y sencillo para representar datos en formato de tabla, en columnas
separadas por comas (o punto y coma, donde la coma es el separador decimal) y las filas son saltos de linea. Los campos
que tienen una coma, un salto de linea o una comilla doble, deben encerrarse entre comillas dobles. Las extensiones que
se utilizan son .csvy .txt.

¢ JSON: (JavaScript Object Notation - Notacién de Objetos de JavaScript) es un formato ligero de intercambio de datos.
Leerlo y escribirlo es simple para humanos, mientras que para las maquinas es simple interpretarlo y generarlo. JSON es
un formato de texto que es completamente independiente del lenguaje pero utiliza convenciones que son ampliamente
conocidos por los programadores de la familia de lenguajes C, incluyendo C, C++, C#, Java, JavaScript, Perl, Python, y
muchos otros. Estas propiedades hacen que JSON sea un lenguaje ideal para el intercambio de datos.

e DOC:EI documento formato de Microsoft por excelencia cuyo nombre viene de la extension de los ficheros generados y
que todo el mundo interpreta como la abreviatura de la palabra Documento.

e XLS: Es una extension para los archivos de hoja de calculo utilizados en la aplicacion Microsoft Excel.

e SHP: Un shapefile es un formato sencillo y no topologico que se utiliza para almacenar la ubicacion geométrica y la
informacion de atributos de las entidades geograficas. Las entidades geograficas de un shapefile se pueden representar
por medio de puntos, lineas o poligonos (areas).

e TMX: Acrénimo en inglés de Translation Memory eXchange. Este estandar de XML es un DTD que sirve para el
intercambio de memorias de traduccion. Creado por el comité OSCAR (Open Standards for Container/Content Allowing
Re-use).

¢ ODF: La extension de archivo ODF es conocida como Formula OpenDocument que fue creado por OpenOffice.org Math.
Es un formato de archivo que guarda el texto utilizado para crear la formula, asi como ecuacion matematica.

¢ API: CKAN ofrece una APl para leer, buscar y filtrar datos sin necesidad de descargar primero el archivo completo.

e Entidad: Organismos establecidos por la legislacion Colombiana, los cuales tienen la facultad de definir inventarios de
datos y conjuntos de datos a publicar.

¢ Reutilizaciéon de datos: Producto que se elabora a partir de los datos publicos, puede ser una visualizacion, una
aplicacion web, un servicio, un cuadro de mandos, una noticia o una informacién, una grafica, un dibujo, una grafica
dinamica entre otras cosas.

* Reutilizadores de datos: Aquellas personas que con los Datos Abiertos como materia prima elaboran productos o
servicios, pueden ser tales como emprendedores, empresas, ONGs, periodistas, hackers civicos, o cualquier persona que
tenga conocimientos del tratamiento y la manipulacion de los datos.

4. DESARROLLO DEL CONTENIDO
41. PRINCIPIOS DE DATOS ABIERTOS
41.1 Qué son los datos abiertos

Los datos abiertos son cifras (datos/informacién) electrénica, tabulados y organizados digitalmente, que pueden ser utilizados,
reutilizados y redistribuidos libremente por cualquier persona, y que se encuentran sujetos, cuando mas, al requerimiento de
atribucion y de compartirse de la misma manera en que aparecen.

En Colombia la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion, define los datos abiertos como “todos aquellos datos primarios
0 sin procesar, que se encuentran en formatos estandar e interoperables que facilitan su acceso y reutilizacion, los cuales estan
bajo la custodia de las entidades publicas o privadas que cumplen con funciones publicas y que son puestos a disposicion de
cualquier ciudadano, de forma libre y sin restricciones, con el fin de que terceros puedan reutilizarlos y crear servicios derivados
de los mismos” (Ley 1712 de 2014. Literal J, articulo 6. Definiciones.)

4.1.2 Principales caracteristicas
Los datos son considerados abiertos si son publicados siguiendo los siguientes principios o caracteristicas:

e Primarios: Los datos deben obtenerse en la fuente de origen, con el mas alto nivel de detalle posible, no en forma
agregada ni modificada.

e Accesibles: Los datos deben estar disponibles para el rango mas amplio de usuarios y para el rango mas amplio de
propésitos.

¢ Procesables por maquinas: Los datos deben encontrarse en formatos que permitan el procesamiento automatico.

e No propietarios: Los datos deben estar disponibles en un formato sobre el cual ninguna entidad tenga control
exclusivo.

¢ No discriminados: Los datos deben estar disponibles para cualquiera persona, sin requerir registro o autenticacion.

e Licenciados de forma abierta: Los conjuntos de datos publicados deben contar con términos de uso vy
licenciamiento abierto, es decir, no deben estar sujetos a ninguna normativa de derecho de autor, patente, marca
registrada o regulaciones de acuerdo de secreto. Se podran permitir restricciones razonables de privacidad,
seguridad o privilegios segun lo regulado por otros estatutos.

o Completos: Los datos publicos deben reflejar la totalidad del tema y contener el mayor detalle posible, garantizando



que la informacion suministrada sea suficiente y consistente y que no contenga datos nulos. Ademas, no deben estar
sujetos a privacidad u otras limitaciones y estar electrénicamente almacenados incluyendo pero no limitado a
documentos, bases de datos, transcripciones y grabaciones audiovisuales.

e Oportunos: Debe estar disponible tan rapido como sea necesario para garantizar su valor y mantener una frecuencia
de actualizacién que garantice la utilidad del dato.

DATOS ABIERTOS EN EL SENADO DE LA REPUBLICA

Actualmente la entidad cuenta con varios conjuntos de datos abiertos y publicados en el portal www.datos.gov.co, en el cual
podemos observar conjuntos como el esquema de publicacion de informacion y el indice de informacion clasificada y reservada.
A continuacion se muestran ejemplos de los conjuntos de datos que se nombran en el presente documento:
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llustracion 2. Eemplo 2- Indicé de Informacion Clasificada y Reservada en Formato CSV.

4.1.3 Principales Objetivos de la estrategia de datos abiertos

Promover la oferta, el uso y el aprovechamiento de los datos abiertos en sectores estratégicos para la innovacién en la
generacion de soluciones a problemas publicos y sociales en los sectores de: educacion, salud, seguridad ciudadana,
movilidad, ordenamiento territorial y cadena productiva del agro.

Fomentar el emprendimiento digital en el pais a partir de datos abiertos, orientado a la solucién de problematicas de
interés publico priorizando el desarrollo de productos y servicios que involucren el uso de datos abiertos y potencien sus
modelos de negocio a través del valor publico que generan las TIC.

Fortalecer el ecosistema de datos abiertos involucrando actores estratégicos de diferentes sectores tales como:
Academia, periodistas, ONG’s, industria y sociedad civil.

Desarrollar estrategias de difusion y promocién de la iniciativa con el fin de que la ciudadania tenga una mayor
comprension de los datos abiertos y sus beneficios de uso y aprovechamiento.

Incentivar los ejercicios y herramientas de visualizacion de datos, para con ello acelerar el consumo y entendimiento de los
datos.


http://www.datos.gov.co

Enfocar las agendas globales de apertura de datos a las agendas de desarrollo econémico y social de caracter global
(calentamiento global, resiliencia, superacion de la pobreza, Open Data for Development).
Ser referente de autoridad, actualidad y buenas practicas de datos abiertos en la region.

4.1.4 Principales Beneficiarios

Los principales beneficiados con la estrategia de datos abiertos somos todos los colombianos, quienes encuentran en los datos
abiertos no solo una fuente de informacion y transparencia gubernamental sino una herramienta para generar negocios, crear
soluciones y en general:
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Medios de comunicacidn: pueden utilizar informacion oficial para el periodismo de datos y la investigacion.

Sector privado: pueden aportar informacién de gran valor que, junto con los datos abiertos publicos de las entidades
publicas, puede generar valor para los ciudadanos y las empresas.

Academia: puede abrir los datos que soninsumo de sus investigaciones, proyectos de grado y generar colaboracién en el
entorno investigativo.

Organizaciones de la Sociedad Civil (ONG): pueden compartir y consumir datos relevantes para sus tareas de gestion
del interés publico.

Emprendedores TIC: porque comprenden el valor de la informacién publica pertinente y de calidad para la innovacion y el
mejoramiento de la vida en sus aspectos mas cotidianos.

Entidades publicas: porque a través de la publicacion de datos abiertos se acercan a su publico, demuestran su gestion
y mejoran sus procesos de atencion al ciudadano. Porque obtienen de forma sencilla y abierta informacion para planear e
implementar politicas publicas de forma integral, a partir de la comprension de los datos de otras esferas de la accion
publica.

Ciudadano inteligente: porque tomamos mejores decisiones con informacion pertinente, precisa y oportuna.

Veedor publico: porque la apertura de la informacién publica facilita la co-vigilancia y la colaboracion con la ciudadania en
la ejecucién de proyectos y recursos publicos.

Importancia de la Estrategia de Datos Abiertos

Es importante el abrir y reutilizar los datos abiertos, toda vez que estos pueden generar valor en diferentes areas como:

Transparencia y Control Social: Se busca que la informacién de la gestion publica esté completamente visible y que
permita realizar acciones de control social.

Empoderamiento: Los datos abiertos pueden ayudar a que las personas tengan un rol mas activo en la sociedad. Un
ejemplo de este empoderamiento es el caso de San Francisco (EUA), en donde el Gobierno publica los resultados de las
inspecciones sanitarias en los restaurantes de la ciudad y a partir de dicha informacion, los ciudadanos deciden dénde
comer y los restaurantes se ven sujetos a mejorar sus practicas de manipulaciéon de alimentos. Al final el beneficio se
observa en la mejora de la sanidad publica de la ciudad y en la generacion de otras plataformas que usan esta informacion.

Mejoramiento o Creacion de Productos, Servicios y Modelos de Negocio Innovadores:Los datos abiertos tienen
un gran potencial para generar valor econdbmico a partir de su uso, pues ademas de generar beneficios a nivel de
transparencia y rendicion de cuentas, tienen la posibilidad de ser usados para mejorar o crear nuevas empresas o
productos.

Mejoramiento en la Eficiencia y Eficacia de los Servicios Ofrecidos por el Estado:Los datos abiertos son de gran
valor también para el Gobierno, en la medida en que pueden mejorar la eficiencia en la prestacion de los servicios de las
entidades. En Holanda, el Ministerio de Educacion publico en Internet todos los datos relacionados con educacién para su
reutilizacion. A partir de ello, disminuy6 el nimero de preguntas de los ciudadanos, reduciendo el volumen de trabajo.

Medicion Predictiva del Impacto de politicas: Los datos abiertos también pueden ser usados para prever situaciones
futuras a partir del desarrollo de politicas o proyectos de impacto social. Un ejemplo es el caso de la reforma educativa en
Chile, que ha sido desarrollada a partir de datos abiertos provistos por el Gobierno y mediante los que se han medido
aspectos del sistema educativo como falta de equidad espacial o cumplimiento de estandares minimos de aprendizaje y
se han podido predecir y prevenir fenbmenos de alto impacto social como la desercion o el abandono escolar.

Nuevos Conocimientos a Partir de Fuentes de Datos Combinadas y Generaciéon de Patrones en Grandes
Volumenes de Datos: La posibilidad de contar con grandes volimenes de datos abiertos en formato digital, permite que
estos puedan ser procesados facilmente y generar visualizaciones para descubrir tendencias o identificar nuevas
perspectivas de un problema. Este uso de los datos se presenta en areas como el periodismo de datos, en donde se
analizan situaciones o0 se generan historias a partir de la combinacion, analisis, y visualizacién de datos abiertos. En
Colombia a partir de datos abiertos publicados por el Instituto Nacional de Salud — INS sobre calidad del agua potable



para el consumo humano, el peridédico El Tiempo generd un andlisis sobre municipios del pais en donde se consume la
mejor y la peor agua del Pais.

* Toma de Decisiones: El andlisis de los datos abiertos facilita la toma de decisiones no sélo por parte del Estado para la
definicion de politicas, sino por parte de ciudadanos y empresas, en materia de salud, educacion, inversion, medio
ambiente, etc.

4.2. COMO DESARROLLAR UN PROCESO DE APERTURA USO DE DATOS?

El papel de la entidad para identificar y publicar los datos abiertos es fundamental, por tal motivo requiere de comunicacion,
flexibilidad, retroalimentacion e interaccidn constaste entre las dependencias, unidades que ofertan y quienes reutilizan los datos
abiertos.

En este sentido, se pueden evidenciar los siguientes momentos en el proceso de apertura y uso de los datos:

COMUNICAR Y MONITOREAR LA
IDENTIFICAR Y PROMOVER EL CALIDAD Y EL
FUBLICAR DATOS uso uso
REUSO VALOR

Una estrategia de datos abiertos va mas alla de la preparacion y publicacion de los datos por parte de la entidad, también
involucra acciones concretas para promover el uso de los datos publicados, realizar seguimiento e identificar el valor agregado
que se esta generando con su utilizacion.

1. IDENTIFICAR Y PUBLICAR LOS DATOS
Con el fin de lograr un mejor y mayor uso de los datos es importante:

¢ Identificar como estd conformada la demanda de los datos abiertos de la entidad, sus necesidades y expectativas.
Recuerde que la demanda de datos puede venir de la sociedad civil, el sector privado, los organismos internacionales, la
academia y grupos de investigacion, las ONG o el sector periodistico, entre otros.

¢ Garantizar la transparencia en el proceso de recogida, procesamiento y gestion de los conjuntos de datos a publicar.

e Garantizarque se pueda acceder a los datos abiertos de manera directa y sin restricciones, evitando protocolos y
procedimientos innecesarios como convenios, solicitudes por email y luego mediante derecho de peticion, incurriendo en
demoras y costos adicionales.

¢ Publicar los datos periédicamente identificando aquellos que tienen mayor demanda por usuario y/o grupo de interés.
estos pueden ser utilizados para generar tendencias, reportes, informes de seguimiento, entre otros.

¢ Publicar datos georreferenciados, lo cual corresponde a la informacién geograficamente referenciada con el fin de
resolver problemas complejos de planificacion y gestion.

¢ Mejorar el proceso y los espacios de atencion a la demanda de datos abiertos y de respuesta a sus requerimientos. El
objetivo es lograr una relacion de colaboracioén entre la entidad que identifica y publica los datos y quienes hacen uso de
los mismos.

¢ Impulsar el uso de datos como una herramienta de mejora en la gestién de la entidad, asi mismo dar a conocer los
beneficios del uso de los datos abiertos.

NOTA: Los datos abiertos son valiosos en la medida en que sean exhaustivos, precisos, de alta calidad y que respondan a
necesidades concretas de los usuarios.

COMO PUBLICAR DATOS ABIERTOS?

La publicacién de datos requiere una preparacion previa que tiene como objetivo alistar los datos adecuadamente para que
estos puedan ser procesados y reutilizados por terceros. Este alistamiento incluye tres actividades:

DOCUMENTACION [l ESTRUCTURACION [l CARGA DE DATOS
DOCUMENTACION

La documentacion de los datos consiste en definir los metadatos que tendra cada uno de los conjuntos de los datos o datasets a



publicar. Los metadatos son datos que describen los aspectos basicos de un conjunto de datos y son una herramienta
fundamental para organizar, clasificar, relacionar y encontrar los datos necesarios.

La cantidad y calidad de metadatos asociados a un conjunto de datos, permite una mejor clasificacién y una mejor busqueda y
recuperacion de los datos. Algunos metadatos generales son los siguientes:

Nombre del conjunto de datos:

Nombre definido para el dataset.

Descripcion: Categoria:

Clasificacién conceptual basica del dataset
en sistemnas de categorias o taxonomias

Resumen descriptivo del conjunto de datos, clisnonbles.

en donde se explica su contenido, su contexto
y el detalle de lo que se encontrara, de Idioma:
manera que cualquier usuario se encuentre

informado sobre el contenido antes de

descargar el recurso. Idioma de los datos del conjunto de datos.
Entidad: Fecha de publicacion:

Nombre de la entidad o institucion que Fecha en la que se emitio el conjunto de
produce o controla la informacion. datos.

llustracion 3. Metadatos

La cantidad y caracteristicas de los metadatos, dependera de la plataforma en donde seran publicados los conjuntos de datos.
Para el caso del Portal de Datos del Estado Colombiano, se proporcionan los recursos necesarios para realizar la
documentacion de los datos, en: www.datos.gov.co.

NOTA:La documentacién de datos permite a los usuarios entender el contenido y caracteristicas de los datos para generar
mayor valor en su publicacion. De igual manera permite identificar integracion y/o interoperabilidad con otras fuentes de
informacion.

ESTRUCTURACION

Consiste en la preparacion del conjunto de datos a publicar en un formato estructurado. Para realizar esta actividad, la entidad
debe elegir el formato que considere mas adecuado, bajo criterios de menor esfuerzo y costo, pero sin afectar la calidad y
accesibilidad de los datos. Los formatos para la publicacion de los conjuntos de datos se agrupan en tres tipos:

¢ Formatos propietarios: Son formatos de archivo que requieren herramientas licenciadas para acceder, visualizar o editar
los datos. Este tipo de formatos son por ejemplo .DOC, .XLS o .SHP.

¢ Formatos libres: Son formatos de archivo que se pueden crear y manipular para cualquier software, libre de restricciones
legales y que aumentan el nivel de reutilizacion de los datos. Este tipo de formatos son por ejemplo .CSV, .TMX, XML,
.ODF, JSON.

CARGA DE DATOS

El cargue de datos se realiza a través de su publicacion en una plataforma que permita la organizacion y facil acceso por parte
de quienes van a rettilizar los datos, de manera que se convierta en un sitio de acceso comun y que tenga la posibilidad de
hacer escalable la informacion publicada

1. COMUNICAR Y PROMOVER EL USO DE LOS DATOS ABIERTOS

Una vez se cuenta con la publicacién de datos abiertos, es necesario desarrollar un plan de comunicacién para:

o Facilitar la apertura de datos, para fomentar la oferta
o Fomentar la demanda, facilitando la reutilizacion y consumo de los datos abiertos


http://www.datos.gov.co

o Comunicar los resultados, sensibilizando sobre el uso de los datos abiertos, sus logros y beneficios.

Se debe realizar una labor informativa dirigida a los empleados, a fin de transformar el manejo tradicional de los datos
publicos en un manejo con mayor apertura y orientado a que los datos sean lo mas ricos y completos posible.

2. MONITOREAR LA CALIDAD Y EL USO DE LOS DATOS ABIERTOS

El uso de los datos abiertos es un aspecto estrechamente ligado a su calidad. En la medida en que se garantice que los datos
abiertos publicados son completos, oportunos y consistentes, es posible promover un su uso y por lo tanto, generar valor a partir
de ello.

Para monitorear el uso de los datos abiertos, es posible utilizar algunos indicadores de tipo cuantitativo que permiten determinar
su demanda y nivel de uso. Algunos de estos pueden ser:

Numero de solicitudes de apertura de datos

Numero de dependencias o areas de la entidad que abren datos

Porcentaje de conjunto de datos abiertos estratégicos publicados

Numero de conjunto de datos descargados vs nimero de conjuntos de datos publicados

Las actividades de monitoreo también deben orientarse a identificar el valor generado para ciudadanos, usuarios y grupos de
interés a partir de la publicacién de datos abiertos, con lo cual se apunta al fortalecimiento de las acciones en materia de
gobierno abierto. En este sentido, el valor publico puede ser identificado en los siguientes ambitos:

¢ Financiero: impacto actual o futuro de ingresos, valor de activos, pasivos o cualquier otro aspecto relacionado con la
riqueza y el riesgo.

¢ Social: impacto en las relaciones con la comunidad o familias, en la movilidad social, estatus o identidad.

¢ Politico: impacto en una persona o grupo de influencia o partidos politicos como producto de la accién del gobierno o su
politica.

¢ |deolégico: impacto en las creencias, en la moral o en los compromisos éticos en la sociedad.

¢ Estratégico: impacto en personas o grupos econdmicos relevantes en sus objetivos y recursos para la innovacion o los
planteamientos.Ill

0] (Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones)
4.3. COMO PUBLICAR DATOS EN EL PORTAL DE DATOS ABIERTOS DEL ESTADO COLOMBIANO

A continuacion se brindan los pasos necesarios para realizar el registro y la publicacién de los datos en el portal
www.datos.gov.co.

431 Como Registrarse en el Portal www.datos.gov.co


http://www.datos.gov.co

Losdatos abiertos deliGohierno
Colombiano en un solo lugar listos.p:

¢Como registrarse en el
portal?
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En la pagina de inicio esquina superior derecha encontraremos la opcion inscribirse, seleccionamos esta opcidn.

vive digital
porsigeds

Novedades

pa— .- S ... . . -

Nos desplegara un formulario de registro donde suministramos informacion como correo electrénico, nombre de usuario, la respectiva
contrasefiay el catcha seguido de clic en crear mi cuenta.

iNos alegra que quiera unirse a El Gobierno
Colombiano!

1 identificacion de

socrata
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4.3.2 Como Publicar un Conjunto de Datos en el Portal www.datos.gov.co

Descubre cémo realizar visualizaciones de
grer imnacto en n'cestrn Blog de Mejores
Conjuntos

Opcidn 1: ingresando por perfil seguido del botén crear nuevo conjunto de datos.

DATOS

%5 ABIERTOS

Nuestro portal tiene nuevas
funcionalidades. Condcelas y saca el

= méximo provecho de los datos .

DESCUBRE PUBLICA CONOCE

A o 100
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Opcidn 2: menu principal tercer botén publicar.
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Opcidn 3: Barra superior en gris opcion crear y posterior conjunto de datos
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Crear un Nuevo conjunte de dates
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Opcidn 4: pagina inicio opcidn publica

DESCUBRE PUBLICA CONOCE
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6184 802 | 1334
NOVEDADES

R

DATOS

ABIERTOS

EN COLDWEIA

Se desplegaran cinco maneras de publicar datos, las mas usadas son enlace externo, datos geoespaciales y la que
utilizaremos para este instructivo Importar un archivo de datos:

Crear un nueve conjunto de datos

Como le gustaria crear su nuevo conjunto de datos?

Disefiar de cerc Impertar un archive de Impartar datos
datos gecespaciales

D K4

Subir un archive gue no Enlace & datos externcs
@8 di datos

Se elige la opcidén en mi ordenador



DATOS
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Crear un nuevo conjunto de datos

JDénde esta ubicado aste archivo?

18 ®

En mi ardsnader En internet

Cancelar Aniesios

Aqui deberos seleccionar un archivo previamente creado en Xls y csv separado por comas, el cual debe cumplir las
siguientes caracteristicas:

¢ No debe tener celdas combinadas
¢ No debe tener celdas y columnas vacias o sin informacion
e Enlas primeras filas del documento, se debe ubicar los titulos de la informacién respectiva

+ ABIERTOS

Crear un nuevo conjunto de datos

Por favor, elija un archivo para importar

Mo SE ha SEMCC NI UN AIThive todavia Susir un
R

[ Mngiin sachivo seseccicasds

Canoslar Anserion Siguben

Seleccionamos el archivo en nuestra ubicacion.
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Crear un nuevo conjunto de datos

Especifique codmo se deberia importar “ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION.csv*

Columnas para importar

Nomaore Tipe de datos Columna fuente & [For Que 5 ImpoeTante elegir I0s TS St columna shory
Nombre o Tiuo de la informagn Plain Tes s heemibre o Tulo e I infprmacsin 2 & =
I Plasn Taas [ A ) B
IHedio de consenvaciin y'o sopor Fain Tew : Mieda de conseraacsin yio sopene s o x
Formain ain Te Farmas: = -

Lugar dé conguita [T [ Luger de conpuits @«
Fetha de generatsdn de la nfom Plain Test s Fecha de generacidn de la ivformacidn & & x
Frecuencia de actualzacidn Plain Tex s Frecuencia de scuslzacién B & x
Mambre del respansable de la pro Plain Taaz 8 Nearmbre del resporrable de ks produce . 8 & ¥
Namibie del responsable de |a cus Plain Test s Namibre del resporsable S s custodi_ # o

ol

En esta opcidn se puede eliminar columnas con la seleccionando el curso en la X

Encabezamientos

O | hatpe/ v senade. govceicontactencs | 2017

hatpolfwwen Sensdo gov.cofcontactencs | 3017

Una de 2us filas e3 un encabezamiente. = Menos filas = Mis llas

Cancelar Anterior Siguienie

Luego de revisado los cambios y datos presionamos la opcién siguiente el cual desplegara la metadata que contiene la
descripcion de nuestro conjunto de datos. Alli se deben diligenciar los siguientes datos:

Descubre ublca sualiza Participa  Herramisnias  Novedades

Espa

Crear un nueve conjunto de datos

Por favor, describa "ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION-3"

roo de Dasos | ESCUEMA DE PUBLICACICN DE INFORMACION-3

Licencia y Atribucion

b de Lisersma

1. Se debe diligenciar un titulo al conjunto de datos que debe ser claro para todo ciudadano

2. Una descripcion del conjunto de datos en la cual se debe describir lo que el conjunto contiene y lo que veran los
ciudadanos al abrir los datos



3. Una categoria a la cual pertenece el conjunto de datos

. = 5 Dotajarn - Desacrallo Rurs

: ; " Datathan Latam 2017
Departe v Recressibn
Economia y Finanzas

Gasios Gub 3
Hagienda y Crédice Plblice
Indusiin Sodal y Reconciliackin 2 :
Por fl innovasx DE PUBLICACION DE INFORMACION-3"
Jussicia y
ro de Diatos | Mapas Nacionales

Minas y Enengia
Ordenamiente Terricorial

Organismes de Contral
Paro Cipacian o udadana

- Sin categoris - 3

4. Palabras claves, se recomiendan que sean 3 separadas por comas

Licencia y Atribucién
Tipa de Licencia Creative Commons B

Attribution | Share Alike 4.0 International :

E:_i‘ o5 terminos de la licencia para las personas que deseen utilizar este conjunto de datos

5. Datos producidos por, en la cual se debe escribir el nombre de la entidad.

Licencia y Atribucién

6. Informacion sobre la entidad y conjunto de datos.

B Informacién de la Entidad

ombre de la Ernidad Serus

Privacidad y seguridad

uUSTES O priva .

pabiices: solc podran ser modificedos por mi, pero tedo &l munde podrd verios
privadss

FTIHE N (0D

Cancelar Anteriod Saguiente
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5. DATOS
% ABIERTOS

Luego de finalizar nos desplegara una tabla que contiene los datos que se publicaran y nos dirigimos a la parte superior
izquierda en la opcién publicar conjunto de datos, este sera el Ultimo para publicar un conjunto de datos exitosamente
en el portal.

% _DATOS
% ABIERTOS

Para ampliacion de la informacion presentada se puede visitar la pagina web:
http://herramientas.datos.gov.co/es/content/tools, en el cual se puede acceder a videos, guias, manuales, presentaciones,
tutoriales que te guiaran de manera sencilla en cada una de las funcionalidades que ofrece la plataforma de datos abiertos
del estado colombiano.

5. ANEXOS

Definicionde datos abiertos:

(Ley 1712 de 2014. Literal J, articulo 6. Definiciones.)

Lineamientos para la implementacion de datos abiertos:

(GEL. (s.f.). Programa del Gobierno en Linea de la Republica de Colombia. Investigacion Lineamientos para la
implementacion de Datos Abiertos en Colombia. Septiembre de 2011.)

6. FORMATOS

e NA

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e NA


http://herramientas.datos.gov.co/es/content/tools

8. CONTROL DE CAMBIOS

Control de Cambios

e Ver. 002// Rev. 1/ FV. 28 de febrero de 2019
Cambios:
Justificacion:
Responsable: Yenni Yanire Yela Yela
Fecha: 2019-03-29

e Ver. 001// Rev. 1/ FV. 29 de mayo de 2018

Cambios:

Se realizan las siguientes actualziaciones al instructivo:

1. OBJETIVO: se agrega identificacion, preparacion de datos abiertos

2. ALCANCE: se agrega la palabra identificacion

3. TERMINOS Y DEFINICIONES: se agregaron las definiciones DOC, XLS, SHP, TMX, ODF

4.1.2 PRINCIPALES CARACTERISTICAS: se agrega el item datos abiertos en el Senado de la Republica

4.2 COMPROMISOS DE COLOMBIA Y EL SENADO DE L4 REPUBLICA CON LA PUBLICACION DE DATOS ABIER]
se suprime este punto

Se agrega el item: COMO DESARROLLAR UN PROCESO DE APERTURA DE USO DE DATOS

5 ANEXOS: se elimina principio de los datos abiertos

Se agrega el item REFERENCIAS

Justificacion:
Responsable: Yenni Yanire Yela Yela

Fecha: 2019-02-27

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: A. Suarez Nombre: Diana Rocio Plata Arango Nombre: Grupo Evaluador de Documentos
Cargo: Profesional Universitario VI Cgrgo: Jefe de Division de Planeacion y No. Acta y Fecha: 162 de 28 de febrero de
Sistermas 2019



https://calidad.senado.gov.co/uploads/assets/user77/acta_162_de_2019_solicitud_y_citacion.pdf
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