
CODIGO: GD-Fr08

VERSIÓN: 02

FECHA APROBACIÓN: 

10/04/2018

SENADO DE LA REPUBLICA   HOJA _________ DE__________

AREA LEGISLATIVA   REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA N.T

SECRETARIA GENERAL

SECCIÓN DE RELATORIA

INVENTARIO ARCHIVO CENTRAL

INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

1 95

CONTROL DE ASIGNACION DE 

COMBUSTIBLE / ENTREGA 

RECIBO DE GASOLINA 2016

2016/01/26 2016/12/19 1 1 51 PAPEL

2 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION 

FEBRERO -MAYO 2003/2004

2003/02/19 2004/05/12 1 2 160 PAPEL

3 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION 

MAYO - JUNIO 2003/2004

2003/05/15 2004/06/18 1 3 160 PAPEL

4 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION 

JUNIO - DICIEMBRE 2004/2005

2004/06/28 2005/12/01 1 4 144 PAPEL

5 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION 

DICIEMBRE 2005/2006

2005/12/02 2006/12/27 1 5 150 PAPEL

6 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION 

ENERO - MARZO 2013

2013/01/03 2013/03/18 1 6-1/5 202 PAPEL

7 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION 

MARZO - MAYO 2013

2013/03/18 2013/05/20 1 7-2/5 189 PAPEL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

SENADO DE LA REPUBLICA 

ENTIDAD QUE REMITE:          

AREA QUE REMITE:

OFICINA PRODUCTORA:

DEPENDENCIA: 

OBJETO:

No. DE 

ORDEN
CÓDIGO SERIE / SUBSERIE / ASUNTO NOTAS

FECHAS EXTREMAS

(aaaa-mm-dd)
UNIDAD CONSERVACIÓN

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
No. FOLIOS



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

No. DE 

ORDEN
CÓDIGO SERIE / SUBSERIE / ASUNTO NOTAS

FECHAS EXTREMAS

(aaaa-mm-dd)
UNIDAD CONSERVACIÓN

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
No. FOLIOS

8 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION 

MAYO - JULIO 2013

2013/05/20 2013/07/15 2 1-3/5 140 PAPEL

9 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION JULIO 

- OCTUBRE 2013 

2013/07/18 2013/10/29 2 2-4/5 183 PAPEL

10 100

DERECHOS DE PETICION / 

DERECHOS DE PETICION 

OCTUBRE - DICIEMBRE 2013

2013/10/29 2013/12/20 2 3-5/5 166 PAPEL

11 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE / 

REGISTROS ENERO 2004

2004/01/05 2004/01/14 2 4 211 PAPEL

12 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS ENERO 2004

2004/01/14 2005/01/15 2 5 202 PAPEL

13 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS ENERO 2004

2004/01/16 2004/01/30 2 6 209 PAPEL

14 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS FEBRERO 2004

2004/02/02 2004/02/06 3 1 202 PAPEL

15 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS FEBRERO 2004

2004/02/06 2004/02/12 3 2 89 PAPEL

16 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS FEBRERO 2004

2004/02/13 2004/02/20 3 3 200 PAPEL

17 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE / 

SENTEMCIA FEBRERO - MARZO 

2004

2004/02/23 2004/03/10 3 4 198 PAPEL



INICIAL FINAL CAJA CARPETA TOMO OTRO

No. DE 

ORDEN
CÓDIGO SERIE / SUBSERIE / ASUNTO NOTAS

FECHAS EXTREMAS

(aaaa-mm-dd)
UNIDAD CONSERVACIÓN

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
No. FOLIOS

18 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MARZO 2004

2004/03/10 2004/03/11 3 5 97 PAPEL

19 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MARZO 2004

2004/03/17 2004/03/19 3 6 220 PAPEL

20 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MARZO 2004

2004/03/19 2004/03/19 3 7 122 PAPEL

21 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MARZO 2004

2004/03/19 2004/03/25 4 1 133 PAPEL

22 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MARZO - ABRIL 

2004

2004/03/25 2004/04/01 4 2 194 PAPEL

23 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS ABRIL 2004

2004/04/01 2004/04/05 4 3 134 PAPEL

24 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS ABRIL 2004

2004/04/16 2004/04/22 4 4 151 PAPEL

25 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS ABRIL 2004

2004/04/27 2004/04/28 4 5 154 PAPEL

26 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS ABRIL - MAYO 2004

2004/04/29 2004/05/05 4 6 151 PAPEL
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No. DE 

ORDEN
CÓDIGO SERIE / SUBSERIE / ASUNTO NOTAS

FECHAS EXTREMAS

(aaaa-mm-dd)
UNIDAD CONSERVACIÓN

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
No. FOLIOS

27 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MAYO 2005

2004/05/07 2004/05/11 5 1 209 PAPEL

28 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MAYO 2005

2004/05/12 2004/05/14 5 2 156 PAPEL

29 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MAYO 2005

2004/05/14 2004/05/25 5 3 176 PAPEL

30 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS MAYO - JUNIO 2004

2004/05/31 2004/06/11 5 4 175 PAPEL

31 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS JUNIO 2004

2004/06/16 2004/06/25 5 5 156 PAPEL

32 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS JUNIO - JULIO 2004

2004/06/30 2004/07/14 5 6 164 PAPEL

33 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS JULIO - AGOSTO 

2004

2004/07/15 2004/08/03 6 1 151 PAPEL

34 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS AGOSTO 2004

2004/08/10 2004/08/30 6 2 173 PAPEL

35 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS AGOSTO - 

OCTUBRE 2004

2004/08/30 2004/10/13 6 3 220 PAPEL
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No. DE 

ORDEN
CÓDIGO SERIE / SUBSERIE / ASUNTO NOTAS

FECHAS EXTREMAS

(aaaa-mm-dd)
UNIDAD CONSERVACIÓN

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
No. FOLIOS

36 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS SEPTIEMBRE 2004

2004/09/02 2004/09/03 6 4 178 PAPEL

37 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS SEPTIEMBRE 2004

2004/09/08 2004/09/14 6 5 161 PAPEL

38 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS SEPTIEMBRE 2004

2004/09/23 2004/09/29 6 6 219 PAPEL

39 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS SEPTIEMBRE - 

OCTUBRE 2004

2004/09/21 2004/10/05 7 1 220 PAPEL

40 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS SEPTIEMBRE - 

OCTUBRE 2004

2004/09/30 2004/10/06 7 2 191 PAPEL

41 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS OCTUBRE - 

NOVIEMBRE 2004

2004/10/25 2004/11/08 7 3 227 PAPEL

42 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS NOVIEMBRE 2004

2004/11/08 2004/11/09 7 4 155 PAPEL

43 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS NOVIEMBRE 2004

2004/11/09 2004/11/12 7 5 145 PAPEL
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No. DE 

ORDEN
CÓDIGO SERIE / SUBSERIE / ASUNTO NOTAS

FECHAS EXTREMAS

(aaaa-mm-dd)
UNIDAD CONSERVACIÓN

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
No. FOLIOS

44 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS NOVIEMBRE 2004

2004/11/12 2004/11/17 7 6 163 PAPEL

45 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS NOVIEMBRE 2004

2004/11/18 2004/11/23 8 1 156 PAPEL

46 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS NOVIEMBRE 2004

2004/11/23 2004/11/30 8 2 168 PAPEL

47 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS NOVIEMBRE - 

DICIEMBRE 2004

2004/11/30 2004/12/01 8 3 145 PAPEL

48 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS DICIEMBRE 2004

2004/12/02 2004/12/10 8 4 205 PAPEL

49 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS DICIEMBRE 2004

2004/12/10 2004/12/10 8 5 77 PAPEL

50 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS DICIEMBRE 2004

2004/12/14 2004/12/16 8 6 132 PAPEL

51 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS ENERO - JULIO 

2016

2016/01/22 2016/07/18 8 7 200 PAPEL
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No. DE 

ORDEN
CÓDIGO SERIE / SUBSERIE / ASUNTO NOTAS

FECHAS EXTREMAS

(aaaa-mm-dd)
UNIDAD CONSERVACIÓN

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
No. FOLIOS

52 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS JULIO - 

NOVIEMBRE 2016

2016/07/18 2016/11/30 9 1 206 PAPEL

53 255/255.1

REGISTROS / REGISTROS 

ACTAS DE LOS PROYECTOS EN 

SEGUNDO DEBATE/ 

REGISTROS DICIEMBRE 2016

2016/12/01 2016/12/28 9 2 49 PAPEL

54 265

SALIDA ELEMENTOS DE 

CONSUMO / SOLICITUD DE 

CONSUMO FEBRERO - 

DICIEMBRE 2016

2016/02/04 2016/12/14 9 3 53 PAPEL

55 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2004/02/10 2006/09/15 9 4 152 PAPEL

56 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2004/05/24 2007/12/14 9 5 155 PAPEL

57 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2004/06/02 2005/05/24 9 6 145 PAPEL

58 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2004/07/22 2006/01/05 9 7 200 PAPEL

59 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2004/11/26 2004/11/26 9 8 136 PAPEL

60 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2004/12/07 2005/05/26 10 1 111 PAPEL

61 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2004/11/18 2005/04/13 10 2 41 PAPEL

62 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2005/01/12 2006/03/08 10 3 156 PAPEL

63 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2005/01/27 2005/05/25 10 4 147 PAPEL

64 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2006/09/20 2006/10/26 10 5 149 PAPEL

65 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2013/03/26 2014/01/07 10 6 208 PAPEL

66 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2014/03/18 2014/05/28 10 7 204 PAPEL

67 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2014/05/28 2014/05/28 11 1 155 PAPEL
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No. DE 

ORDEN
CÓDIGO SERIE / SUBSERIE / ASUNTO NOTAS

FECHAS EXTREMAS

(aaaa-mm-dd)
UNIDAD CONSERVACIÓN

SOPORTE
FRECUENCIA DE 

CONSULTA
No. FOLIOS

68 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2014/06/04 2014/08/27 11 2 204 PAPEL

69 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2014/08/27 2014/09/29 11 3 140 PAPEL

70 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2014/09/30 2014/11/04 11 4 85 PAPEL

71 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2014/11/05 2014/12/03 11 5 130 PAPEL

72 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2014/12/03 2016/04/28 11 6 104 PAPEL

73 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2015/01/08 2015/02/06 11 7 150 PAPEL

74 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2015/02/10 2015/04/17 12 1 114 PAPEL

75 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2015/04/08 2015/06/03 12 2 208 PAPEL

76 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2015/06/03 2015/07/23 12 3 201 PAPEL

77 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2015/07/24 2015/09/29 12 4 200 PAPEL

78 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2015/10/01 2015/11/30 12 5 203 PAPEL

79 N/A
DOCUMENTOS DE APOYO / 

CORRESPONDECIA VARIA
2015/11/27 2015/10/16 12 6 61 PAPEL

NOMBRE

Elaborado por: 

   Cargo:  

Firma: 

Lugar:                                    Fecha: Fecha: Lugar:                                    

VISTO BUENO JEFE DE LA

DEPENDENCIA 

Entregado por: 

   Firma: 

Cargo:  


