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Coordinar la elabora racién |Apoyar el levantamiento de las cargas laborales de Funcionario o Contratista
Al |del estudio de cargas acuerdo al cronograma establecido por las Division |Acta de Reunién 30-jun designado
laborales de la entidad de Recursos Humanos
Supervisar y coordinar la .
elaboracién y validacion del .Em'.m C.Dncepm sobre la propuesta de la estructura | Concepto sobre Funcionario o Contratista
A2 " institucional de la planta de personal del Senado de |propuesta de estructura 15-oct
estudio y propuesta de L S designado
L la Republica institucional
modernizacion institucional
El. Realizar el estudio
técnico y las gestiones
necesarias para
viabilizar el modelo i
P ; " Actas de revision de los
organizacional actual Revisar y actualizar los documentos de los procesos .
) ! procesos liderados por la
del Senado de la liderados por la dependencia acorde a los dependenciay
Repblica. Modernizacién y optimizacion del Actualizar el modelo de gestion de acuerdo a los Iclgﬁzggentos que establezca el equipo de trabajo de documentos actualizados 30-sep Funcionario o Contratista
P1 |modelo de gestién del Senado de la P101 L 0 de ge PR ) en la Web (cuando designado
Renblica. Bogota principio de la administracién piblica. aplique) segan
eptiblica, Bogota Procesos "Gestién del Talento Humano" , "Gestién Iilfegmientogs del equipo
de Compras y Contratacion” y "Gestién Estratégica” . equip
. . . de trabajo de calidad
E2. Actualizar y mejorar Actualizar y fortalecer el
el modelo de gestion de sistema de gestion de May .
A . pas de riesgo de los
OEL. Fortalecer |la calidad por procesos A3 |calidad (SGC) y el Modelo g zacion del X \ procesos “Gestion
EE1 integralmente la  |integrados, medio Esténdar de Control Intemo | Realizar la actualizacién (,jev mapa de rlesgos delos Estratégica” y "Gestion Funcionario o Contratista
gestion institucional. |[ambiente y MECI (MECY) del Senado de la procesos "Gestion Estratégica y "Gestion de de Compras y 30-mar designado
Republica Compras y Contratacion” para la vigencia 2016 Contratacién”
actualizados
Indicadores de los
" P, - procesos "Gestion
Realizar I? actuﬁhzaclon (Vievlos" m?lcadgrres de los Estratégica” y "Gestion Funcionario o Contratista
procesos "Gestion Estratégica” y "Gestion de 30-mar
P de Compras y designado
Compras y Contratacion o
Contratacion
actualizados
Fortalecer e tar en enla ia los lineamientos
m la entidad los lineamientos  |institucionales para la atencién de las PQRD, Cuadro de registro de 30-jun Funcionario o Contratista
institucionales para la llevando el registro de la recepcion, atencion y PQRD de la dependencia. 1 designado
atencion de PQRD traslado de las mismas
Elaborar el inventario del numero de carpetas a
digitalizar en la division con el porcentaje de avance |Inventario de 30-un Funcionario o Contratista
. . . de digitalizacién con base en la TRD para la vigencia |documentos a digitalizar 1 designado
E3. Fortalecer Fortalecimiento y modernizacion de Fortalecer y actualizar el sistema de gestion 2015
. N documental de la entidad. Fortalecer y actualizar el
integralmente la la plataforma tecnolégica y la gestion . .
estion documental de P2 documental del Senado de la P20l A7 |sistema de gestion
g . . Sistema de gestion documental actualizado y documental de la entidad.
la entidad. Republica, Bogota PR
robusto. Digitalizar el 100% de los documentos identificados 100% de los documentos
en el inventariados de la divisién para la vigencia di |l:\Iizados acorde a 30-dic Funcionario o Contratista
2015 y de los documentos generados durante la 9 designado
los lineamientos
vigencia 2016
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Adquirir el sistema de
informacién de apoyo a los | Realizar el proceso precontractual y contractual para |Acta de adjudicacién o Funcionario o Contratista Es necesario gestionar recursos antes
A9 |procesos de gestion del la adquisicién del software para la gestion del declaratoria desierta del 30-oct designado Ministerio de Hacienda, este proceso se
talento humanos de la talento humanos proceso demora alrededor de un afio y medio
entidad.
E4. Optimizar los " o
procesos de Iniciar la actualizacién de la | Realizar el proceso preccnlvracl‘ual y contractual para |Acta de aqludlcgclon o Funcionario o Contratista
planeacién, monitoreo, P202 Fortalecer la plataforma tecnolégica. intranet de la entidad para la coqtratacwn de la actualizacion de la Intranet de | declaratoria desierta del 30-oct designado
medicién, evaluacién y hacer mas accesible la la entidad. proceso
mejora de la gestion. ALL informacién institucional
(administrativa) a los
senadores, funcionarios y
contratistas de la entidad.
Documento que contenga
Disefiar un programa de contenidos en la intranet de |el programa de 30-dic Funcionario o Contratista |Direccion ( Equipo de comunicaciones
la entidad contenidos para la designado internas) implementacién 2017
. L intranet
EE1 integralmente la P2
gestion institucional ducumem'fxl QEI Senadol dela Acta de adjudicacién o i i
Republica, Bogota Reponer el parque Realizar el proceso precontractual y contractual para ) N Funcionario o Contratista
Al12 - L : declaratoria desierta del 30-may
computacional obsoleto la reposicién el parque computacional obsoleto proceso designado
ES. Fortalecer y
modernizar el proceso
de gestion de talento
humano.
Implementar un programa
de gestién del cambio
tecnolégico dirigido a los A
. . " ” funcionarios y contratistas Realizar el proceso precontractual y contractual para |Acta de adjudicacion o E " Contratist. Este proceso depende de la actualizacion
E6. Desarrollar las P203 Brindar mecanismos que faciliten la adopcion de los A13 |de la entidad en donde se la contratacion del programa de gestion del cambio  |declaratoria desierta del 30-jul uncionario o Contratista | de los estudios de mercado por parte de la

acciones necesarias
para la optimizacion,
ampliacién y
modernizacién de la
infraestructura fisica,
bienes muebles e
inmuebles y plataforma
tecnoldgica.

cambios tecnolégicos.

fomente el uso y
apropiacion de las nuevas
tecnologias implementadas
en la corporacion.

tecnolégico

proceso

designado

Divisién de recursos humanos y la Division
de Planeacion y Sistemas
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infraestructura fisica
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Recuperar y preservar el caracter arquitectonico, I;an;nllrt:écl;gin;:r‘z fj:
" S : histérico y cultural, del Capitolio Nacional y la Casa o
Reslauraclo{] Capitolio Nacl})nal Y del Précer José Nicolas de Rivas para enmendar los ejecutar opras de P Documento§ de gestion Funcionario o Contratista |Se comparte esta actividad con Planeacion
P3 |Casa del Procer José Nicolas de P301 o A15 |recuperacion arquitectonica |Tramitar las licencias de construccion (modificacién con 30-dic
Rivas dafios y las lesiones causadas por el tiempo, el uso planeacién) designado y Sistemas
:Lg;::of;an sido sometidos y demas factores (2016 - Obras minimas
. Capitolio)
Restaurar, Conservar y Preservar la originalidad
P401 |histérica de las edificaciones de la Direccion
Administrativa y la Biblioteca.
Disefiar los manuales de mantenimiento y
P402 |conservacion de las edificaciones de la DGAy la
Biblioteca
E6. Desarrollar las Restauracion de las instalaciones Tramitar Ilgenclas de d 6
i i N . construccion para ejecutar Documentos de gestion : : s ;
acciones necesarias o N N N
para la optimizacion P4 2°I"ge f”z‘:"’r‘la ';‘.;’"e““ﬁg fe”e’a' Redisefiar, Reubicar Equipos y Reconstruir las A16 |obras de restauracién y Tramitar las licencias de construccion (modificacién con 30-dic Funcionario o Contratista sescompa“e esta actividad con Planeacion
amliacién ! el Senado y la biblioteca del pao3 | Redes Inteligentes Actualizando Tecnolégicamente conservacién arquitectonica planeacion) designado y Sistemas
mozemizaciydn dela Congreso de la Reptblica las Edificaciones de la Direccién Administrativa y la (2016 - Restauracion DGA)
: N Biblioteca
infraestructura fisica,
bienes muebles e Redisefiar las Oficinas Modernizandolas y
inmuebles y plataforma actualizandolas Funcionalmente, en las
P P404 P L -
tecnoldgica. Edificaciones de la Direcciéon Administrativa y la
Biblioteca.
Mejorar el Sistema de Climatizacién de las
P405  |Edificaciones y de Control de Humedad de la
Direccién Administrativa y la Biblioteca.
Documento con
Dotar al Congreso de la Republica con ascensores Elaborar y presentar a la Comision de descripcion del
nuevos y modernos, que faciliten la circulacion Presentar el componente orar y pre P, componente Funcionario o Contratista
P501 N . A17 -~ .. |Administracién la descripcién del componente para 30-oct d d
vertical de sus visitantes en general y especialmente ascensores para priorizacion | ‘oS oo esignado
a las personas con discapacidades fisicas. P Acta de comisién de
Adecuacion y modernizacion de las administracion
P5 |instalaciones fisicas del Senado de la
Republica Adecuar la cubierta superior del Edificio Nuevo del Presentar el componente de SSSC;TE::;? ggln
Congreso, generando en ella espacios para que los ) omp " Elaborar y presentar a la Comision de P " "
> N . o o cubierta superior del edificio s i P componente Funcionario o Contratista
P503  |funcionarios puedan realizar actividades ludicas y Al9 nuevo del congreso para Administracion la descripcién del componente para 30-oct designado
fisicas dirigidas para fortalecer el bienestar fisico y cong| p su priorizacion .
mental priorizacion Acta de comision de
) administracion
E6. Desarrollar las
acciones necesarias .
ara la optimizacion Apoyo a la Gestién y programa de
gmphaclgn y ' modernizacién del Senado de la Realizar el proceso precontractual y contractual para |Acta de adjudicacion o
(bli . 6 i itatio e " - . Funcionario o Contratista
modernizacion de la P6 Repblica (Componente P601 Digitalizar el fondo acumlado sonoro y de video del A24 Realizar la digitalizacion del la contratacion de la digitalizacion del archivo sonoro |declaratoria desierta del 30-dic

infraestructura fisica,
bienes muebles e
inmuebles y plataforma
tecnoldgica.

Digitalizacién del fondo
acumulado sonoro y de video del
Senado de la Republica)

Senado de la Republica.

archivo sonoro y de video
del Senado

de una de las comisiones del Senado.

proceso

designado
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Mejorar las condiciones de seguridad, proteccion y
P701 |movilidad de los Senadores durante sus
Dotacién de vehiculos para el desplazamientos
mejoramiento de las condiciones de Garantizar la seguridad de . o . .
Elaborar o prorrogar el convenio para la seguridad Convenio firmado o Funcionario o Contratista [Revisar si se hace un nuevo contrato o se
P7  |seguridad y oportunidad en los A25 los H Senadores a de los Honorables Senadores rorrogado 30-ago designado rorroga el existente
E7. Establecer los desplazamientos del Senado de la través de convenio prorrog: 9 prorrog
QE 3. Optimizar los mef:al?lsmos que Republica Minimizar el riesgo al que se encuentran expuestos
sistemas de optimicen la seguridad .
EE1 . . P702 |los Senadores en razén del ejercicio de su cargo o
seguridad y integral de las . . .
o . n investidura ante un eventual incidente de seguridad
movilidad instalaciones del
Senado de la Republica
Articular y actualizar el Realizar el proceso precontractual y contractual para
Ampliacion y actualizacion del Articular y actualizar el sistema de identificacion de sistema de identificacion de P, P tua'y contré P Acta de adjudicacién o : :
) . . . o . . . " la contratacion del sistema de identificacion de 5 ) Funcionario o Contratista . . .
P8 |sistema integrado de seguridad del P803 |riesgos, intrusién y amenazas con los sistemas de A26 [riesgos, intrusion y . . y ) declaratoria desierta del 30-oct Revision con planeacion y sistemas
P " riesgos, intrusién y amenazas con los sistemas de designado
Congreso de la Republica control de acceso y CCTV amenazas con los sistemas proceso
control de acceso y Centro Integrado de Control
de control de acceso y CIC
Definir un mecanismo de divulgacion y participacion
P901 |de la sociedad frente a los didlogos de paz a través
OE 4. Implantar un de la comision de paz
sistema de
Zﬂ?;g'ncaca';"‘ay E8. Dar sostenibilidad y Implantacién de estrategias d
sion par continuidad a los Implantacion de estrategias de Acta de adjudicacion o
participacion y lineamientos para la informacion entre la sociedad y la Generar canales d municacion entre | rt Realizar foros de paz y declaratoria desierta del Funcionario o Contratista
acceso de la L P9 |mesa de negociacion en el marco del P902 | enerar canales de comunicacion entre [as partes A28 . Contratar la logistica para la realizacion de los foros 30-jun
) o operatividad de los . interesadas posconflicto proceso o contrato designado
sociedad civil, N proceso de paz a nivel nacional e N
. sistemas de : : suscrito
entidades y . . . . internacional.
. comunicacion y difusion
organismos
nacionales e
internacionales
Socializar a la sociedad la informacién que genere la
P903 i
mesa de negociacion de la Habana
Ee2 :Iz‘rat‘glseczreliz Slesr‘ﬁrirl:l : Iea Realizar el proceso contractual un sistema de alertas |/ de adjudicacion o
) U enas que & perr p ° ! declaratoria desierta del Funcionario o Contratista
P1001 |Articular la comunicacién a nivel interno y externo A30 |ciudadania estar informada |que le permita a la ciudadania estar informada 30-may
" - . o . proceso o contrato designado
acerca de informacion acerca de informacion general del tramite legislativo suscrito
general del tramite legislativo
E10. Proporcionar los Implementacion de estrategias de Realliar_gn (:_Ifa_gnos‘tlco e
OE 5. Asequrar la mecanismos 2 permita identificar el avance A . N
: v participacion de la sociedad, en la Establecer espacios de participacion y acceso de la en el cumplimiento en la Ley |\POY2" én 12 realizacion del diagnostico identificar el
operatividad del herramientas para la P10 . " N - N N N avance en el cumplimiento en la Ley de " Funcionario o Contratista
" N actividad legislativa del Senado dela | P1003 |sociedad civil, entidades y organismos nacionales e | A32 [de Transparencia y Acceso i " Diagnostico 30-abr
tramite legislativo  |efectividad del tramite a A Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y designado
Republica internacionales en la actividad legislativa a la Informacién Publica y
legislativo N N diferentes mediciones en materia de transparencia
diferentes mediciones en
materia de transparencia
Adelantar rendicion de
la actividad canales cuentas de la gestion p .
L " ” Funcionario o Contratista
P1004 de comunicacién efectivos entre el Senado de la A34 |adelantada en por lo menos Apoyar la logistica del la rendicion de cuentas Actas de reunién 30-jun

Republica y la sociedad en general

un foro abiertos a la
Ciudadania

institucional

designado
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