PROCESO ESTRATEGICO
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VERSION: 02

SENADO DE LA REPUBLICA
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VIGENCIA PLAN DE ACCION: 2016

DEPENDENCIA: DIVISION DE PLANEACION Y SISTEMAS

PROYECTO OBJETIVO ESPECIFICO DEL PROYECTO ACCION
OBJETIVOS FUENTE DE FECHA PROGRAMADA FECHA REAL DE
EJES ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS ESTRATEGIA ACTIVIDAD ESPECIFICA VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO RESPONSABLE OBSERVACIONES
No. NOMBRE No. NOMBRE No. NOMBRE
Coordinar la elaboracion del Apoyar el levantamiento de las cargas laborales de
AL |estudio de cargas laborales de la  |acuerdo al cronograma establecido por la Divisién de | Acta de reunion 304un Asistente Administrativo
(Guillermo Vargas)
entidad Recursos Humanos.
Realizar diagnostico del estado de i ion del |Cuadro di del Profesional Universitario
sistema acorde a la actualizacion de la Norma ISO estado de implementacion 30-jun (Mary Rodriguez)
9001:2015 del SGC Equipo de planes y calidad
Profesional Universitario
Elaborar y divulgar una metodologia para la revisién y | Metodologia elaborada y (Mary Rodriguez y Andrea
actualizacion de los procesos de las diferentes divulgada a las 30-mar Galvis)
dependencias dependencias Equipo de planes y calidad
Profesional Universitario
Prestar asesoria a las diferentes dependencias del Actas de reunion de (Mary Rodriguez y Andrea
E1. Realizar el estudio Senado de la republica en la revision y actualizacion  |asesoria y apoyo con las 30-0ct Galvis)
técnico y las gestiones de sus procesos (incluyendo mapas de riesgo e dependencias de la Secretaria Ejecutiva (Olga
necesarias para indicadores de gestion). entidad. Gonzalez)
viabilizar el modelo Actualizar y fortalecer el sistema Equipo de planes y calidad
organizacional actual de gestion de calidad (SGC) y el
del Senado de la A3 |Modelo Estandar de Control
Republica. Interno (MECI) del Senado de la .
OEL. Fortalecer Modernizacion y Actualizar el modelo de gestion de Republica Actas de revision de los
EE1 integralmente la P1  |optimizacién del modelo P101  |acuerdo a los principio de la procesos liderados por la
gestion institucional de gestion del Senado de administracion pablica Revisar y actualizar los documentos de los procesos gependen‘clay walizad Profesional Universitario
la Republica, Bogota liderados por la dependencia acorde a los lineamientos gﬁ“’c\f”b"s ac ‘f izados 30-0ct (Mary Rodriguez)
que establezca el equipo de trabajo de calidad. e ra © (c}Jan ° Equipo de planes y calidad
E2. Actualizar y mejorar Iaplque) s{egu; | 4
el modelo de gestion de "";a’”'ed" 0s ‘.de gq“"w e
la calidad por procesos rabajo de calidac
integrados, medio
ambiente y MECI
Profesional Universitario
R, " Mapa de riesgos (Mary Rodriguez)
Drocosss admmisane de a it para1a vgonia | TSucona 2016 0201 Eauipo de plaes y caldag
Pots P o actualizado y publicado en Secretaria Ejecutiva
la web (Olga Gonzélez)
Profesional Universitario
Realizar la consolidacion de los indicadores de gestion |Tablero de control de 30-abr (M;ry Radrli\;ue;) !
de los procesos administrativos de la entidad Equipo de planes y calidad
Implementar en la dependencia los lineamientos
institucionales para la atencioén de las PQRD, llevando |Cuadro de registro de 30-jun Asistente Administrativo
el registro de la recepcion, atencion y traslado de las  |PQRD de la dependencia. -ul (Luz Mireya Diaz)
Fortalecer e Implementar en la mismas
entidad los lineamientos
A4 "
institucionales para la atencion de
PQRD Elaboracion del anexo técnico y estudio de mercados
para la adquisicion de un software para la gestion de | Apexo técnico y estudio 3000t Profesional Universitario

las PQRD institucionales

de mercados

(Alejandro Morales)
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Elaborar el inventario del numero de carpetas a Secretaria Ejecutiva
digtaizaren a divsion con el porcentaje o avance o410 g cocumentos o (0lga Gonzdle)
e digtalizacion (tarea con el apoyo de la unidad de | iz Hun (Coordinadores equipo de
fotocopiado y unidad de archivo administrativo) con wrabajo)
base en la TRD para la vigencia 2015 g
E3. Fortal " S taria Ej ti
‘meg:’;‘r::f‘z a Rbustocer y actualizar ¢l sistema do Fortalecer y actualizar el sistema | Digitalizar el 100% de los documentos inventariados | 100% de los documentos E(céfg:'gm'ze:lzz'; @
estion documental de P201 estion documental A7 |de gestion documental de la para la vigencia 2015 y de los documentos generados |digitalizados acorde a los 30-dic (Coordinadores equipo de
g o entidad. durante la vigencia 2016 lineamientos s equip
la entidad trabajo)
Elaborar el anexo técnico y el estudio de mercados
para la actualizacion del sistema de gestion Anexo técnico y estudio 30-00t Profesional Universitario
documental de la entidad (Tarea con el apoyo de la de mercado (Aldair Suarez)
unidad de archivo)
Adoptar y poner en funcionamiento |Coordinar la instalacion, parametrizacion y puesta en Profesional Universitario
ag ¢ sistemade informacién para el | marcha del software adquirido para la administracion y (Software instalado y en s0dic (Mary Rodriguez y Aldair
sistema de gestion de calidad de la |control del Sistema de Gestion de Calidad de la funcionamiento Suarez)
entidad. entidad. Equipo de planes y calidad
ooty ot stmasimmain |03 o o
de apoyo a los procesos de " Anexo Técnico
EE1 integralmente la P2 |plataforma tecnolégica y la A9 gesl%’;r'xyde\ taleEto humano dela | d€! talento humano de la entidad. 30-abr Asesor Il
gestion institucional gestion documental del entidad Estudio de Mercado (Juan Carlos Ramos)
Senado de la Repuiblica, : *Revision anexo técnico
*Elaboracion estudio de mercado
EA4. Optimizar los N N N Disefio actualizado de la Profesional Universitario
procesos de planeacién, Actualizar el disefio de la pagina web del Senado pagina web 30-mar (Alejandro Morales)
monitoreo, medicion, P202 Fortalecer la plataforma tecnolégica.
evaluacién y mejora de
la gestion. Actualizar el disefio del portal web
de la entidad para hacer mas
ALO accesible la informacion Realizar la migracion y reorganizacion de la Pagina web publicada y 30:un Profesional Universitario
institucional y 6 en la pagina web actualizada. |en funcionamiento 1 (Alejandro Morales)
administrativa) a la ciudadania y
demas partes ir
Actualizar y poner en funcionamiento operativo el link |Link de PQRD actualizado 30-un Profesional Universitario
de PQRD dentro de la pagina web actualizada y en funcionamiento g (Alejandro Morales)
Iniciar la actualizacién la intranet
de la entidad para hacer mas Asesor Il
accesible la informacion . . (Juan Carlos Ramos)
A1 | metitucional (scminitrativa) alos. | E12007aT €l anexo técrico y estudio de mercados para | Anexo técnico y estudio sojun

senadores, funcionarios y
contratistas de la entidad.

la actualizacién de la intranet de la entidad.

de mercado

Profesional Universitario
(Alejandro Morales)
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E4. Optimizar los
pr;‘c)?‘ic‘))sr:oe‘ p[ﬂ':z?;g:v”' P202 Fortalecer la plataforma tecnolégica. AlL2 Reponer parque computacional Elaborar el anexo técnico y gsludlo de mercados para |Anexo técnico y estudio 30-abr Asesor Il
. obsoleto reponer el parque computacional obsoleto. de mercado (Juan Carlos Ramos)
evaluacion y mejora de
la gestion.
OEL. Fortalecer
integralmente la
gestion institucional
Anexo técnico, estudio de
Elaborar anexo técnico y estudio de mercado para x:gg:":&";‘%g?m (beslzs:l; 2‘ o
contratar la elaboracién e implementacion de un d y
a 0 jocumentos para iniciar el 30-mar
pru%raéna de gestion del cambio tecnoldgico en la proceso contractual del Asistente Administrativo
Implementar un programa de entidad. programa de gestion de (Luz Mireya Diaz)
ES. Fortalecer y gestion del cambio tecnolégico cambio tecnologico
modernizar el proceso rindar mecanismos que faciiten la dirigido a los funcionarios y
de gestion de talento P203 . - Al13 |contratistas de la entidad en donde
adopci6n de los cambios tecnoldgicos. )
humano. se fomente el uso y apropiacion de
Fortalecimiento y las nuevas tecnologias
modernizacion de la implementadas en la corporacién.
EE.1 P2 plataforma tecnolégica y la
gestién documental del
Senado de la Republica,
Registros (listas de
asistencia, campafias,
Coordinar la realizacion del programa de gestion de ﬁ;c'l)eafmeavgg:ﬂzr a Profesional Universitario
cambio tecnolégico dirigido a las diferentes P o6 d 30-dic (Andrea Galvis)
dependencias de la entidad. programa en el 100% de
las dependencias
E6. Desarrollar las legislativas y
acciones necesarias administrativas
para la optimizacion,
ampliacién y
modernizacion de la
OE2. Modernizar 1a |infraestructura fisica,
infraestructura fisica |pienes muebles e
tecnolégica del io)
Y Senadogde la :ZTnﬁg;iay plataforma Coordinar la realizacion de capacitaciones funcionales 2;‘:2;;32?22‘:2:2'“ Profesional Universitario
Republica Realizar capacitacién a usuarios | P23 & manejo operativo del software de calidad en | oeio del software de S0-sep (Mary Rodriguez)
' ) sobre el uso de los sistemas de |2 dependencias dela entidad calidad Equipo de planes y calidad
Disponer de recurso Humano suficiente )
informacion y herramientas
p2os |¥ especializado Al4  |informéaticas que apoyan la gestion
de la entidad
Realizar capacitaciones a los usuarios designados en Actas de capacitacion a Profesional Universitario
las diferentes dependencias para la publicacion de la 30-jun
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OE2. Modernizar la
infraestructura fisica
y tecnoldgica del
Senado de la
Republica

E6. Desarrollar las
acciones necesarias
para la optimizacién,

ampliaciéon y
modernizacion de la
infraestructura fisica,

bienes muebles e

inmuebles y plataforma
tecnoldgica.

P3

Restauracion Capitolio
Nacional y Casa del
Précer José Nicolés de
Rivas

Recuperar y preservar el carécter
arquitectonico, historico y cultural, del
Capitolio Nacional y la Casa del Procer
José Nicolas de Rivas para enmendar
los dafios y las lesiones causadas por el
tiempo, el uso al que han sido sometidos
y demas factores externos.

P301

Al15

Tramitar licencias para ejecutar
obras de recuperacion
arquitectonica

(Capitolio Nacional y de la Casa
Précer José Nicolas de Rivas)

Tramitar las licencias de construccién del Capitolio
Nacional y de la Casa Procer José Nicolas de Rivas

Documentos de gestion
de tramite de licencias

30-dic

Jefe de Division
(Stella Marquez y profesional
de apoyo)

P4

Restauracion de las
instalaciones donde
funciona la Direccion
General del Senado y la
biblioteca del Congreso de
la Republica

Restaurar, Conservar y Preservar la

idad histérica de las i
de la Direccién Administrativa y la
Biblioteca.

P401

Disefiar los manuales de mantenimiento
y conservacion de las edificaciones de la
DGA y la Biblioteca

P402

Redisefiar, Reubicar Equipos y
Reconstruir las Redes Inteligentes
Actualizando Tecnolégicamente las
Edificaciones de la Direccion
Administrativa y la Biblioteca

P403

Redisefiar las Oficinas Modernizandolas
y actualizéndolas Funcionalmente, en las
Edificaciones de la Direccion
Administrativa y la Biblioteca.

P404

Mejorar el Sistema de Climatizacion de
las Edificaciones y de Control de
Humedad de la Direccién Administrativa
y la Biblioteca.

P405

Tramitar licencias para ejecutar
obras de restauracion y

Tramitar las licencias de construccion para las

(DGAy Biblioteca)

1es de la DGA y Biblioteca

Documentos de gestion
de tramite de licencias
DGA y Biblioteca

30-dic

(Stella Marquez y profesional
de apoyo)

PS5

Adecuacion y
modernizacion de las
instalaciones fisicas del
Senado de la Reptblica

Dotar al Congreso de la Republica con
ascensores nuevos y modernos, que
faciliten la circulacion vertical de sus
visitantes en general y especialmente a
las personas con discapacidades fisicas.

P501

A17

Presentar el componente
ascensores para priorizacion

Elaborar y apoyar presentacion a la Comisién de
6n la 6n del para su

priorizacion.

Documento con
descripcion del
componente

Acta de comision de
administracion

30-oct

Jefe de Division
(Stella Marquez)

Adecuar la cubierta superior del Edificio
Nuevo del Congreso, generando en ella
espacios para que los funcionarios
puedan realizar actividades lidicas y
fisicas dirigidas para fortalecer el
bienestar fisico y mental.

P503

A19

Presentar el componente de
cubierta superior del edificio nuevo
del congreso para priorizacion

Elaborar y apoyar presentacion a la Comision de
inis 1la ipcion del para su

priorizacién.

Documento con
descripcion del
componente

Acta de comision de
administracion

30-oct

Jefe de Division
(Stella Marquez)

Adaquirir el suministro, instalacion y
puesta en marcha de dos grupos
electrégenos (plantas eléctricas) que
ofrezcan el respaldo a la demanda
energética de la corporacion en los
eventos de fallas eléctricas.

P505

A21

Realizar alas activi de

Plantas eléctricas

Instalar y poner en
equipos de respaldo eléctrico

contratadas para instalar y poner en funcionamiento
equipos de respaldo eléctrico

funcionamiento

Acta de cierre

30-dic

Jefe de Division
(Stella Mérquez y
profesionales de apoyo)
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Mod Ul | Auditorio Lt Realzar alas de A”?i“’rio It Jefe de Division
lodernizar y adecuar el Auditorio Luis contratadas, para la modernizacion y adecuacion del | funcionamiento
P506 | Guillermo Vélez a las exigencias actuales | A2z | Modemizar y adecuar el auditorio P . 4 30-dic (Stella Marquez y
Luis Guillermo Vélez auditorio Luis Guillermo Vélez.
Adecuaciony de un espacio de este tipo. profesionales de apoyo)
acta de cierre)
modernizacion de las ¢ )
PS5 "
ir fisicas del
Senado de la Republica i
Adecuar una sala de prensa que permita X
EG' Desarrolar as faciltar la labor informativa de los medios Poner en fu Sala de i degs"iﬂ’gﬁz%:i‘j‘féi:&én Fetas de reunion Jefe de Division Actividad realizada en conjunto con la
acciones necesarias P507  |de comunicacién y hacer més visiblela | A23 : o J proyecto €& ) ) 30-mar (Stella Marquez y - e con
. Modernizar la ara la optimizacion, i
OE2. Mod 1 para la opf 6n, Jabor legislativa del Congreso de la Medios de Sala de Medios a la Presidencia y Oficina de Inventario de equipos y profesionales de apoyo) Oficina de Informacién y Prensa
infraestructura fisica ampliacion y Republica. Informacion y Prensa documentos
y tecnolégica del modernizacién de la
Senado de la infraestructura fisica,
Republica bienes muebles e
inmuebles y plataforma Apoyo a la Gestion y
tecnolégica. programa de
modernizacién del Senado Anexo técnico, estudio de
de la Republica Digitalizar el fondo acumulado sonoro Realizar la digitalizacion del Elaborar anexo técnico y estudio de mercado para mercado y oficio de Jefe de Division
P6 (Componente: P601 9 y A24 o contratar la digitalizacién del archivo sonoro, de entrega a DGA de los 30-mar (Stella Marquez y profesional
¢ de video del Senado de la Republica. archivo sonoro y de video del ! d
Digitalizacion del fondo Senado acuerdo a los estudios técnicos. documentos para iniciar el de apoyo)
acumulado sonoro y de proceso contractual
video del Senado de la
Republica)
EE1
Mejorar las condiciones de seguridad,
. . P701  |proteccion y movilidad de los Senadores
Dotacién de vehiculos d " despl "
para el mejoramiento de urante sus desplazamientos N .
s s Garantizar la seguridad de los Actualizar el estudio econémico y financiero parala | i oconomico y Jefe de Divisién
P7 seguridad y oportunidad A25 |H Senadores a través de |elaboracion o prérroga del convenio para la seguridad financiero actualizado 30-jun (Stella Marquez y profesional
en los desplazamientos Minimizar el riesgo al que se encuentran convenio. de los Honorables Senadores de apoyo)
del Senado de la Gbli los Senadores en razén del
v P702
ejercicio de su cargo o investidura ante
un eventual incidente de seguridad
E7. los
mecanismos que
OE 3. Optimizar los
sistomas de optimicen la seguridad Articular y actualizar el sistema de Attcular y actualizar el sistemade | g o oo e oo o de mercados para
integral de las identificacion de riesgos, intrusion y identificacion de riesgos, intrusién - 2 As n
seguridad y movilidad 1al del P803  |amenazas con los sistemas de control A26 amenazas con los sistemas de actualizar el sistema de identificacion de riesgos, Anexo técnico, estudio de 30jun esor
instalaciones del y intrusion y amenazas con los sistemas de control de [ mercado 1 (Pablo Alzate)
Senado de la Republica de acceso y Centro Integrado de Control control de acceso y Centro acceso y Centro Integrado de Control - (CIC)
(cic). Integrado de Control (CIC). y 9
Ampliacion y actualizacion
P8 del sistema integrado de
seguridad del Congreso Registros (listas de
de la Repblica asistencia, campafias,
Integrar el sistema integrado de Articular el sistema integrado de Coordinar la realizacion del programa de gestion de ;lwal)e?::n?:c?o'e:f;:r fa Asesor Il
P8O5  |seguridad al programa de gestion del A27  |seguridad con el programa de cambio tecnolégico dirigido a las diferentes "’ ora ool 100% de 30-dic (Pablo Alzate)
cambio del Congreso de la Republica gestion del cambio tecnolégico. dependencias de la entidad. prog y
las dependencias
y
administrativas
Establecer un sistema de alertas
. - que le permita a la ciudadania Elaborar anexo técnico para adquirir un sistema de Profesional Universitario
P1001 Azﬁ::an’;a comunicacion a nivel interno A30 |estar informada acerca de alertas que le permita a la ciudadania estar informada |Anexo técnico 29-feb (Ale'landm Nll\n;ralels) !
y informacion general del tramite | acerca de la informacion general del tramite legislativo g
E10. Proporcionar los Implementacion de legislativo.
O 5. Asegurar la mecanismos y ias de
E.E2 operatividad del herramientas para la P10 participacion de la
tramite legislativo efectividad del tramite sociedad, en la actividad Realizar un diagnostico que Jefe de Division
legislativo legislativa del Senado Establecer espacios de participacion y permita identificar el avance en el | Apoyar en la realizacion del diagnostico para (Stella Mérquez)
pl00g |aceeso de la sociedad civil, entidades y gz |cumplimiento de la Ley de acceso | idenifcar el avance al cumplimiento deIa Ley de Diagnostico de avance 20.86r
nacionales e inter a la informacién plblica y acceso a la informacion publica y lo relacionado en Profesional Universitario
en la actividad legislativa diferentes mediciones en materia | materia de transparencia. A I
de transparencia. (Andrea Galvis)
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