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institucionales  para la

atencion de PQRD.

llevando el registro de la recepcion, atencion y
traslado de las mismas.

PQRD de la dependencia.

Correspondencia,
Jefe Unidad de Fotocopiado
y Almacenista

PROYECTO OBJETIVO ESPECIFICO DEL PROYECTO ACCION
= OBJETIVOS FUENTE DE FECHA PROGRAMADA FECHA REAL DE
EJES ESTRATEGICOS ESTRATEGICOS ESTRATEGIA o NOVBRE o NOVBRE o NOMBRE ACTIVIDAD ESPECIFICA VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO RESPONSABLE OBSERVACIONES
Jefe Division Bienes y Ss.
. Jefe Seccién de Suministros,
Coordinar la elaboracion AF?XZ,H el Igvamam|emo d_e las cargas laborales en la Jefe Unidad de Archivo,
Al del estudio de cargas Division Bienes y $EW'C‘DS de, _;t‘:uerdo con el Actas de reunién 30-jun Jefe Unidad de
. cronograma establecido por la Division de Recursos N
laborales de la entidad. Humanos Correspondencia,
Jefe Unidad de Fotocopiado
y Almacenista
Revisar y actualizar los documentos de los procesos|Actas de revision de los| Jefe Divisién Bienes y Ss.
I@derad_os por la dependencia acorde con los|procesos querados por la Jefe Seccién de Suministros,
Ilm‘aznl\jlentos que establezca el equipo de trabajo de gependencla ipad N Jefe Unidad de Archivo,
calidad. ocumentos  actualizados| 304un Jefe Unidad de
en la Web (cuando N
B . . . W . - Correspondencia,
Procesos "Gestion de bienes e infraestructura” y|aplique) segun . .
M > L " B} ’ Jefe Unidad de Fotocopiado
Gestion de Archivos' lineamientos del equipo Al st
de trabajo de calidad y Almacenista
El. Realizar el estudio
técnico y las gestiones
necesarias para
viabilizar el modelo
organizacional  actual _ Jefe Division Bienes y Ss.
del Senado de la o A_c:uahzardy fortai_e;er de\ Mapas de riesgo de los Jefe Seccién de Suministros,
OEL. Fortalecer | RePUblica. Modernizacién i Actualizar el modelo de gestion de sisema ge (998N %€l Realizar la actualizacion del mapa de riesgos de los|procesos  "Gestion  de Jefe Unidad de Archivo,
. optimizacién del modelo ae g calidad (SGC) y el Modelo "Gesti ; inf v ulbi inf " Jefe Unidad d
EE.1 integraimente la P1 d 6n del Senado d P101 acuerdo con los principio de la|A3 Estandar de  Control|PrOc€sos Gestlpn de blene§ € infraestructura” y blenes’e infraestructura” y| 30-mar efe Unidad de
ti6n institucional e gestion del Senado de administracién pablica. "Gestion de Archivos" para la vigencia 2016. "Gestion de  Archivos” Correspondencia,
gestion institucional. la Repdblica, p ) Interno  (MECI)  del ‘ ! )
P g Senado de la Repdblica. actualizados. Jefe Unidad de Fotocopiado
P! ) y Almacenista
E2. Actualizar y mejorar
el modelo de gestion de
la calidad por procesos
integrados, medio
ambiente y MECI
Jefe Division Bienes y Ss.
Indicadores de los Jefe Seccién de Suministros,
Realizar la actualizacion de los indicadores de los|procesos “"Gestion  de| Jefe Unidad de Archivo,
procesos "Gestion de bienes e infraestructura” y|bienes e infraestructura” y| 30-mar Jefe Unidad de
"Gestion de Archivos". "Gestion de Archivos" Correspondencia,
actualizados. Jefe Unidad de Fotocopiado
y Almacenista
Jefe Division Bienes y Ss.
Fortalecer e Implementar y . . Jefe Secci6n de Suministros,
en & entidad los Implementar en la dependencia los lineamientos Jefe Unidad de Archivo
" lineamientos institucionales para la atencién de las PQRD,|[Cuadro de registro de 30-un Jefe Unidad de
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documental de la entidad.

de mercado

Administrativo

PROYECTO OBJETIVO ESPECIFICO DEL PROYECTO ACCION
= OBJETIVOS FUENTE DE FECHA PROGRAMADA FECHA REAL DE
EJES ESTRATEGICOS - ESTRATEGIA ACTIVIDAD ESPECIFICA “ RESPONSABLE OBSERVACIONES
ESTRATEGICOS No. NOMBRE No. NOMBRE No. NOMBRE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
Apoyar la elaboracion de los inventarios a digitalizar|Actas de reunion con Jefe Unidad de Fotocopiado
de todas las dependencias de la entidad, brindando|dependencias. 30-mar
la correspondiente asesoria para la correcta Jefe Unidad de Archivo
digitalizacion e identificacién de los archivos. Administrativo
Jefe Division Bienes y Ss.
. . . Jefe Seccién de Suministros,
E_Iaburar el |nve|_11ar|}) del ndmero de_ carpetas a . Jefe Unidad de Archivo, Tarea con el apoyo de la unidad de
digitalizar en la division con el porcentaje de avance|lnventario de documentos . . B ) "
AR, N - 30-jun Jefe Unidad de fotocopiado y unidad de archivo
de digitalizacion con base en la TRD para la vigencia|a digitalizar c N L .
2015, uvrrespondencla. v administrativo.
Jefe Unidad de Fotocopiado
y Almacenista
Jefe Division Bienes y Ss.
Jefe Seccién de Suministros,
Fortalecimiento y ) _ Digitalizar el 100% de los documentos inventariados|100% de los documentos| Jefe Unidad »de Archivo,
OEL Fortalecer  |E3 Fortalepgr modernizacion  de  la Fortalecer y actualizar el sistema de Fortalecer y actualizar el|para la vigencia 2015 y de los documentos|digitalizados acorde con 30-nov Jefe Unidad de Digitalizacién por series documentales.
EEL integraimente la :jmegfdmtenlle |adgeS“0|n 2 |plataformatecnolégica y|P201 gestion documental de la entidad. |\ zlstema . I?ie \ 9[9_3“3” generados durante la vigencia 2016. los lineamientos Correspondencia,
gestion institucional, |2°CuM M e @ la gestion documental del ocumental de fa entdac. Jefe Unidad de Fotocopiado
entidad. Senado de la Republica y Almacenista
Elaborar informes trimestrales sobre el estado global .
de la digitalizacién de los documentos en la entidad 1 informe tr\mestral _de - . .
N N . ‘lavance en digitalizacion 30-dic Jefe Unidad de Fotocopiado
relacionando las metas a cumplir y los porcentajes .
PR de informacién
de avance por dependencia e institucional.
Gestionar ante el Archivo General de la Nacién la
aprobacion de las tablas de retencién documental-
TRD y tablas de valoraciéon documental- TVD del Soportes de la gestién 30-dic Jefe Unidad de Archivo
Senado de la Republica para iniciar con la Administrativo
digitalizaciéon de los archivos de la vigencia 2014
hacia atras.
Elaborar el anexo técnico y el estudio de mercados A i -
para la actualizacion del sistema de gestion Anexo_técnico y estudio 30-oct Jefe Unidad de Archivo Tarea con el apoyo de la DPS.
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investidura ante un  eventual

incidente de seguridad.

PROYECTO OBJETIVO ESPECIFICO DEL PROYECTO ACCION
= OBJETIVOS FUENTE DE FECHA PROGRAMADA FECHA REAL DE
EJES ESTRATEGICOS - ESTRATEGIA ACTIVIDAD ESPECIFICA “ RESPONSABLE OBSERVACIONES
ESTRATEGICOS VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
No. NOMBRE No. NOMBRE No. NOMBRE
. " = Bafios modernizados y en
Mocllernlzar las baterias de‘ba‘nos. funcionamiento en el ala o
dotandolos con aparatos sanitarios y| " . . . L - Jefe Division de Bienes y
. P " Realizar la modernizacion|Coordinar y supervisar la modernizacion de las|norte del edificio nuevo .
accesorios de Ultima tecnologia que - N - < . . Servicios,
P502 . A18 y adecuacién de baterias|baterias de bafios del ala norte del edificio nuevo del|del congreso. 30 de Junio o
optimicen el consumo de agua, de bafios congreso Interventoria y
energia y generen una mejor 9 (acta de cierre del Profesionales de Apoyo
imagen de las Corporaciones. contrato)
Oficinas  adecuadas |
modernizadas (102
Senadores, Division
Modernizar y adecuar los puestos de Coordinar supervisar  la  adecuacion Financiera, Division de
trabajo y la infraestructura fisica, . ” ar Yy P ° Y|Recursos Humanos, Jefe Division de Bienes y
- s Realizar adecuacién y|modernizacién de las oficinas del Senado de la| . -
para garantizar las condiciones o P R - Comision de Derechos . Servicios,
P504 . B A20 modernizacion de|Republica (102 Senadores, Divisién Financiera, . 30 de Junio .
6ptimas de ergonomia, salud . R, s Humanos, Unidad de Profesionales de Apoyo y
” 3 3 oficinas. Division de Recursos Humanos, Comision de . .
Adecuacion Y| ocupacional y confort que requiere © . Correspondencia) Almacenista
P 2 : Derechos Humanos, Unidad de Correspondencia)
P5 modernizacion de las una corporacion de este tipo.
instalaciones fisicas del
Senado de la Republica (acta de cierre del
ES6. Desarrollar las contrato)
acciones necesarias
OE2. Modernizar la|para la optimizacién,
infraestructura fisicajampliacion y . L "
y tecnolégica del|modernizacion de la Adqu[lrlr el suml;lstrt;, \ndstalaclon Y Jefe Division de Bienes y
Senado de lafinfraestructura  fisica, gl\fcslrz EEOZ?rIz\n?as :Iécﬁ'iscagsr)upgz Instalar 'y poner en|Coordinar y supervisar el suministro instalacion y|Equipos de  respaldo| Servicios
Republica bienes muebles e P505 9 P auel np1 funcionamiento  equipos|puesta en marcha de los equipos de respaldo|eléctrico instalados y en 30 de Diciembre o
. ofrezcan el respaldo a la demanda P P N i Interventoriay
inmuebles y plataforma i L de respaldo eléctrico. eléctrico del Senado de Republica. operacion. .
tecnolégi energética de la corporacién en los Profesionales de Apoyo
ecnologica. eventos de fallas eléctricas.
EE1
Modernizar y adecuar el Auditorio ; Coordinar la modernizaciéon y adecuacion del Auditorio  adecuado y Jefe Division de Bienes y
N " . Modernizar y adecuar el S . . i modernizado ‘e
Luis  Guillermo  Vélez a las - i . auditorio Luis Guillermo Vélez acorde con el contrato . Servicios,
P506 : ; L |A22 auditorio Luis Guillermo . 30 de diciembre o
exigencias actuales de un espacio Vélez adjudicado en el 2015. (acta de cierre del Interventoria y
de este tipo. Profesionales de Apoyo
contrato)
Apoyo a la Gestion ]|
programa de
modernizacion del
Senado de la Republica Digitalizar el fondo acumulado Realizar la digitalizaciéon|Realizar ~acompafiamiento  técnico  para la| Jefe Unidad de Archivo
P6 Componente: P601 sonoro y de video del Senado de la|A24 del archivo sonoro y de|digitalizacién del archivo sonoro y de video del Actas de reunion 30 de Diciembre L f
Administrativo
Digitalizacion del fondo Republica. video del Senado. Senado de la Repblica.
acumulado sonoro y de
video del Senado de la
Republica)
Mejorar  las  condiciones  de
B ) P701 seguridad, proteccién y movilidad de
Dotacién  de  vehiculos los  Senadores  durante  sus
OE 3. Optimizar los E7.  Establecer  los para el mejoramiento de desplazamientos Garantizar la seguridad .. -
. mecanismos que las condiciones de P Anexo técnico, estudio de Jefe Division de Bienes y
sistemas de - . . . de los Honorables|Elaborar anexo técnico y estudio de mercado para . .
. optimicen la seguridad|P7 |[seguridad y oportunidad A25 . " . mercado o Acta de 15-ago Servicios, Profesionales de
seguridad N . f | i | Senadores a través de|suscribir convenio. -
L integral de las en los desplazamientos Minimizar el riesgo al que se . prérroga . apoyo
movilidad instalaciones del del Senado de |la encuentran expuestos los Senadores convenio.
Republica P702 en razén del ejercicio de su cargo o
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