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1. OBJETIVO

Dar a conocer el paso a paso para la digitalizacion de los documentos fisicos papel del
archivo de gestion de todas las dependencias del Senado, facilitando el seguimiento a
la digitalizacion de las series y subseries convalidadas en unidades documentales
‘carpetas cerradas”, cuya disposicion final sea de conservacion total, o la que la
dependencia considere de alto grado de consulta, con el propésito de facilitar el
cumplimiento de las caracteristicas de integridad, confiabilidad y disponibilidad de la
informacion, propias de un documento electronico.

2. ALCANCE

Inicia con la elaboracion del cronograma anual de seguimiento y termina con la
elaboracion de un informe ejecutivo anual, en el cual se presenta el estado de la
digitalizacion de los archivos de gestion en soporte fisico papel del Senado de la
Republica.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

e Alto grado de Consulta: se refiere a la necesidad o importancia de que una
unidad documental esté accesible, dado que es consultada con frecuencia por la
oficina productora.[i

e Alistamiento: es un proceso de preparacion del documento fisico papel que
incluye los lineamientos descritos en el instructivo técnico para la organizacion
de archivos de gestion, dentro del SGC de la Entidad, especialmente en las
fases de: depuracién, organizacion y descripciéon de unidades documentales,
para facilitar una adecuada disposicion, conservacion y preparacion para la
digitalizacion.?

e Archivo de gestién: archivo de la oficina productora que reldne su
documentacion en tramite, sometida a continua utilizacibn y consulta
administrativa.2!

« Conservacion total: se aplica a aquellos documentos que tienen valor
permanente, es decir, los que lo tienen por disposicion legal o los que por su
contenido informan sobre el origen, desarrollo, estructura, procedimientos y
politicas de la entidad productora, convirtiéndose en testimonio de su actividad y
trascendencia. Asimismo, son Patrimonio documental de la sociedad que los
produce, utiliza y conserva para la investigacion, la ciencia y la cultura. [4]
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Copia de seguridad (Bakups): Copia de un documento realizada para conservar la
informacion contenida en el original en caso de pérdida o destruccion del mismo.[5]
Digitalizacion: técnica que permite la reproduccion de informacidon que se encuentra
guardada de manera analdgica (Soportes: papel, video, casettes, cinta, pelicula,
microfilm y otros) en una que sélo puede leerse o interpretarse por computador.[6]
Disponibilidad: que un documento se pueda localizar, recuperar, presentar, interpretar
y leer; propiedad de que la informacion sea accesible y utilizable por solicitud de una
Entidad autorizada.[7]

Documento Electronico: es la informacion generada, enviada, recibida, almacenada o
comunicada por medios electronicos, Opticos o similares.[8]

Expediente: Conjunto de documentos producidos y recibidos durante el desarrollo de
un mismo tramite o procedimiento, acumulados por una persona, dependencia o unidad
administrativa, vinculados y relacionados entre si y que se conservan manteniendo la
integridad y orden en que fueron tramitados, desde su inicio hasta su resolucion
definitiva.[9

Expediente electrénico: conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un
procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que contengan.
El expediente electrénico debera garantizar autenticidad, integridad y disponibilidad.[10]
Fiabilidad: condicion técnica de un sistema de informacion que garantiza la integridad
de los datos. Su contenido representa exactamente lo que se quiso decir en él. Es una
representacion completa y precisa de lo que da testimonio y se puede recurrir a él para
demostrarlo.

Integridad: caracteristica técnica de seguridad de la informacion con la cual se
salvaguarda la exactitud y totalidad de la informacién y los métodos de procesamiento
asociados a la misma. Condicién que garantiza que la informacién consignada en un
mensaje de datos ha permanecido completa e inalterada.[12]

NAS: un sistema NAS consiste en un dispositivo de almacenamiento de alta capacidad
conectado a una red que permite a los usuarios y clientes autorizados almacenar y
recuperar datos en una ubicacion centralizadaji3]

Preservacion Digital: “Es el conjunto de principios, politicas, estrategias y acciones
especificas que tienen como fin asegurar la estabilidad fisica y tecnoldgica de los datos,
la permanencia y el acceso a la informacion de los documentos digitales y proteger el
contenido intelectual de los mismos por el tiempo que se considere necesario”.[14]
SGDEA “ControlDoc”: es un sistema de informacién que incorpora, gestiona y facilita
el acceso a los documentos a lo largo del tiempo. Para el Senado de la Republica el
Sistema de gestion Documental se denomina: SGDEA “Sistema de Gestiéon de
Documentos Electronicos de Archivo”, segun la Resolucion 035 del 08 de septiembre de
2021emanada de la Mesa Directiva **!

Unidad Documental Carpeta: unidad de conservacibn a manera de cubierta que
protege los documentos para su almacenamiento y preservacion.[16]

UFO: Unidad de Fotocopiado 2%

i1l Fuente propia
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[17] Ley 52 de 199, art. 369

4. RESPONSABLES

Jefe Unidad de Fotocopiado: es responsable de coordinar la actividad de seguimiento
a la digitalizacion de unidades documentales “carpetas cerradas” cuya disposicién final
sea de conservacion total o que la dependencia considere de alto grado de consulta en
la Entidad, disefiar y velar por el cumplimiento del cronograma de visitas de
seguimiento y de acompafar a las dependencias para orientar el cumplimiento de las
actividades descritas en el procedimiento de digitalizacién, dentro de la gestién
documental.

5. CONDICIONES GENERALES
a. La Unidad de Fotocopiado realizara tres tipos de apoyo:

1. Acompafiamiento-capacitacion en digitalizacion: a través del cual se indicaran
los lineamientos dados por el Archivo General de la Nacion y el contenido del
procedimiento y del Instructivo Técnico para realizar una correcta digitalizacion de
archivos. Asi mismo se acompafara a las dependencias para el respectivo cargue de
copias de seguridad al repositorio documental institucional (NAS). De estas visitas se
registrara un acta en el software de Gestibn de Calidad, debidamente firmada por
guienes intervengan.

2. Sequimiento a la diqgitalizacion: en el mismo se verificard que las imagenes
digitalizadas y almacenadas en ambientes digitales, corresponda al contenido de las
unidades documentales-carpetas fisicas, cuya disposicion final sea de conservacion
total o que la dependencia considere de alto grado de consulta y acorde a las tablas de
retencion documental vigente al momento de su produccién en cada dependencia, el
cual sera registrado en el formato GD-Fr26 Formato cuadro control de seguimiento a la
digitalizacion de documentos de gestion.

3. Verificacion de la digitalizacion antes de transferencias: La Unidad de
Fotocopiado apoyard la revision de documentos digitalizados antes de ser transferidos
al Archivo Central, con el fin de fortalecer la preservacion documental. En esta visita se
registra el GD-Fr26 Formato cuadro control de seguimiento a la digitalizacion de
documentos fisico- papel del archivo de gestion.



https://glosario.archivogeneral.gov.co/
https://glosario.archivogeneral.gov.co/
https://www.hpe.com/lamerica/es/what-is/nas.html
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372

b. Cada dependencia solicitara apoyo a la Division de Planeaciéon y Sistemas, en caso
de ser necesario, para que, a través de la Mesa de Servicios, realice una visita de
verificacion de configuracién del escaner, acorde a las condiciones de calidad en la
digitalizacién impartidos por el Archivo General de la Nacion y que estan descritos en el
GD-I1t07 Instructivo técnico para la digitalizacion de documentos.

c. Los jefes de dependencia son responsables de la digitalizacion de los documentos
fisicos papel del archivo de gestion de su oficina, deben seguirlas series
documentadas en las tablas de retencién documental vigentes y de la generacion de
copias de seguridad en diferentes medios para prevenir pérdidas de informacion,
especialmente del cargue de las copias de seguridad al repositorio documental
institucional (NAS) de manera que aseguren la confianza, disponibilidad y preservacion
para su uso en el tiempo.

d. Cada jefe debera informar a la Unidad de Fotocopiado el nombre de la persona
designada (funcionario o contratista) para la digitalizacién via correo institucional,
siempre que haya cambios, a efectos de capacitarlos y coordinar cualquier actividad
relacionada con digitalizacion. Esta Unidad tendr& disposicion para brindar capacitacion
a nuevos designados.
e. El responsable designado para la digitalizacion en cada dependencia debera revisar
gue los documentos digitalizados cumplan las condiciones minimas de calidad referidas
en el GD-1t07 Instructivo técnico para la digitalizacién de documentos fisico-papel del
archivo de gestion vigente; asi mismo es responsable de atender las tareas o
compromisos asignados en el software de gestion de calidad vigente y subir las
evidencias de su cumplimiento.

f. Cada dependencia debe tener en cuenta las siguientes recomendaciones, para
cuando la Unidad de Fotocopiado realice la visita:

La Unidad de Fotocopiado realizara el seguimiento previo visto bueno registrado por la
Unidad de Archivo Administrativo en el GD-Fr05 Formato hoja de control de carpeta, el
cual debe estar debidamente diligenciado por cada area. En caso de encontrar
modificaciones a las mismas o identificar diferencias entre el contenido del formato y
los documentos digitalizados, como por ejemplo, un nuevo folio incluido, se registrara
en el acta dicha diferencia y se requerira apoyo de la Unidad de Archivo Administrativo,
atendiendo los siguientes pasos:

o Que la Unidad de Fotocopiado registre en el acta, la diferencia encontrada y se
asigne tarea en el Software de Gestion de Calidad vigente a la dependencia
correspondiente, para que la misma proceda a la correccion.

o Que la Unidad de Fotocopiado informe a la Unidad de Archivo Administrativo, a
través de correo institucional, para que, en el menor término posible, después
del seguimiento, se realice nuevamente la visita de verificacion del alistamiento y
orientaciones del caso.

o Que la Unidad de Archivo Administrativo informe a través de correo institucional,
cinco (5) dias habiles después de la visita de verificacion del alistamiento de los
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documentos o folios a la Unidad de Fotocopiado, para programar nuevo
seguimiento a la digitalizacion, luego de haber atendido los ajustes.

Nota: Se hace necesario que los responsables de la digitalizacion tengan una cuenta
de correo electronico institucional en directorio activo, en caso de no contar con la
misma, el jefe debe solicitar la creacidn a la Division de Planeacion y Sistemas.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No.

Responsables

Descripcion de la Actividad
o Rol

DEFINIR CRONOGRAMA DE VISITAS DE
SEGUIMIENTO ANUAL.

El jefe de la Unidad de Fotocopiado define el Jefe Unidad de
cronograma de visitas de seguimiento anual, Fotocopiado
durante el mes de febrero de cada vigencia.

DIVULGAR CRONOGRAMA DE

SEGUIMIENTO ANUAL Jefe Unidad de

El jefe de la Unidad de Fotocopiado, Fotocopiado

debera divulgar el cronograma de seguimiento
a la digitalizacion a todos los responsables de
areas, al inicio de cada afio.

PREPARAR VISITA DE SEGUIMIENTO A LA

DIGITALIZACION DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION.

Registros

Cronograma de
visitas de
seguimiento anual

Correo electrénico
0 comunicacion

El designado de la Unidad de Fotocopiado que | Designado por Acta de reunién en el

realizara la visita, debe crear una nueva la Unidad de
reunion en el modulo de actas del software de Fotocopiado
gestion de calidad vigente, asi mismo revisara

los antecedentes de la visita efectuada a la

dependencia (informe y ultima acta de la visita

de seguimiento para identificar estado actual)

Software de Gestiéon
de Calidad



Responsables

No. Descripcion de la Actividad
o Rol

Registros

DISPONER SOPORTES, EVIDENCIAS Y
REGISTROS REQUERIDOS PARA LA
VISITA DE SEGUIMIENTO A LA
DIGITALIZACION DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION.

El designado en cada dependencia u oficina
organizard lo pertinente para atender la vista
programada por la Unidad de Fotocopiado.

Entre ellas verificara que tenga creada en el
computador y en el Repositorio Documental Designado en | GD-FrO5 Formato

4 Institucional NAS la carpeta denominada cada hoja de control de
DIGITALIZACION, organizada con dependencia carpeta

subcarpetas por afios y que contenga las
series de las Tablas de Retencion Documental,
segun sean de conservacion total o que la
dependencia considere de alto grado de
consulta de acuerdo con el GD-It07 Instructivo
técnico para la digitalizacién de documentos
fisico-papel del archivo de gestidn.

De igual manera se debe incluir el GD-Fr05
Formato hoja de control de carpeta
correspondiente en cada afio.
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No.

Descripcion de la Actividad

VERIFICAR DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS DE LOS ARCHIVOS DE
GESTION PARA SEGUIMIENTO O APOYO
ANTES DE TRANSFERENCIA.

La Unidad de Fotocopiado, verificard que
coincidan los documentos fisicos con los
digitalizados en las carpetas cerradas cuya
disposicion final sea de conservacion total o de
alto grado de consulta, aplicando el GD-Fr26
Formato cuadro control de sequimiento a la
digitalizacion de documentos fisico- papel del
archivo de gestion.

En la misma se hard REVISION DE
CARPETAS DE LOS ANOS 2015EN
ADELANTE.

Se solicitara de cada serie, las carpetas
fisicas, cerradas de conservacion total y de
alto grado de consulta para ser confrontadas
con las fisicas digitalizadas en el computador y
cargadas en el Repositorio Documental
Institucional NAS, de acuerdo a cronograma
anual programado.

A partir del afilo 2020 no se exigira el GD-Fr15
formato de clasificacibn documental para
digitalizacién, el cual fue eliminado del
proceso.

Nota: Si la visita se programa para verificar la
digitalizacion de series que ya hayan sido
enviadas mediante transferencia al Archivo
Central, se debe presentar el GD-Fr08
Formato Unico de Inventario Documental-FUID
con el fin de que el funcionario o contratista de
Fotocopiado confronte que la informacién
registrada en ellos coincida con la
digitalizacion existente en cada dependencia.

Responsables
o Rol

Designado por
la Unidad de
Fotocopiado

Registros

GD-Fr26 Formato
cuadro control de
sequimiento a la
digitalizacién de
documentos fisico-
papel del archivo de

gestién.

’GD—Fr08 Formato
Unico de Inventario
Documental-FUID



/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=1632
/app.php/staff/document/view?id=1632
/app.php/staff/document/view?id=7398
/app.php/staff/document/view?id=7398
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7372
/app.php/staff/document/view?id=7398
/app.php/staff/document/view?id=7398
/app.php/staff/document/view?id=7398

No.

Descripcion de la Actividad

ALIMENTAR ACTA DE REUNION

El funcionario o contratista designado por la
Unidad de Fotocopiado dejara registrados los
resultados de su visita en acta del Software de
Gestion de Calidad vigente, adjuntando a cada
una el GD-Fr26 Formato cuadro control de
sequimiento a la digitalizacion de documentos
fisico- papel del archivo de gestion,
debidamente firmado por las partes.

ENVIAR REPORTE ANUAL POR
DEPENDENCIA

El jefe de la Unidad de Fotocopiado enviara a
traves del SGDEA “Sistema de Gestion de
Documentos Electronicos de Archivo el
resultado de la(s) visita(s) efectuada(s) a cada
jefe de dependencia, para que se entere de los
avances y tome las decisiones a que haya
lugar en caso de ser necesario.

PRESENTAR INFORME EJECUTIVO DE
GESTION ANUAL

La Unidad de Fotocopiado elaborara en el mes
de febrero de la siguiente vigencia, un informe
de gestidon anual, en el cual presentara el
estado de la digitalizacion de los archivos de
gestion de cada una de las dependencias.

Este mismo se enviara a La Unidad de Archivo
Administrativo, Direccion General
Administrativa y a la Oficina Coordinadora del
Control Interno mediante correo electrénico o a
través del Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo, con el fin de que sea
tenido en cuenta en la toma de decisiones para
mejorar la gestion documental al interior de la
entidad.

Responsables

o Rol Registros

Acta de reunion en
Software de Gestion
de Calidad
adjuntando el GD-
Designado por  Fr26 Formato cuadro
la Unidad de control de
Fotocopiado sequimiento a la
digitalizacion de
documentos fisico-
papel del archivo de

gestion

Jefe Unidad de |[Reporte de seguimiento
Fotocopiado anual a la digitalizacion

Jefe Unidad de Informe

Fotocopiado Ejecutivo de
gestion anual
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7. PUNTOS DE CONTROL

1.

Verificar que se haya documentado el GD-Fr26 Formato cuadro control de
sequimiento a la digitalizacion de documentos fisico- papel del archivo de
gestion, cada vez que se realice visita de seguimiento por parte de la UFO.
(Actividad No. 5)

Verificar que las actas estén documentadas en el software de gestion de calidad
vigente y contengan adjunto GD-Fr26 Formato cuadro control de sequimiento a
la_digitalizacién de documentos fisico- papel del archivo de gestion, cada vez
gue se realice visita de seguimiento por parte de la UFO. (Actividad No.6)
Verificar que se envien los reportes de seguimientos al jefe de dependencia
correspondiente, una vez al afio. (Actividad 7)

Verificar que se presente el informe ejecutivo anual de gestion a las
dependencias, una vez al afio. (Actividad No.8)

8. BASE LEGAL

Ley 594 de 2000 (Ley General de Archivos). El Art. 19.

Decreto 2609 de 2012. Reglamenta el Titulo V de la Ley General de Archivos sobre
Gestién de Documentos, el cual en el capitulo IV establece los lineamientos que rigen
para la Gestion de Documentos Electronicos de Archivo. Compilado en el 1080 del
2015, articulos 25, 26 y 27.

Circular Externa 005 de 2012 del AGN recomendaciones para llevar a cabo procesos de
digitalizacion y comunicaciones oficiales electronicas en el marco de la iniciativa cero
papel.

Resolucion 035 del 08 de septiembre de 2021, por la cual se implementa en el Senado
de la Republica el SGDEA “Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo”

Acuerdo No. 001 del 2024 Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el
Estado Colombiano y se fijan otras disposiciones.

NTC-ISO 30301, que define los requisitos para un sistema de gestién de
documentos y asegura la calidad y seguridad de los documentos electronicos.

9. ANEXOS

Flujograma del Procedimiento

10. FORMATOS

GD-Fri5 formato de clasificacion documental (vigente hasta 31 de agosto del
2019)

GD-Fr26 Formato cuadro control de sequimiento a la digitalizacion de
documentos fisico-'papel del archivo de gestiéon

GD-Fr08 Formato Unico de Inventario Documental

GD-Fr05 Formato hoja de control de carpeta
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11. DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Tablas de Retencién Documental vigentes, por cada una de las dependencias

e GD-It07 Instructivo técnico para la digitalizacién de documentos fisico-papel del archivo
de gestion.

e Guia de implementacion de un sistema de gestiéon de documentos AGN

e AGN Requisitos minimos de digitalizacion —Archivo General de la Nacion- 2018

12. CONTROL DE CAMBIOS

Control de Cambios
e Ver.006// Rev. 5// FV. 29 de agosto de 2024
Cambios:
Se actualizan los términos, , objetivo, alcance y el desarrollo del contenido lo requieren, adicional que
entra en funcionamiento el Repositorio Documental Institucional NAS.
Justificacién: Se actualiza titulo "fisico - papel " Esta modificacién responde a la necesidad de reflejar de
manera clara que se centra exclusivamente en la digitalizacién de documentos fisicos en soporte papel,
conforme a lo establecido por la Ley 594 de 2000.
Responsable: Lina Marcela Pifieros Lépez
Fecha: 2024-09-05
e Ver. 005// Rev. 5// FV. 16 de junio de 2023
Cambios:
Se elimina la actividad 7, por cuanto se elimina el formato LISTA DE CHEQUEO PARA EL SEGUIMIENTO A LA
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE GESTION, el cual ya no se hace necesario.
La misma es reemplazada por la de UNIFICACION DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS EN FORMATO PDF. Y
CARGUE A LA HERRAMIENTA DE GESTION DOCUMENTAL INSTITUCIONAL.
Justificacién: Se solicita modificacién al procedimiento por cuanto se deben realizar ajustes que faciliten el
cargue de expedientes digitalizados la herramienta de gestion documental Control Doc., adquirida por la
Entidad.
Responsable: Lina Maria Diaz Rivera
Fecha: 2023-08-10
e Ver. 004// Rev. 5// FV. 26 de agosto de 2021
Cambios:
1. Se modifica el objetivo del procedimiento en el sentido de mejorar la redaccion.
2. Se modifica el alcance del procedimiento en el sentido de mejorar la redaccion.
3. Se adiciona un nuevo término “Preservacién Digital”.
4. En el numeral de condiciones generales se modifican las siguientes: a, b, c. d, fy hy se adicionan laey
lag.
Se crea una nota al final de las condiciones generales.
Se documenta un formato para fortalecer el control en el seguimiento a la digitalizacién de documentos de
gestion.
5. Enlas actividades se realizaron los siguientes ajustes:
- Se eliminé la actividad 1
- Se ajustaron las actividades: 2,3,4,6y 8
- Se crearon las actividades: 5y 7.
- En los puntos de control se eliminé el primero y los demas se ajustaron acorde a las actividades.
Justificacién:
Responsable: Olga Yanira Gonzalez Caicedo
Fecha: 2021-08-31
e Ver. 003// Rev. 5// FV. 31 de julio de 2020
Cambios:
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Se solicita MODIFICAR todo el procedimiento, para atender la directriz impartida por la Direccién General
Administrativa, en oficio DGA-CS-2725, radicado 15886 del 07 de junio de 2019: “Apoyar la gestion documental
institucional, realizando seguimiento a la digitalizacién de las carpetas cerradas de conservacion total de los
archivos de gestion de las dependencias de la Entidad” y facilitar el proceso de digitalizacion en el Senado.
OBJETIVO: Se modificé en su totalidad, atendiendo la directriz de la DGA.
ALCANCE: Se delimité segtin el objetivo del nuevo procedimiento.
TERMINOS Y DEFINICIONES: Se excluyen algunos, y se ingresaron nuevos, ajustados a definiciones dadas por el
Archivo General de la Nacién.
Responsables: Se dejo como Unico responsable a la jefatura de la unidad de Fotocopiado.
CONDICIONES GENERALES: se documentaron nuevas condiciones generales; de las anteriores algunas se incluyeron
en actividades y otras se eliminaron del procedimiento, acorde al lineamiento impartido por la DGA.
ACTIVIDADES: se modificaron todas y se ajustaron a la nueva directriz.
PUNTOS DE CONTROL: Se adicionan nuevos
BASE LEGAL: Se le adiciond la circular externa 001 de 2020 de Archivo General de la Nacidn.
FORMATOS: Se solicita creacién del formato: Lista de chequeo para seguimiento a la digitalizacion de documentos, el
cual serd de uso exclusivo de la Unidad de Fotocopiado, que servird de insumo para la realizacién del informe de
gestion.
Justificacién:
Responsable: Olga Yanira Gonzalez Caicedo
Fecha: 2020-07-31
e Ver. 002// Rev. 5// FV. 3 de agosto de 2018
Cambios:
Se modifica el alcance, en el sentido de eliminar el término unidades de back-ups.
En el numeral 7. puntos de control, se ajusta el primer punto en el sentido de realizar la verificacion al
cumplimiento del cronograma concertado con las dependencias.
Justificacién:
Responsable: Mary Alexandra Rodriguez Bernal
Fecha: 2018-08-03
e Ver. 001// Rev. 5
Cambios: Edicién inicial
Justificacién:
Responsable: Arley Andrés Sanchez Morales
Fecha: 2017-08-29

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Seneida Sarmiento Nombre: Xiomara Vargas Flérez Nombre: Comité Institucional de
Esguerra. Gestion y Desempefio

Cargo: jefe Unidad de Archivo [No. Acta y Fecha: Acta No.

Cargo: jefe Unidad de Fotocopiado. A ]
Administrativo 24.10 del 29 de agosto de 2024.
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