COPIA NO CONTROLADA

I |III|||- oc oo

Proceso Gestion de | Cédigo: RF-Ca01
Recursos Financieros
Caracterizacion de  |yersion: 003
proceso
Senado de la Fecha de
Republica Aprobacion: 2023-07-27

1. Responsable - Lider de Proceso

Jefe de la Division Financiera y de Presupuesto

2. Objetivo

Administrar los recursos presupuestales y financieros que se asignan al Senado de la
Republica a través del presupuesto general de la nacién, registrando contablemente los
hechos econdmicos, desde la planeacion del presupuesto hasta el pago de las obligaciones
que contrae la entidad para su normal funcionamiento.

3. Alcance

Este proceso aplica para la administracion del presupuesto asignado al Senado de la
Republica y comprende desde la planeacion presupuestal, hasta su ejecucion y registro

contable.
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5. Indicadores

(Eficacia=Resultado/ Eficiencia= Recursos/ Efectividad= impacto)

Tipo Nombrs Valor | Nomina
Procesol[Ejecucién presupuestal de funcionamiento N.A. NA
Procesol[Obligaciones Presupuestales de Funcionamiento e Inversion. N.A. NA
Procesol[Ejecucién presupuestal de inversién anual. N.A. NA
Dato Gastos de Personal Compromisos "RF-In01" N.A. NA
Dato Gastos Generales Compromisos "RF-In01" N.A. NA
Dato Transferecias Corrientes de Obligaciones "RF-In02" N.A. NA
Dato Total Apropiacién Vigencia Funcionamiento Comprometida "RF- NA. NA

[In01"
Dato Obligaciones de Gastos de Inversién "RF-In02" N.A. NA
Dato Total de Compromisos de Gastos de Funcionamiento e Inversion NA. NA
"RE-In02"
Dato Transferecias Corrientes de Compromisos "RF-In01" N.A. NA
Dato Gastos de Personal Obligaciones "RF-In02" N.A. NA
Dato Gastos Generales Obligaciones "RF-In02" N.A. NA
Dato Total de compromisos de inversién anual "RF-In03" N.A. NA
Dato Total de la apropiacién presupuestal de inversion anual "RF- NA. NA
[In03"
Dato Total de presupuesto ejecutado de funcionamiento e inversion NA. NA
"RE-In04"
Dato Total de presupuesto otorgado en la vigencia fisca "RF-In04" N.A. NA
Procesol[Ejecucién del presupuesto de funcionamiento e inversién N.A. NA
Dato RSET:(/)E;S presupuestales pagadas de funcionamiento e inversion NA NA
Dato ;’igzz: ?F(:f_rlisoeSr'\l/as presupuestales constituidas en el periodo NA. NA
Procesol[Ejecucién de reservas presupuestales N.A. NA
Procesol[Ejecucion Plan Anual de Caja N.A. 80
ProcesolfActualizacién documental Gestién Financiera N.A.




6. Riesgos y Controles

L . Ultimo .
Cédigo| Contexto Nombre analisis Eestado Evaluacion
Matriz de
riesgo de Inoportunidad en la RNdrdg:
&¢ 1OPOTY & _ |RNdrde: 6.0
RFR1  |gestion de ejecucion del presupuesto||12.0 - Supervisién
. : . - Moderado
Recursos asignado para la vigencia |Alto
Financieros
. Incumplimiento de los
Matriz de B
. topes presupuestales
riesgo de S RNdrdg:
>, para constituir reservas . |[IRNdrdg: 6.0
RFR2 |gestion de ' : 12.0 - Supervisién
RECUTSOS establecidas por Alto - Moderado
. ) Ministerio de Hacienda Y
Financieros . o
crédito Publico
Omisiones, incoherencias
e inconsistencias en el
Matriz de reconocimiento,
riesgo de medicién, revelacién
g, - Y . |[IRNdrdg:
RFR3 |lgestidon de presentacion Supervision
' , 11.0 - Alto
Recursos extemporanea de los
Financieros |hechos u operaciones
sujetos de incorporacién
de los estados financieros.
Matriz de Inoportunidad en el pago
riesgo de de obligaciones RNdrdg:
> .. |IRNdrdg:
RFR4 |lgestidon de presupuestales, 10.0 - Supervision
' o 10.0 - Alto
Recursos contribuciones y Alto
Financieros deducciones
Matriz de
riesgo de Pago de obligaciones sin  ||[RNdrdg:
> . .. |IRNdrdg:
RFR5 |gestidon de el cumplimiento de los 10.0 - Supervision 10.0 - Alto
Recursos requisitos Alto ’

Financieros




Matriz de

Inexactitud e

riesgo de inoportunidad en el
i’ ' .. |IRNdrdg:
RFR6 |gestion de reporte contable de las Supervision 11.0 - Alto
Recursos provisiones para '
Financieros contingencias judiciales
Matriz de
. R1 Recorte del
riesgos
presupuesto para la
RF-R1 Proceso de 'si,quie'nte vigéncia debido
" |Gestion de ~ Supervisién [M: 13.0 -
2023 a falta de planeaciény -
Recursos ' . -
. . demora en la ejecuciéon
Financieros del presupuesto
2023 ' ' ’
Matriz de o
. R2 Incumplimiento de los
riesgos ' o
topes para constituir las
RF-R2 Proceso de reéervés presupuestales
Gestion de . ' " M: 60.0 - |Supervisién||M: 21.6 -
2023 debido a no realizar el
Recursos )
. i cierre de la cadena de
Financieros ejecucidon presupuestal
2023 ' ' ’
R3 Omisiones,
. incoherencias e
Matriz de . . .
. inconsistencias en el
riesgos .
reconocimiento,
RF-R3 Proceso de medicion, revelacidon y
77 |Gestion de . Supervision _
2023 presentacion - .
Recursos ' ,
. . extemporanea de los
Financieros ' )
hechos u operaciones
2023 . . -,
sujetos de incorporacién
de los estados financieros.
Matriz de .
fiese0s R4 Demandas y sanciones
& debido a la inoportunidad
RF-R4 Proceso de en el pago de dbligaciones
7 lGestion de ' Supervisién||M: 28.8 -
2023 presupuestales, - .
Recursos ' N
. ) contribuciones y
Financieros

2023

deducciones.




Matriz de
riesgos R5 Demandas y sanciones
RE-R5. Procgrso de deb.ido.al bago de
2023 Gestion de obligaciones sin el M: 80.0 - (Supervision||M: 48.0 -
Recursos cumplimiento de los
Financieros requisitos
2023
R6 Inexactitud de los
Matriz de estados financieros,
riesgos debido a la informacién
RE-R6- Proceso de reportada por el area
Gestion de generadora de la M: 40.0 - | Supervisién||M: 24.0 -
2023 . .,
Recursos informacién del reporte
Financieros contable de las
2023 provisiones para
contingencias judiciales
7. Requisitos
Normograma
8. Recursos

Talento Humano: -Jefe Division Financiera y de Presupuesto -Jefe Seccién de Presupuesto -Jefe
Seccién de Contabilidad. -Jefe Seccion de Pagaduria. -Almacenista Infraestructura: -Instalaciones fisicas
(oficinas) Informaticos: SIIF Nacion Aplicativo de dinamica gerencial Aplicativo de némina SECOP I
Aplicativo de la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado CHIP — SIRECI MUISCA — DIAN
Plataformas tecnoldgicas para reuniones virtuales Sistema de Gestion Documental de Archivo SGDA
Aplicativo Gestion de Calidad DARUMA CETIL — Ministerio de Hacienda Olimpia — Ministerio de
Hacienda



9. Documentos de Referencia

Codigo Tipo Nombre Estado Proceso
Gestion de
RF- . Recursos
Formato. FORMATO LIBRO DE BANCOS Activo ) .
FrO1 Financieros
Gestion de
RF- Formato FORMATO PAZ Y SALVO POR PRESTACION DE FyrTe Recursos
Fro4 ' SERVICIOS PERSONALES Financieros
Gestion de
RF- . . Recursos
Formato. Resumen de procesos judiciales Activo ) .
Fr10 Financieros
Gestion de
RF- . . ., . Recursos
Instructivo. Instructivo para la elaboracién de PAC Activo . )
In03 Financieros
Gestion de
RF- Procedimiento PROCEDIMIENTO PLANEACION DEL FyrTe Recursos
Pro1 |[PRESUPUESTO Financieros
Gestion de
RF- L . Recursos
Procedimiento.||PROCEDIMIENTO CONTABLE Activo . .
Pro2 Financieros
Gestion de
RF- L o . Recursos
Procedimiento.||Procedimiento para el pago de cuentas Activo ) .
Pro4 Financieros
Gestion de
- R
RF Procedimiento.||[PROCEDIMIENTO PARA PAGO DE EMBARGOS Activo ecursos
PrO5 Financieros
Gestion de
RF- o . Recursos
Formato. Reporte de procesos judiciales como demandado ||Activo . )
FrO7 Financieros




Gestion de

RF- Reporte de procesos judiciales como . Recursos
Formato. Activo . .
FrO8 demandante Financieros
Gestion de
RF- Reporte de provisiones contables de procesos . Recursos
Formato. . Activo . .
FrO9 udiciales Financieros
Gestion de
RF- » . Recursos
Manual. Manual de politicas contables Activo ) .
Ma01 Financieros
Gestion de
RF-  linstructivo.  [INSTRUCTIVO PARA VIGENCIAS FUTURAS Activo Recursos
In08 Financieros
Gestion de
RF- InStructivo INSTRUCTIVO PARA CREAR, MODIFICAR O FyrTe Recursos
In01 ’ ELIMINAR CUENTAS DE USUARIOS SIIF NACION Financieros
Gestion de
RF- . Procedimiento para el tramite de viaticos o . Recursos
Procedimiento. ) Activo ) .
Pro7 gastos de desplazamiento Financieros
Gestion de
RF- - Procedimiento para la creacién, reembolso y . Recursos
Procedimiento.|| . 3 Activo ) .
Pro8 cierre de cajas menores Financieros




10. Control de cambios

Control de Cambios
e Ver.003// Rev. 6// FV. 25 de julio de 2023
Cambios:
Se modifica la caracterizacién del proceso teniendo en cuenta las actualizaciones realizadas a
los demas documentos que hacen parte del proceso.
. Se ajusta el objetivo y el alcance
. Se ajusta el ciclo PHVA, entradas, proveedor, salidas y clientes.
. Se ajusta el punto 8 en la parte de recursos tecnolégicos e infraestructura
. Se actualiza el numeral 9, documentos referencia.
Justificacién: Actualizacion
Responsable: Claudia Guerrero Tavera
Fecha: 2023-08-22
e Ver.002// Rev. 6// FV. 2 de diciembre de 2020
Cambios:
Se actualiza el objetivo del proceso eliminando "para su normal funcionamiento"
Se ajusta el alcance con la identificacion de cadena presupuestal y estados financieros
Se ajusta la informacién presentada en el ciclo PHVA: con la identificaciéon vy
eliminacién de proveedores y clientes, asi mismo la identificacién de entradas y
salidas. Se elimina en el planear “planes de trabajo individual”, se ajuste del Hacer
"Realizar cuenta por pagar contable, obligacion presupuesta y orden de pago
presupuestal " y "Realizar legalizacién de caja (extensivas), registrar en el libro de
bancos, realizar conciliacion del diferente proceso y Elaborar estados financieros del
Senado de la Republica."
Se realiza ajuste en los requisitos con la asociacion del normograma del proceso.
Se actualiza los recursos de talento humano e informatico.
o En el item de documentos de referencia se relaciona el manual, procedimientos y los
instructivos documentados para el desarrollo del proceso.
Justificacién: Actualizacion
Responsable: Lina Marcela Pifieros Lépez
Fecha: 2020-12-10
e Ver.001// Rev. 6// FV. 18 de junio de 2015
Cambios: Por cambio en la estructura de codificacién en el SGC, esta version reemplaza el
anterior documento "PEO3 Proceso administracion de recursos financieros - Version 01".
Justificacién:
Responsable: Migracion Documental Tq
Fecha: 2016-07-07

11. Aprobaciones

Elaboro Reviso Aprobé
Nombre: Sandra Mateus, Nombre: Victor Camilo Nombres: Comité Institucional
Gustavo Forero, Diana Rios [Enriquez Zutta. de Gestion y Desempefio

Cargo: Jefe Seccidn de
Presupuesto, Jefe Seccion
de Pagaduria, Jefe
Seccion de Contabilidad

Cargo: Jefe Division
Financiera y de
Presupuesto

Acta Nro. y Fecha : 23.08 de
Julio.27 2023






