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	LUGAR:
	
	FECHA:
	

	PROYECTO (Relacione número y año de contrato):
	

	SUPERVISIÓN:
	

	ACTA N°: 
	
	Hora Inicio:
	
	Hora Fin:
	

	TIPO DE ACTA (Marque con una x):
	
	Reunión de apertura.
	
	Reunión de cierre de proyectos.

	
	
	Reunión de seguimiento a proyectos.
	
	Otra:

	
	
	Reunión técnica de proyectos.
	
	

	
	
	Reunión de capacitación o socialización.
	
	

	
	
	Reunión de verificación documental de entregables.
	
	



	ASISTENTES

	NOMBRES Y APELLIDOS
	ENTIDAD
	CARGO / ROL
	PARTICIPACIÓN 
(seleccione una X)

	
	
	
	Presencial
	Virtual

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES

	ACTIVIDAD
	ESTADO

	
	

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	PPRÓPOSITO DE LA REUNIÓN

	1.






	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	1.













	COMPROMISOS DE LA REUNIÓN

	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	FECHA DE CUMPLIMIENTO

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	FIRMAS

	RESPONSABLE ENTIDAD
	RESPONSABLE PROVEEDOR

	
	

	NOMBRE:
	NOMBRE:

	CARGO:
	CARGO:
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