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1. Responsable - Lider de Proceso
Jefe Division Juridica

2. Objetivo

Ejercer la representacion legal y defensa judicial del Senado de la Republica en todos los procesos judiciales en los que
sea parte y brindar asesoria interna a las diferentes dependencias de la entidad bajo los criterios de oportunidad e
idoneidad profesional.

3. Alcance

El proceso gestion juridica aplica para realizar los tramites de conciliacion, procedimiento para la liquidacion de sentencias
condenatorias, autos aprobatorios de conciliacion y laudos arbitrales, emisidn de conceptos juridicos, atencién de tutelas,
control disciplinario y defensa judicial del Senado de la Republica, garantizando la seguridad juridica de la entidad.
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Auxiliar administrativa (Comision)

Relator grado IV (Comision)

Contratistas asignados a la Division Juridica

9. Documentos de Referencia

Procedimiento atencién de tutelas

Procedimiento atencién a solicitud de conceptos juridicos
Procedimiento de liquidacion de sentencias condenatorias, auto aprobatorio de conciliacion y laudo arbitral

Procedimiento para control Disciplinario
Procedimiento conciliaciones
Procedimiento defensa judicial

Procedimiento identificacién de requisitos legales y otros requisitos

10. Control de cambios
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Control de Cambios

o Ver. 002// Rev. 3// FV. 15 de diciembre de 2020

Cambios:

Se actualiza el ciclo PHVA, indicadores, mapa de riesgos y normograma del proceso.

Justificacion:

Responsable: Maria Femanda Cardona Suarez

Fecha: 2020-12-15

e Ver. 001// Rev 3// FV. 30 de septiembre de 2015

Cambios: Por cambio en la estructura de codificacién en el SGC, esta version remplaza el anterior documento "PA02 Proceso de apoyo

juridico - Version 01".

Justificacion:

Responsable: Migracion Documental Tq

Fecha: 2016-07-07

11. Aprobaciones

Elaboro

Revisé

Aprobé

Nombre: Angélica Gonzalez Garavito; Maria
Femanda Cardona.

Nombre: Julian Andrés Prada Betancourt

Nombres: Grupo Evaluador SGC.

Cargo: Contratista  Division  Juridica;
Contratista Direccion General

Cargo: Jefe de la Division Jurldica

No. de Acta y Fecha: Acta No 33 del 12 de
noviembre de 2020
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