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SSC-CS-0221- 2025 

Cite este número para cualquier consulta o respuesta 
 
                                                                                                                           
Bogotá D. C, 24 de julio de 2025 
 
 
PARA: MARIA MONICA PEREZ LOPEZ  
                         Jefe División de Recursos Humanos  
                         Senado de la República 
 
DE:        Sección Selección y Capacitación  
 
 
Asunto: Resultado de estudio de historias laborales de personal de Carrera                        

Administrativa para acceder al encargo de una de las vacantes del nivel Técnico, 
asistencial, profesional y asesor; para publicación. 

 
Respetada Doctora Mónica: 
  
De acuerdo al Oficio No. DRH-CS-1198-2025, por medio del cual solicita realizar estudio 
de las historias laborales de los funcionarios inscritos en Carrera Administrativa, que 
cumplan con los requisitos para desempeñar uno de los cargos vacantes solicitados en el 
oficio, de manera respetuosa presento el resultado del estudio, en los siguientes términos: 
 

1. Dependencia: Dirección General Administrativa 
Cargo: Mecanógrafa 
Grado: Grado 03 

            Nivel: Asistencial 
 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de 
actividades de apoyo técnico - administrativo, complementarias de las tareas propias de los 
niveles superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades 
manuales o tareas de simple ejecución. 
 

3. REQUISITOS  

3.1. EDUCACIÓN 
● Título de Formación Técnica o Tecnológica 

Profesional en: Computación y Sistemas, 
Administración de Sistemas e Informática y 
Programación de Sistemas y Computación.. 

3.2. EXPERIENCIA 
Seis (6) meses de 
experiencia específica o 
relacionada. 
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2. Dependencia:    División Financiera y Presupuesto 
Cargo: Mecanógrafa 

      Grado: Grado 03 
            Nivel: Asistencial 

 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de 
actividades de apoyo administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles 
superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o 
tareas de simple ejecución. 
 

3. REQUISITOS  

3.1. EDUCACIÓN 
Título de Formación Técnica o Tecnológica Profesional en: 
Computación y Sistemas, Administración de Sistemas e 
Informática o Programación de Sistemas y Computación. 
 

3.2. EXPERIENCIA 
 
Seis (6) meses de 
experiencia específica o 
relacionada. 
 

 
3. Dependencia:    Sección de Contabilidad 

Cargo: Mecanógrafa 
     Grado: Grado 03 
     Nivel: Asistencial 

 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de 
actividades de apoyo administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles 
superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o 
tareas de simple ejecución. 
 

3. REQUISITOS  

3.1. EDUCACIÓN 
 

Título de Formación Técnica o Tecnológica Profesional en: 
Computación y Sistemas, Administración de Sistemas e 
Informática y Programación de Sistemas y Computación. 

3.2. EXPERIENCIA 
 
Seis (6) meses de experiencia 
específica o relacionada. 
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4. Dependencia: División de Bienes y Servicios 

Cargo:  Mecanógrafa 
Grado:  Grado 03 
Nivel: Asistencial 

 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de 
actividades de apoyo administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles 
superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o 
tareas de simple ejecución. 
 

3. REQUISITOS  

3.1. EDUCACIÓN 
Título de Formación Técnica o Tecnológica Profesional en: 
Computación y Sistemas, Administración de Sistemas e 
Informática o Programación de Sistemas y Computación. 

3.2. EXPERIENCIA 

3.2. EXPERIENCIA 
Seis (6) meses de 
experiencia específica o 
relacionada. 

3.3. EQUIVALENCIAS: 
 

 
 
 

5. Dependencia: Unidad de Archivo Administrativo 
Cargo:  Mecanógrafa 
Grado:  Grado 03 
Nivel: Asistencial 

 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de 
actividades de apoyo administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles 
superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o 
tareas de simple ejecución. 
 

3. REQUISITOS  

3.1.  EDUCACIÓN 
Título Formación Técnica o Tecnológica Profesional en: 
Computación y Sistemas, Administración de Sistemas e 
Informática y Programación de Sistemas y Computación. 

 

3.2. EXPERIENCIA 
Seis (6) meses de experiencia 
específica o relacionada. 
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6. Dependencia: Sección de Relatoría 
Cargo: Relator 
Grado:  Grado 04 
Nivel: Técnico 

 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de 
actividades de apoyo técnico - legislativo y administrativo, complementarias de las tareas 
propias de los niveles superiores o de labores que se caracterizan por la exigencia en el 
desarrollo de procesos y aplicación de tecnología. 
 

3. REQUISITOS  

3.1. EDUCACION 
Título de Formación Técnica o Tecnológica Profesional en: 
Computación y Sistemas, Secretariado Ejecutivo, 
Administración y Gestión de Empresas o tres (3) años de 
educación superior relacionada con el área de desempeño 

3.2. EXPERIENCIA 
 
Seis (06) meses de experiencia 
específica o relacionada. 

 
 
 

7. Dependencia: Sección de Grabación 
Cargo:  Transcriptor 

       Grado:  Grado 4 
       Nivel: Técnico 

Número de cargos vacantes: 2 
 
NATURALEZA DEL CARGO:  Le corresponden funciones que implican el ejercicio de 
actividades de apoyo técnico - legislativo y administrativo, complementarias de las tareas 
propias de los niveles superiores o de labores que se caracterizan por la exigencia en el 
desarrollo de procesos y aplicación de tecnología. 
 

3. REQUISITOS  

3.1.  EDUCACIÓN 
3.1. EDUCACIÓN 
Título de Formación Técnica o Tecnológica Profesional en: 
Computación y Sistemas, Administración y Gestión de 
Empresas, Sistemas y Comunicación, Administración 
Informática o tres (3) años de Educación 
Superior relacionada con el Área de desempeño. 

3.2. EXPERIENCIA 
Seis (06) meses de experiencia 
específica o relacionada. 
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8. Dependencia: Comisión Tercera Constitucional Permanente 
Cargo:  Secretaria Ejecutiva 
Grado:  Grado 05 
Nivel: Técnico 

 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de 
actividades de apoyo técnico - legislativo y administrativo, complementarias de las tareas 
propias de los niveles superiores o de labores que se caracterizan por la exigencia en el 
desarrollo de procesos y aplicación de tecnología. 
 

3. REQUISITOS  

3.1.  EDUCACIÓN 
Título de Formación Técnica o Tecnológica en: 
Secretariado Ejecutivo, Secretariado Ejecutivo Bilingüe, 
Secretariado Bilingüe y Computación o Tecnóloga en 
Gestión Ejecutiva de Oficinas o tres (3) años de Educación 
Superior relacionada con el área de desempeño. 

3.2. EXPERIENCIA 
Doce (12) meses de experiencia 
específica o relacionada. 

 
 
 
 

9. Dependencia: UNIDAD COORDINADORA DE ATENCIÓN CIUDADANA 
Cargo:  SECRETARIA EJECUTIVA - 
Grado:  Grado 05 
Nivel: Técnico 
Ley:  1147 de 2007 ARTÍCULO 12. No 5   

 

3. REQUISITOS  

3.1.  EDUCACIÓN 
 
Título de bachiller comercial, manejo de los programas de 
sistemas requeridos 
 

3.2. EXPERIENCIA 
dos (2) años de experiencia 
relacionada. 
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10. Dependencia: UNIDAD COORDINADORA DE ATENCION CIUDADANA 

Cargo:  ASISTENTE ATENCION CIUDADANA 
Grado: Grado 05 
Ley:  1147 de 2007 ARTÍCULO 12. No 4   

 

3. REQUISITOS  

 
3.1.  EDUCACIÓN 
Título de bachiller, manejo de los programas de sistemas 
requeridos 

 
3.2. EXPERIENCIA 
tres (3) años de experiencia 
laboral y dos (2) años de 
experiencia relacionada 
 

 
 
 

11. Dependencia: Comisión Instructora y Especiales 
Cargo:  Profesional Universitario 
Grado:  Grado 06 
Nivel:    Profesional 

 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones de asesoramiento cuya 
naturaleza demanda la aplicación de conocimientos propios de una carrera profesional 
relacionada con las actividades del área de desempeño. 
 

3. REQUISITOS  

3.1.  EDUCACIÓN 
Título de Formación Profesional en: Derecho, Economía, 
Administración Pública, Administración de Empresas, 
Estudios Políticos o profesiones afines con los temas de la 
Comisión. 

3.2. EXPERIENCIA 
Doce (12) meses de 
experiencia profesional, 
específica o relacionada. 

 
3.3. EQUIVALENCIAS: 
Doce (12) meses de experiencia profesional o específica, por: 

 
Título universitario adicional al exigido en el requisito del respectivo empleo, siempre y cuando 
dicha formación sea a fin con las funciones del empleo. 
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12. Dependencia: SUBSECRETARIO DE COMISION 
Cargo:  Comisión Primera Constitucional Permanente 
Grado:  Grado 07 
Nivel: Asesor 

 
NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones de asesoramiento legislativo, 
cuya naturaleza demanda la aplicación de los conocimientos propios de una carrera 
profesional relacionada con las actividades del área de desempeño 
 

3. REQUISITOS  

3.1. EDUCACION 
Título de Formación Profesional en: Derecho, Economía, 
Administración Pública, Administración de Empresas, 
Estudios Políticos o profesiones afines con los temas de la 
Comisión.. 

3.2. EXPERIENCIA 
Dieciocho (18) meses de 
experiencia profesional, 
específica o relacionada. 

3.3. EQUIVALENCIAS: 
Dieciocho (18) meses de experiencia profesional o específica, por: 
Título universitario adicional al exigido en el requisito del respectivo empleo, siempre y cuando 
dicha formación sea a fin con las funciones del empleo. 

 
REQUISITOS PARA SER ENCARGADO DE UN EMPLEO DE CARRERA 

 
El artículo  2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015 establece: “… Mientras se surte el proceso 
de selección, el empleo de carrera vacante de manera definitiva podrá proveerse 
transitoriamente a través de las figuras del encargo o del nombramiento provisional, en los 
términos señalados en la Ley 909 de 2004 y en el Decreto Ley 760 de 2005 o en las 
disposiciones que regulen los sistemas específicos de carrera.” 

A su turno el Artículo 24 de la Ley 909 de 2004 establece los requisitos que debe acreditar 
un empleado de carrera administrativa para ser encargado de otro empleo de la misma 
naturaleza, así: “Encargo. Mientras se surte el proceso de selección para proveer empleos 
de carrera administrativa, los empleados de carrera tendrán derecho a ser encargados en 
estos si acreditan los requisitos para su ejercicio, poseen las aptitudes y habilidades 
para su desempeño, no han sido sancionados disciplinariamente en el último año y su última 
evaluación del desempeño es sobresaliente… El encargo deberá recaer en un empleado 
que se encuentre desempeñando el cargo inmediatamente inferior de la planta de personal 
de la entidad.” 
 
De la información que reposa en las historias laborales de los funcionarios de carrera 
administrativa que se encuentran desempeñando cargos de grados inferiores al que se 
requiere proveer, se pudo evidenciar:  
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1. Dependencia: Dirección General Administrativa 
Cargo: Mecanógrafa 
Grado: Grado 03 

            Nivel: Asistencial 
 
 

 
 

  

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Coumple con el 

Requisito  de: 

M ECANOGRAFA  - 

DIRECCION GENERAL 

ADM INISTRATIVA 

Grado 3  ( Se verifica 

hasta el grado 02) Con 

base en la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No No

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo de 

un empleo de mayor 

grado. 
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2. Dependencia:    División Financiera y Presupuesto 
Cargo: Mecanógrafa 
Grado: Grado 03 
Nivel: Asistencial 

 

 
 
 
 
 
 
 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Coumple con el 

Requisito  de: 

M ECANOGRAFO - 

DIVISION FINANCIERA 

Y PRESUPUESTO 

Grado 3  ( Se verifica 

hasta el grado 02) Con 

base en la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No No

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de mayor 

grado. 
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3. Dependencia:    Sección de Contabilidad 
Cargo: Mecanógrafa 
Grado: Grado 03 
Nivel: Asistencial 

 

 
 
 
 
 
 
 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Coumple con el 

Requisito  de: 

M ECANOGRAFA - 

SECCION DE 

CONTABILIDAD Grado 

3 ( Se verifica hasta el 

grado 02) Con base en 

la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No No

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de mayor 

grado. 
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4. Dependencia: División de Bienes y Servicios 
Cargo:  Mecanógrafa 
Grado:  Grado 03 
Nivel: Asistencial 

 
 

 
 
 
 
 
 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Coumple con el 

Requisito  de: 

M ECANOGRAFA - 

DIVISION DE BIENES Y 

SERVICIOS Grado 3 ( Se 

verifica hasta el grado 02) 

Con base en la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No No

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo de 

un empleo de mayor 

grado. 
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5. Dependencia: Unidad de Archivo Administrativo 

Cargo:  Mecanógrafa 
Grado:  Grado 03 
Nivel: Asistencial 

  

 
 
 
 
 
 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Coumple con el 

Requisito  de: 

M ECANOGRAFA - 

UNIDAD DE ARCHIVO 

ADM INISTRATIVO 

Grado 3 ( Se verifica 

hasta el grado 02) Con 

base en la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No No

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de mayor 

grado. 
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6. Dependencia: Sección de Relatoría 
Cargo: Relator 
Grado:  Grado 04 
Nivel: Técnico 

 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Coumple con el 

Requisito  de: 

RELATOR - 

SECCION DE 

RELATORIA Grado 4 

( Se verifica hasta el 

grado 03) Con base 

en la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 

5   21.188.791 

ESTHER JULIA 

CASTILLO 

BLANDON

Mecanografa 03 11/11/1992 Asistencial
Primera 

vicepresidencia

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E )
05

COMISION 

CUARTA
Técnico

Bachiller Académico

Tecnico Laboral en Computación 

y Sistrmas 96,5 No No

6   41.687.840 
LEYDA MARÍA 

LEÓN SANTOS
Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

Sección de 

Suministros

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

COMISION DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Técnico

Bachiller Academico

 Técnico Laboral en 

Administración Empresarial 

 Técnico laboral en secretariado 

Ejecutivo Bilingüe

95,75 No No

7   19.280.587 
IGNACIO 

SÁNCHEZ LEMOS

Operador de 

Equipo 
03 03/08/1992 Asistencial

SECCION DE 

GRABACION

OPERADOR DE 

EQUIPO
03

SECCION DE 

GRABACION
Asistencial

Bachiller Académico

Técnico Laboral en análisis y 

diseño de sistemas
99,75 No No

8   51.938.996 

DIANA PATRICIA 

OLMOS 

GONZALES

Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

DIRECCION 

GENERAL 

ADMINISTRATIV

A

SECRETARIA 

EJECUTIVA (E )
05

SECRETARIA 

GENERAL-

ARCHIVO 

LEGISLATIVO

Técnico
Bachiller Academico

 Técnico Laboral en Sistemas
96,1 No No

9   55.111.726 
ELSA VICTORIA 

GORDO
Mecanografa 03 31/7/1992 Asistencial

Sección de 

Pagaduria

ASESOR ATENCION 

CIUDADANA (E )
08

UNIDAD 

COORDINADORA 

DE ATENCION 

CIUDADANA

Asesor

Bachiller Pedagógico

Profesional en Finanzas y 

Comercio Exterior

 Especialista en Recursos 

Humanos 

 Especialista en Contratación 

Estatal

99,78 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 
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7. Dependencia: Sección de Grabación 
Cargo:  Transcriptor 
Grado:  Grado 04 
Nivel: Técnico 

            Número de cargos vacantes: 2  

 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Coumple con el 

Requisito  de: 

TRANSCIRIPTOR - 

SECCION DE 

GRABACION Grado 4  ( 

Se verifica hasta el grado 

03) Con base en la Res 

008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo de 

un empleo de mayor 

grado. 

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo de 

un empleo de mayor 

grado. 

5   21.188.791 

ESTHER JULIA 

CASTILLO 

BLANDON

Mecanografa 03 11/11/1992 Asistencial
Primera 

vicepresidencia

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E )
05

COMISION 

CUARTA
Técnico

Bachiller Académico

Tecnico Laboral en Computación 

y Sistrmas 96,5 No No

6   41.687.840 
LEYDA MARÍA 

LEÓN SANTOS
Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

Sección de 

Suministros

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

COMISION DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Técnico

Bachiller Academico

 Técnico Laboral en 

Administración Empresarial 

 Técnico laboral en secretariado 

Ejecutivo Bilingüe

95,75 No No

7   19.280.587 
IGNACIO 

SÁNCHEZ LEMOS

Operador de 

Equipo 
03 03/08/1992 Asistencial

SECCION DE 

GRABACION

OPERADOR DE 

EQUIPO
03

SECCION DE 

GRABACION
Asistencial

Bachiller Académico

Técnico Laboral en análisis y 

diseño de sistemas
99,75 No No

8   51.938.996 

DIANA PATRICIA 

OLMOS 

GONZALES

Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

DIRECCION 

GENERAL 

ADMINISTRATIV

A

SECRETARIA 

EJECUTIVA (E )
05

SECRETARIA 

GENERAL-

ARCHIVO 

LEGISLATIVO

Técnico
Bachiller Academico

 Técnico Laboral en Sistemas
96,1 No No

9   55.111.726 
ELSA VICTORIA 

GORDO
Mecanografa 03 31/7/1992 Asistencial

Sección de 

Pagaduria

ASESOR ATENCION 

CIUDADANA (E )
08

UNIDAD 

COORDINADORA 

DE ATENCION 

CIUDADANA

Asesor

Bachiller Pedagógico

Profesional en Finanzas y 

Comercio Exterior

 Especialista en Recursos 

Humanos 

 Especialista en Contratación 

Estatal

99,78 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo de 

un empleo de mayor 

grado. 
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8. Dependencia: Comisión Tercera Constitucional Permanente 

Cargo:  Secretaria Ejecutiva 
Grado:  Grado 05 
Nivel: Técnico 

 
 

 
 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Cumple con el 

Requisito  de: 

SECRETARIO 

EJECUTIVO - 

COM ISION TERCERA 

Grado 05  ( Se verifica 

hasta el grado 04) Con 

base en la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de mayor 

grado. 

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de igual 

grado. 

5   21.188.791 

ESTHER JULIA 

CASTILLO 

BLANDON

Mecanografa 03 11/11/1992 Asistencial
Primera 

vicepresidencia

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E )
05

COMISION 

CUARTA
Técnico

Bachiller Académico

Tecnico Laboral en Computación 

y Sistrmas 96,5 No No
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6   41.687.840 
LEYDA MARÍA 

LEÓN SANTOS
Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

Sección de 

Suministros

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

COMISION DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Técnico

Bachiller Academico

 Técnico Laboral en 

Administración Empresarial 

 Técnico laboral en secretariado 

Ejecutivo Bilingüe

95,75 No No

7   19.280.587 
IGNACIO 

SÁNCHEZ LEMOS

Operador de 

Equipo 
03 03/08/1992 Asistencial

SECCION DE 

GRABACION

OPERADOR DE 

EQUIPO
03

SECCION DE 

GRABACION
Asistencial

Bachiller Académico

Técnico Laboral en análisis y 

diseño de sistemas
99,75 No No

8   51.938.996 

DIANA PATRICIA 

OLMOS 

GONZALES

Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

DIRECCION 

GENERAL 

ADMINISTRATIV

A

SECRETARIA 

EJECUTIVA (E )
05

SECRETARIA 

GENERAL-

ARCHIVO 

LEGISLATIVO

Técnico
Bachiller Academico

 Técnico Laboral en Sistemas
96,1 No No

9   55.111.726 
ELSA VICTORIA 

GORDO
Mecanografa 03 31/7/1992 Asistencial

Sección de 

Pagaduria

ASESOR ATENCION 

CIUDADANA (E )
08

UNIDAD 

COORDINADORA 

DE ATENCION 

CIUDADANA

Asesor

Bachiller Pedagógico

Profesional en Finanzas y 

Comercio Exterior

 Especialista en Recursos 

Humanos 

 Especialista en Contratación 

Estatal

99,78 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de mayor 

grado. 

10   73.105.017 

EDWIN 

CARREAZO 

GÓMEZ

Auxiliar 

Administrativo 
04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Pagaduria

SUBSECRETARIO 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

CUARTA
Asesor

Técnico profesional en 

Relaciones Industriales

 Administración de Empresas

 Especialista en formulación y 

evaluación social y económica de 

proyectos

 Especialista en Gerencia en 

Gobierno y Gestión Publica

100 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de mayor 

grado. 
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9. Dependencia: Unidad Coordinadora de Atención Ciudadana 
Cargo:  Secretaria Ejecutiva  
Grado:  Grado 05 
Nivel: Técnico 

 Ley:  1147 de 2007 Artículo 12. No 4   
 

 
 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Cumple con el Requisito  

de: SECRETARIA 

EJECUTIVA - UNIDAD 

COORDINADORA DE 

ATENCIÓN 

CIUDADANA Grado 05   ( 

Se verifica hasta el grado 

04) LEY 1147 DE 2007 Art 

12

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No

No cuenta con título de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

mayor grado. 

2          19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No

No cuenta con título de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

igual grado. 

3          19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No

No cuenta con título 

de Bachiller 

Comercial. 

4          79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No

No cuenta con título de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

igual grado. 

5          21.188.791 

ESTHER JULIA 

CASTILLO 

BLANDON

Mecanografa 03 11/11/1992 Asistencial
Primera 

vicepresidencia

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E )
05

COMISION 

CUARTA
Técnico

Bachiller Académico

Tecnico Laboral en Computación 

y Sistrmas 96,5 No

No cuenta con título de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

igual grado. 
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6          41.687.840 
LEYDA MARÍA 

LEÓN SANTOS
Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

Sección de 

Suministros

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

COMISION DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Técnico

Bachiller Academico

 Técnico Laboral en 

Administración Empresarial 

 Técnico laboral en secretariado 

Ejecutivo Bilingüe

95,75 No

No cuenta con título de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

igual grado. 

7          19.280.587 
IGNACIO 

SÁNCHEZ LEMOS

Operador de 

Equipo 
03 03/08/1992 Asistencial

SECCION DE 

GRABACION

OPERADOR DE 

EQUIPO
03

SECCION DE 

GRABACION
Asistencial

Bachiller Académico

Técnico Laboral en análisis y 

diseño de sistemas
99,75 No

No cuenta con título 

de Bachiller 

Comercial. 

8          51.938.996 

DIANA PATRICIA 

OLMOS 

GONZALES

Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

DIRECCION 

GENERAL 

ADMINISTRATIV

A

SECRETARIA 

EJECUTIVA (E )
05

SECRETARIA 

GENERAL-

ARCHIVO 

LEGISLATIVO

Técnico
Bachiller Academico

 Técnico Laboral en Sistemas 96,1 No

No cuenta con título de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

igual grado. 

9          55.111.726 
ELSA VICTORIA 

GORDO
Mecanografa 03 31/7/1992 Asistencial

Sección de 

Pagaduria

ASESOR ATENCION 

CIUDADANA (E )
08

UNIDAD 

COORDINADORA 

DE ATENCION 

CIUDADANA

Asesor

Bachiller Pedagógico

Profesional en Finanzas y 

Comercio Exterior

 Especialista en Recursos 

Humanos 

 Especialista en Contratación 

Estatal

99,78 No

No cuenta con título de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

mayor grado. 

10          73.105.017 

EDWIN 

CARREAZO 

GÓMEZ

Auxiliar 

Administrativo 
04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Pagaduria

SUBSECRETARIO 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

CUARTA
Asesor

Técnico profesional en 

Relaciones Industriales

 Administración de Empresas

 Especialista en formulación y 

evaluación social y económica de 

proyectos

 Especialista en Gerencia en 

Gobierno y Gestión Publica

100 No
Se encuentra en encargo 

de un empleo de mayor 

grado. 
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11          30.351.065 

CLAUDIA 

PATRICIA ALZATE 

RODRÍGUEZ

Auxiliar de 

Recinto 
04 24/10/1990 Técnico Subsecretaria

SUBSECRETARIA 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

SEGUNDA
Asesor

Bachiller Académico

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

 Especialista en GERENCIA EN 

GESTION HUMANA Y 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

 MAGISTER EN DIRECCION Y 

GERENCIA DE EMPRESAS

 Master en Ciencias Sociales

 Master en Seguridad Social y 

Defensa nacionales

100 No

No cuenta con título  de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

mayor grado. 

12          66.847.984 

CLAUDIA 

PATRICIA PABÓN 

BURBANO

Transcriptor 04 17-jul-1992 Técnico Comisión Quinta JEFE SECCION (E ) 09

SECCION DE 

SELECCIÓN Y 

CAPACITACION

Ejecutivo

Bachiller Comercial

Abogada

Especialización en Derecho 

Administrativo

Terminación de Materias en 

Maestría en Derecho 

administrativo

Master Universitario en Dirección 

en la Gestión Pública

98,43 No

Sí cumple con el requisito  

para el cargo; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

mayor grado. 

13          51.856.863 

ANDREA ISABEL 

GALVIS 

CABRALES

Transcriptor 04 19/03/1993 Técnico Comisión Cuarta
JEFE DE SECCION 

(E)
09

SECCION DE 

BIENESTAR Y 

URGENCIAS 

MEDICAS

Ejecutivo

Bachiller Académico

Tecnólogo en Terapia del 

Lenguaje y la Audición. 

 Profesional en Fonoaudióloga

 Profesional en Administración 

Publica 

 Especialización En Gobierno y 

Gerencia Pública 

 Especialización en Gerencia de 

Procesos y Calidad

 Especialista en Gestión de la 

Seguridad Social y la Salud en el 

Trabajo

98,3 No

No cuenta con título  de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

mayor grado. 

14          79.341.094 

GUSTAVO 

GÓMEZ 

CHAPARRO

Auxiliar 

Administrativo 
04 20/8/1992 Técnico

Registro y 

Control

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

SECCION DE 

REGISTRO Y 

CONTROL

Técnico

Bachiller Académico

Técnico profesional en 

programación de computadores
96,6 No

No cuenta con título  de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

igual grado. 

15          24.868.685 
LUZ AMANDA 

MUÑOZ RIOS
Transcriptor 04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Grabación

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

DIVISION DE 

RECURSOS 

HUMANOS

Técnico

Bachiller Académico

 Técnico Laboral en Secretariado 

Ejecutivo

98,22 No

No cuenta con título  de 

Bachiller Comercial.; sin 

embargo, se encuentra en 

encargo de un empleo de 

igual grado. 
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10. Dependencia: Unidad Coordinadora de Atención Ciudadana 
Cargo:  Asistente Atención Ciudadana 
Grado: Grado 05 

 Ley:  1147 de 2007 Artículo 12. No 4   
 

 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Cumple con el Requisito  de: 

ASISTENTE ATENCION CIUDADANA - 

UNIDAD COORDINADORA DE 

ATENCION  CIUDADANA Grado 05 ( 

Se verifica hasta el grado 04) Con base 

en la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No

No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de mayor 

grado. 

2          19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No
No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de igual grado. 

3          19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No

Cumple con el requisito 

establecido en la Ley  1147 de 

2007 Art 12 certif icado  por el jefe 

Inmediato,  Secretario General del 

Senado de la República de fecha 

22 de julio de 2025 y otros 

adjuntos en su hoja de vida. 

4          79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No
No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de igual grado. 

5          21.188.791 

ESTHER JULIA 

CASTILLO 

BLANDON

Mecanografa 03 11/11/1992 Asistencial
Primera 

vicepresidencia

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E )
05

COMISION 

CUARTA
Técnico

Bachiller Académico

Tecnico Laboral en Computación 

y Sistrmas 96,5 No
No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de igual grado. 
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6          41.687.840 
LEYDA MARÍA 

LEÓN SANTOS
Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

Sección de 

Suministros

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

COMISION DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Técnico

Bachiller Academico

 Técnico Laboral en 

Administración Empresarial 

 Técnico laboral en secretariado 

Ejecutivo Bilingüe

95,75 No
No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de igual grado. 

7          19.280.587 
IGNACIO 

SÁNCHEZ LEMOS

Operador de 

Equipo 
03 03/08/1992 Asistencial

SECCION DE 

GRABACION

OPERADOR DE 

EQUIPO
03

SECCION DE 

GRABACION
Asistencial

Bachiller Académico

Técnico Laboral en análisis y 

diseño de sistemas 99,75 No

No acredita manejo de los sistemas 

requeridos, adicionalmente, mediante 

correo electronico dirigido a la Sección 

de Selección y capacitación el 22 de julio  

de 2025,  manifiesta no estar interesado 

en el cargo.

8          51.938.996 

DIANA PATRICIA 

OLMOS 

GONZALES

Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

DIRECCION 

GENERAL 

ADMINISTRATIV

A

SECRETARIA 

EJECUTIVA (E )
05

SECRETARIA 

GENERAL-

ARCHIVO 

LEGISLATIVO

Técnico
Bachiller Academico

 Técnico Laboral en Sistemas 96,1 No
No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de igual grado. 

9          55.111.726 
ELSA VICTORIA 

GORDO
Mecanografa 03 31/7/1992 Asistencial

Sección de 

Pagaduria

ASESOR ATENCION 

CIUDADANA (E )
08

UNIDAD 

COORDINADORA 

DE ATENCION 

CIUDADANA

Asesor

Bachiller Pedagógico

Profesional en Finanzas y 

Comercio Exterior

 Especialista en Recursos 

Humanos 

 Especialista en Contratación 

Estatal

99,78 No

No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de mayor 

grado. 

10          73.105.017 

EDWIN 

CARREAZO 

GÓMEZ

Auxiliar 

Administrativo 
04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Pagaduria

SUBSECRETARIO 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

CUARTA
Asesor

Técnico profesional en 

Relaciones Industriales

 Administración de Empresas

 Especialista en formulación y 

evaluación social y económica de 

proyectos

 Especialista en Gerencia en 

Gobierno y Gestión Publica

100 No

No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de mayor 

grado. 
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11          30.351.065 

CLAUDIA 

PATRICIA ALZATE 

RODRÍGUEZ

Auxiliar de 

Recinto 
04 24/10/1990 Técnico Subsecretaria

SUBSECRETARIA 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

SEGUNDA
Asesor

Bachiller Académico

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

 Especialista en GERENCIA EN 

GESTION HUMANA Y 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

 MAGISTER EN DIRECCION Y 

GERENCIA DE EMPRESAS

 Master en Ciencias Sociales

 Master en Seguridad Social y 

Defensa nacionales

100 No

No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de mayor 

grado. 

12          66.847.984 

CLAUDIA 

PATRICIA PABÓN 

BURBANO

Transcriptor 04 17-jul-1992 Técnico Comisión Quinta JEFE SECCION (E ) 09

SECCION DE 

SELECCIÓN Y 

CAPACITACION

Ejecutivo

Bachiller Comercial

Abogada

Especialización en Derecho 

Administrativo

Terminación de Materias en 

Maestría en Derecho 

administrativo

Master Universitario en Dirección 

en la Gestión Pública

98,43 No

No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de mayor 

grado. 

13          51.856.863 

ANDREA ISABEL 

GALVIS 

CABRALES

Transcriptor 04 19/03/1993 Técnico Comisión Cuarta
JEFE DE SECCION 

(E)
09

SECCION DE 

BIENESTAR Y 

URGENCIAS 

MEDICAS

Ejecutivo

Bachiller Académico

Tecnólogo en Terapia del 

Lenguaje y la Audición. 

 Profesional en Fonoaudióloga

 Profesional en Administración 

Publica 

 Especialización En Gobierno y 

Gerencia Pública 

 Especialización en Gerencia de 

Procesos y Calidad

 Especialista en Gestión de la 

Seguridad Social y la Salud en el 

Trabajo

98,3 No

No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de mayor 

grado. 

14          79.341.094 

GUSTAVO 

GÓMEZ 

CHAPARRO

Auxiliar 

Administrativo 
04 20/8/1992 Técnico

Registro y 

Control

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

SECCION DE 

REGISTRO Y 

CONTROL

Técnico

Bachiller Académico

Técnico profesional en 

programación de computadores
96,6 No

No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de igual grado. 

15          24.868.685 
LUZ AMANDA 

MUÑOZ RIOS
Transcriptor 04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Grabación

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

DIVISION DE 

RECURSOS 

HUMANOS

Técnico

Bachiller Académico

 Técnico Laboral en Secretariado 

Ejecutivo

98,22 No
No acredita manejo de los sistemas 

requeridos; sin embargo, se encuentra 

en encargo de un empleo de igual grado. 
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11. Dependencia: Comisión Instructora y Especiales 
Cargo:  Profesional Universitario 
Grado:  Grado 06 
Nivel: Profesional 

 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Coumple con el 

Requisito  de: 

PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO - 

COM ISION 

INSTRUCTORA 

Grado 6 ( Se verifica 

hasta el grado 05) 

Con base en la Res 

008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 

2   19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3   19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4   79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No No

5   21.188.791 

ESTHER JULIA 

CASTILLO 

BLANDON

Mecanografa 03 11/11/1992 Asistencial
Primera 

vicepresidencia

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E )
05

COMISION 

CUARTA
Técnico

Bachiller Académico

Tecnico Laboral en Computación 

y Sistrmas 96,5 No No

6   41.687.840 
LEYDA MARÍA 

LEÓN SANTOS
Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

Sección de 

Suministros

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

COMISION DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Técnico

Bachiller Academico

 Técnico Laboral en 

Administración Empresarial 

 Técnico laboral en secretariado 

Ejecutivo Bilingüe

95,75 No No
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7   19.280.587 
IGNACIO 

SÁNCHEZ LEMOS

Operador de 

Equipo 
03 03/08/1992 Asistencial

SECCION DE 

GRABACION

OPERADOR DE 

EQUIPO
03

SECCION DE 

GRABACION
Asistencial

Bachiller Académico

Técnico Laboral en análisis y 

diseño de sistemas
99,75 No No

8   51.938.996 

DIANA PATRICIA 

OLMOS 

GONZALES

Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

DIRECCION 

GENERAL 

ADMINISTRATIV

A

SECRETARIA 

EJECUTIVA (E )
05

SECRETARIA 

GENERAL-

ARCHIVO 

LEGISLATIVO

Técnico
Bachiller Academico

 Técnico Laboral en Sistemas
96,1 No No

9   55.111.726 
ELSA VICTORIA 

GORDO
Mecanografa 03 31/7/1992 Asistencial

Sección de 

Pagaduria

ASESOR ATENCION 

CIUDADANA (E )
08

UNIDAD 

COORDINADORA 

DE ATENCION 

CIUDADANA

Asesor

Bachiller Pedagógico

Profesional en Finanzas y 

Comercio Exterior

 Especialista en Recursos 

Humanos 

 Especialista en Contratación 

Estatal

99,78 No No

10   73.105.017 

EDWIN 

CARREAZO 

GÓMEZ

Auxiliar 

Administrativo 
04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Pagaduria

SUBSECRETARIO 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

CUARTA
Asesor

Técnico profesional en 

Relaciones Industriales

 Administración de Empresas

 Especialista en formulación y 

evaluación social y económica de 

proyectos

 Especialista en Gerencia en 

Gobierno y Gestión Publica

100 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 

11   30.351.065 

CLAUDIA 

PATRICIA ALZATE 

RODRÍGUEZ

Auxiliar de 

Recinto 
04 24/10/1990 Técnico Subsecretaria

SUBSECRETARIA 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

SEGUNDA
Asesor

Bachiller Académico

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

 Especialista en GERENCIA EN 

GESTION HUMANA Y 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

 MAGISTER EN DIRECCION Y 

GERENCIA DE EMPRESAS

 Master en Ciencias Sociales

 Master en Seguridad Social y 

Defensa nacionales

100 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 
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12   66.847.984 

CLAUDIA 

PATRICIA PABÓN 

BURBANO

Transcriptor 04 17-jul-1992 Técnico Comisión Quinta JEFE SECCION (E ) 09

SECCION DE 

SELECCIÓN Y 

CAPACITACION

Ejecutivo

Bachiller Comercial

Abogada

Especialización en Derecho 

Administrativo

Terminación de Materias en 

Maestría en Derecho 

administrativo

Master Universitario en Dirección 

en la Gestión Pública

98,43 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 

13   51.856.863 

ANDREA ISABEL 

GALVIS 

CABRALES

Transcriptor 04 19/03/1993 Técnico Comisión Cuarta
JEFE DE SECCION 

(E)
09

SECCION DE 

BIENESTAR Y 

URGENCIAS 

MEDICAS

Ejecutivo

Bachiller Académico

Tecnólogo en Terapia del 

Lenguaje y la Audición. 

 Profesional en Fonoaudióloga

 Profesional en Administración 

Publica 

 Especialización En Gobierno y 

Gerencia Pública 

 Especialización en Gerencia de 

Procesos y Calidad

 Especialista en Gestión de la 

Seguridad Social y la Salud en el 

Trabajo

98,3 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 

14   79.341.094 

GUSTAVO 

GÓMEZ 

CHAPARRO

Auxiliar 

Administrativo 
04 20/8/1992 Técnico

Registro y 

Control

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

SECCION DE 

REGISTRO Y 

CONTROL

Técnico

Bachiller Académico

Técnico profesional en 

programación de computadores
96,6 No No

15   24.868.685 
LUZ AMANDA 

MUÑOZ RIOS
Transcriptor 04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Grabación

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

DIVISION DE 

RECURSOS 

HUMANOS

Técnico

Bachiller Académico

 Técnico Laboral en Secretariado 

Ejecutivo

98,22 No No

16   34.990.153 

KEYLA ESTHER 

MENESES 

TORREGLOSA

Secretaria 

Ejecutiva 
05 30/07/1992 Técnico Comisión Sexta Jefe de Sección 09 Registro y Control Ejecutivo 

Licenciada en Administración 

Educativa

 Profesional – Administrador y 

Director de Empresas 

 Especialización en Gerencia en 

Gestión Humana y Desarrollo 

Organizacional

100 No

Sí; sin embargo, se 

encuentra en encargo 

de un empleo de 

mayor grado. 
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12. Dependencia: Subsecretario de Comisión 
Cargo:  Comisión Primera Constitucional Permanente 
Grado:  Grado 07 
Nivel: Asesor 

 

 
 

No. CEDULA NOMBRE
Cargo de 

origen

Grado 

de 

origen

Fecha de 

Ingreso

Nivel del 

Cargo de 

Origen

DEPENDECIA 

ORIGEN

Cargo o encargo 

que acupa 

actualmente

Grado 

del 

encargo

DEPENDENCIA 

UBICACIÓN

Nivel del 

cargo en 

encargo

FORMACIÓN ACÁDEMICA 

Evaluación 

de 

Desempeño 

2024-2025

Sanciones disciplinarias, 

de acuerdo con el oficio 

Remitido por la División 

Jurica - Control Interno 

Disciplinario de fecha 25 

de marzo de 2025.

Cumple con el 

Requisito  de: 

SUBSECRETARIO DE 

COM ISION - 

COM ISION PRIM ERA 

Grado 07 ( Se verifica 

hasta el grado 06) Con 

base en la Res 008

1 10.482.540

JOSÉ ALBEIRO 

VARGAS 

SANCHEZ

Mensajero 01 06/12/1995 Asistencial Comisión Sexta
ASESOR II LEY 

QUINTA (E )
08 DIVISION JURIDICA Asesor

Bachiller académico

Abogado

Especialista en Derecho 

Administrativo

97,45 No

Sí, sin embargo se 

encuentra en un 

encargo de mayor 

grado.

2          19.338.589 
JUAN RAFAEL 

VILLAMIL MEDINA
Mensajero 01 12/11/1992 Asistencial

Secretaria 

Geneal

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

OFICINA DE 

PROTOCOLO
Técnico

Bachiller Academico

 Tecnico Laboral en secretariado 

ejecutivo Computarizado

80,45 No No

3          19.416.649 
ALEXANDER 

LARROTA
Mensajero 01 20/08/1992 Asistencial

División de 

Bienes y 

Servicios

OPERADOR DE 

EQUIPO (E )
03

COMISION 

SEGUNDA
Asistencial Bachiller Academico 100 No No

4          79.362.251 

EDUARDO 

MAURICIO 

PENAGOS RIAÑO

Mensajero 01 30/11/1992 Asistencial

División de 

Planeación y 

Sistemas

SECRETARIO 

EJECUTIVO ( E)
05 SUBSECRETARIA Técnico

Bachiller Académico

Tecnólogo en sistemas y 

computadores 97,45 No No

5          21.188.791 

ESTHER JULIA 

CASTILLO 

BLANDON

Mecanografa 03 11/11/1992 Asistencial
Primera 

vicepresidencia

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E )
05

COMISION 

CUARTA
Técnico

Bachiller Académico

Tecnico Laboral en Computación 

y Sistrmas 96,5 No No



 
SECCIÓN DE SELECCIÓN Y CAPACITACIÓN 

 

 

Edificio Banco Comercial Antioqueño. PH Calle 12 No.7-32.  Tel: 3826214 

e-mail: seleccionycapacitacion@senado.gov.co 
Bogotá, D.C - Colombia 

Página 20 de 30  SSC-CS-0221- 2025 

 

 
 

6          41.687.840 
LEYDA MARÍA 

LEÓN SANTOS
Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

Sección de 

Suministros

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

COMISION DE 

ORDENAMIENTO 

TERRITORIAL

Técnico

Bachiller Academico

 Técnico Laboral en 

Administración Empresarial 

 Técnico laboral en secretariado 

Ejecutivo Bilingüe

95,75 No No

7          19.280.587 
IGNACIO 

SÁNCHEZ LEMOS

Operador de 

Equipo 
03 03/08/1992 Asistencial

SECCION DE 

GRABACION

OPERADOR DE 

EQUIPO
03

SECCION DE 

GRABACION
Asistencial

Bachiller Académico

Técnico Laboral en análisis y 

diseño de sistemas 99,75 No No

8          51.938.996 

DIANA PATRICIA 

OLMOS 

GONZALES

Mecanografa 03 30/07/1992 Asistencial

DIRECCION 

GENERAL 

ADMINISTRATIV

A

SECRETARIA 

EJECUTIVA (E )
05

SECRETARIA 

GENERAL-

ARCHIVO 

LEGISLATIVO

Técnico
Bachiller Academico

 Técnico Laboral en Sistemas 96,1 No No

9          55.111.726 
ELSA VICTORIA 

GORDO
Mecanografa 03 31/7/1992 Asistencial

Sección de 

Pagaduria

ASESOR ATENCION 

CIUDADANA (E )
08

UNIDAD 

COORDINADORA 

DE ATENCION 

CIUDADANA

Asesor

Bachiller Pedagógico

Profesional en Finanzas y 

Comercio Exterior

 Especialista en Recursos 

Humanos 

 Especialista en Contratación 

Estatal

99,78 No
No, sin embargo esta 

en un encargo de 

mayor  grado

10          73.105.017 

EDWIN 

CARREAZO 

GÓMEZ

Auxiliar 

Administrativo 
04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Pagaduria

SUBSECRETARIO 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

CUARTA
Asesor

Técnico profesional en 

Relaciones Industriales

 Administración de Empresas

 Especialista en formulación y 

evaluación social y económica de 

proyectos

 Especialista en Gerencia en 

Gobierno y Gestión Publica

100 No
Sí, sin embargo se 

encuentra en un 

encargo de igual grado
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11          30.351.065 

CLAUDIA 

PATRICIA ALZATE 

RODRÍGUEZ

Auxiliar de 

Recinto 
04 24/10/1990 Técnico Subsecretaria

SUBSECRETARIA 

DE COMISION (E)
07

COMISION 

SEGUNDA
Asesor

Bachiller Académico

ADMINISTRADOR DE EMPRESAS

 Especialista en GERENCIA EN 

GESTION HUMANA Y 

DESARROLLO 

ORGANIZACIONAL

 MAGISTER EN DIRECCION Y 

GERENCIA DE EMPRESAS

 Master en Ciencias Sociales

 Master en Seguridad Social y 

Defensa nacionales

100 No
Sí, sin embargo se 

encuentra en un 

encargo de igual grado

12          66.847.984 

CLAUDIA 

PATRICIA PABÓN 

BURBANO

Transcriptor 04 17-jul-1992 Técnico Comisión Quinta JEFE SECCION (E ) 09

SECCION DE 

SELECCIÓN Y 

CAPACITACION

Ejecutivo

Bachiller Comercial

Abogada

Especialización en Derecho 

Administrativo

Terminación de Materias en 

Maestría en Derecho 

administrativo

Master Universitario en Dirección 

en la Gestión Pública

98,43 No

Sí, sin embargo se 

encuentra en un 

encargo de mayor 

grado

13          51.856.863 

ANDREA ISABEL 

GALVIS 

CABRALES

Transcriptor 04 19/03/1993 Técnico Comisión Cuarta
JEFE DE SECCION 

(E)
09

SECCION DE 

BIENESTAR Y 

URGENCIAS 

MEDICAS

Ejecutivo

Bachiller Académico

Tecnólogo en Terapia del 

Lenguaje y la Audición. 

 Profesional en Fonoaudióloga

 Profesional en Administración 

Publica 

 Especialización En Gobierno y 

Gerencia Pública 

 Especialización en Gerencia de 

Procesos y Calidad

 Especialista en Gestión de la 

Seguridad Social y la Salud en el 

Trabajo

98,3 No

Sí, sin embargo se 

encuentra en un 

encargo de mayor 

grado

14          79.341.094 

GUSTAVO 

GÓMEZ 

CHAPARRO

Auxiliar 

Administrativo 
04 20/8/1992 Técnico

Registro y 

Control

SECRETARIO 

EJECUTIVO (E)
05

SECCION DE 

REGISTRO Y 

CONTROL

Técnico

Bachiller Académico

Técnico profesional en 

programación de computadores
96,6 No NO

15          24.868.685 
LUZ AMANDA 

MUÑOZ RIOS
Transcriptor 04 30/07/1992 Técnico

Sección de 

Grabación

SECRETARIA 

EJECUTIVA ( E)
05

DIVISION DE 

RECURSOS 

HUMANOS

Técnico

Bachiller Académico

 Técnico Laboral en Secretariado 

Ejecutivo

98,22 No No
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16          34.990.153 

KEYLA ESTHER 

MENESES 

TORREGLOSA

Secretaria 

Ejecutiva 
05 30/07/1992 Técnico Comisión Sexta Jefe de Sección 09 Registro y Control Ejecutivo 

Licenciada en Administración 

Educativa

 Profesional – Administrador y 

Director de Empresas 

 Especialización en Gerencia en 

Gestión Humana y Desarrollo 

Organizacional

100 No

Sí, sin embargo se 

encuentra en un 

encargo de mayor 

grado

17          10.250.354 
RODRIGO 

BOTERO MORENO

Binestar y 

Urgencia 

Medica

06 30/07/1992 Profesional

SECCION DE 

BIENESTAR Y 

URGENCIAS 

MEDICAS

MEDICO MEDIO 

TIEMPO
06

SECCION DE 

BIENESTAR Y 

URGENCIAS 

MEDICAS

Profesional

Medico Cirujano

 Especialista en Gerencia en 

Salud Ocupacional

96,6 No No

18          22.436.290 

LIBIA CAROLINA 

HERNÁNDEZ 

PEÑA

Periodista 06 9/11/1992 Profesional

Oficina de 

Información y 

Prensa

ASESOR II LEY 

QUINTA (E.)
08 DIVISIÓN JURÍDICA Asesor

Comunicadora social y Periodista

 Abogada

 Especialista en Derecho de la 

Comunicación 

 Especialista en Derecho Laboral 

y de la Seguridad Social.

96,18 No

Sí, sin embargo se 

encuentra en un 

encargo de mayor 

grado

19          79.297.886 

LUIS ERNESTO 

MARTÍNEZ 

BELTRÁN

Profesional 

Universitario 

Grado 06

06 04/08/1992 Profesional

División de 

Planeación y 

Sistemas

JEFE DE UNIDAD (E.) 07

UNIDAD DE 

CORRESPONDENCI

A

Profesional

Ingeniero de Sistemas 

 Especialización en 

Teleinformatica

98,73 No
No, sin embargo esta 

en un encargo de igual  

grado.

20          79.363.190 

JUAN CARLOS 

RAMOS 

SANTACRUZ

Profesional 

Universitario 
06 04/08/1992 Profesional

DIVISION DE 

PLANEANCION Y 

SISTEMAS

ASESOR II LEY 

QUINTA (E.)
08

DIVISION DE 

PLANEANCION Y 

SISTEMAS

Asesor

Ingeniero de Sistemas 

 Especializado en Teleinformática

 Especialista en Evaluación Social 

de Proyectos

96,34 No

No, sin embargo se 

encuentra en un 

encargo de mayor 

grado
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Por último, se concluye que:  
 

• Para los cargos:  
✓ MECANOGRAFA - DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA Grado 03 

✓ MECANOGRAFO - DIVISION FINANCIERA Y PRESUPUESTO Grado 03 

✓ MECANOGRAFA - SECCION DE CONTABILIDAD Grado 03 

✓ MECANOGRAFA - DIVISION DE BIENES Y SERVICIOS Grado 03 

✓ MECANOGRAFA - UNIDAD DE ARCHIVO ADMINISTRATIVO Grado 03 

✓ RELATOR - SECCION DE RELATORIA Grado 04 

✓ TRANSCIRIPTOR - SECCION DE GRABACION Grado 04 

✓ TRANSCIRIPTOR - SECCION DE GRABACION Grado 04 

✓ SECRETARIO EJECUTIVO - COMISION TERCERA Grado 05 

✓ SECRETARIA EJECUTIVA - UNIDAD COORDINADORA DE ATENCIÓN CIUDADANA Grado 05 

✓ PROFESIONAL UNIVERSITARIO - COMISION INSTRUCTORA Grado 06 

✓ SUBSECRETARIO DE COMISION - COMISION PRIMERA Grado 07 

 
los funcionarios de carrera que acreditan los requisitos de estudio y experiencia establecidos 
en la Resolución 008 de 2011 y la Ley 1147 de 2007 Articulo 12, se encuentran en 
encargos en un mayor grado, por lo cual se podrían suplir mediante la modalidad de 
nombramiento provisional, salvo que alguno de los funcionarios de carrera que cumpla 
requisitos, manifieste estar interesado en uno de ellos.  

 

• Para el cargo de Asistente Atención Ciudadana - Unidad Coordinadora De Atención Ciudadana 

Grado 05, el señor ALEXANDER LARROTA, funcionario inscrito en carrera administrativa, 

manifestó mediante correo electrónico de fecha 22 de Julio de 2025, enviado a la Sección de 

Selección y Capacitación, estar interesado en el cargo, acreditando el manejo de los programas 

requeridos con certificación del jefe inmediato y con ello cumpliendo todos los requisitos para 

ser encargado en el cargo.  

 
El presente estudio requiere publicación según lo establecido en la actividad 3 del Procedimiento de 
Nombramiento Posesión y Retiro de Funcionarios.1 
 
Atentamente,     

     
CLAUDIA PATRICIA PABON BURBANO 
Jefe Sección Selección y Capacitación (E) 
 
Proyectó:   Claudia Pabón Burbano - Jefe de Sección de Selección y Capacitación.   
Reviso y Aprobó:    Claudia Pabón Burbano - Jefe de Sección de Selección y Capacitación 

                                                 
1 PUBLICAR ESTUDIOS VERIFICACIÓN DE REQUISITOS. Publicar en la cartelera de la División de Recursos 

Humanos el estudio de verificación de requisitos y enviar a la División de Planeación y Sistemas para su 
publicación en la página web de la Entidad, por el término de cinco días hábiles. Responsable: Persona 
designada División de Recursos Humanos, Persona designada División de Planeación y Sistemas Publicación 
 


