SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

SSC-CS-0221- 2025
Cite este numero para cualquier consulta o respuesta

Bogota D. C, 24 de julio de 2025

PARA: MARIA MONICA PEREZ LOPEZ
Jefe Division de Recursos Humanos
Senado de la Republica

DE: Seccion Seleccién y Capacitacion

Asunto: Resultado de estudio de historias laborales de personal de Carrera
Administrativa para acceder al encargo de una de las vacantes del nivel Técnico,
asistencial, profesional y asesor; para publicacion.

Respetada Doctora Ménica:

De acuerdo al Oficio No. DRH-CS-1198-2025, por medio del cual solicita realizar estudio
de las historias laborales de los funcionarios inscritos en Carrera Administrativa, que
cumplan con los requisitos para desempenfar uno de los cargos vacantes solicitados en el
oficio, de manera respetuosa presento el resultado del estudio, en los siguientes términos:

1. Dependencia: Direccion General Administrativa
Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de
actividades de apoyo técnico - administrativo, complementarias de las tareas propias de los
niveles superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades
manuales o tareas de simple ejecucion.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION 3.2. EXPERIENCIA
e Titulo de Formacion Técnica o Tecnoldgica Seis  (6) meses
Profesional en: Computacion y Sistemas, experiencia especifica
Administracién de Sistemas e Informatica y relacionada.
Programacion de Sistemas y Computacion..

de
0]
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

2. Dependencia: Division Financiera y Presupuesto
Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de
actividades de apoyo administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles
superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o
tareas de simple ejecucion.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION 3.2. EXPERIENCIA

Titulo de Formacién Técnica o Tecnolbgica Profesional en:

Computacion y Sistemas, Administracion de Sistemas e | Seis (6) meses de

Informética o Programacién de Sistemas y Computacion. experiencia especifica o]
relacionada.

3. Dependencia: Seccion de Contabilidad
Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de
actividades de apoyo administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles
superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o
tareas de simple ejecucion.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION 3.2. EXPERIENCIA

Titulo de Formacion Técnica o Tecnolégica Profesional en: | Seis  (6) meses de experiencia
Computacion y Sistemas, Administracion de Sistemas e | especifica o relacionada.
Informética y Programacion de Sistemas y Computacion.
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

4. Dependencia: Division de Bienes y Servicios
Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de
actividades de apoyo administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles
superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o

tareas de simple ejecucion.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION

Titulo de Formacion Técnica o Tecnoldgica Profesional en:
Computacion y Sistemas, Administracion de Sistemas e
Informatica o Programacioén de Sistemas y Computacion.

3.2. EXPERIENCIA

3.2. EXPERIENCIA

Seis  (6) meses de
experiencia especifica o]
relacionada.

3.3. EQUIVALENCIAS:

5. Dependencia: Unidad de Archivo Administrativo

Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de
actividades de apoyo administrativo, complementarias de las tareas propias de los niveles
superiores, o de labores que se caracterizan por el predominio de actividades manuales o

tareas de simple ejecucion.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION

Titulo Formacion Técnica o Tecnoldgica Profesional en:
Computacion y Sistemas, Administracion de Sistemas e
Informética y Programacion de Sistemas y Computacion.

3.2. EXPERIENCIA
Seis (6) meses de experiencia
especifica o relacionada.
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

6. Dependencia: Seccion de Relatoria
Cargo: Relator
Grado: Grado 04
Nivel: Técnico

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de
actividades de apoyo técnico - legislativo y administrativo, complementarias de las tareas
propias de los niveles superiores o de labores que se caracterizan por la exigencia en el

desarrollo de procesos Yy aplicacion de tecnologia.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION

Titulo de Formacién Técnica o Tecnologica Profesional en:
Computacion y Sistemas, Secretariado Ejecutivo,
Administracién y Gestion de Empresas o tres (3) afios de
educacién superior relacionada con el area de desemperio

3.2. EXPERIENCIA

Seis (06) meses de experiencia
especifica o relacionada.

7. Dependencia: Seccion de Grabacion
Cargo: Transcriptor
Grado: Grado 4
Nivel: Técnico
Numero de cargos vacantes: 2

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de
actividades de apoyo técnico - legislativo y administrativo, complementarias de las tareas
propias de los niveles superiores 0 de labores que se caracterizan por la exigencia en el

desarrollo de procesos Yy aplicacion de tecnologia.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION

3.1. EDUCACION

Titulo de Formacién Técnica o Tecnoldgica Profesional en:
Computacién y Sistemas, Administracion y Gestion de
Empresas, Sistemas y Comunicacion, Administracion
Informética o tres (3) afios de Educacién

Superior relacionada con el Area de desempefio.

3.2. EXPERIENCIA
Seis (06) meses de experiencia
especifica o relacionada.
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

8. Dependencia: Comisién Tercera Constitucional Permanente

Cargo: Secretaria Ejecutiva
Grado: Grado 05
Nivel: Técnico

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones que implican el ejercicio de
actividades de apoyo técnico - legislativo y administrativo, complementarias de las tareas
propias de los niveles superiores o de labores que se caracterizan por la exigencia en el
desarrollo de procesos Yy aplicacion de tecnologia.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION 3.2. EXPERIENCIA

Titulo de Formacién Técnica o Tecnolégica en: Doce (12) meses de experiencia
Secretariado Ejecutivo, Secretariado Ejecutivo Bilingue, especifica o relacionada.

Secretariado Bilingiie y Computacién o Tecnéloga en
Gestion Ejecutiva de Oficinas o tres (3) afios de Educacién
Superior relacionada con el area de desempefio.

9. Dependencia: UNIDAD COORDINADORA DE ATENCION CIUDADANA
Cargo: SECRETARIA EJECUTIVA -
Grado: Grado 05
Nivel: Técnico
Ley: 1147 de 2007 ARTICULO 12. No 5

3. REQUISITOS
3.1. EDUCACION 3.2. EXPERIENCIA

dos (2) afios de experiencia
Titulo de bachiller comercial, manejo de los programas de relacionada.
sistemas requeridos
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

10. Dependencia: UNIDAD COORDINADORA DE ATENCION CIUDADANA

Cargo: ASISTENTE ATENCION CIUDADANA
Grado: Grado 05 )
Ley: 1147 de 2007 ARTICULO 12. No 4

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION
Titulo de bachiller, manejo de los programas de sistemas

requeridos

3.2. EXPERIENCIA

tres (3) afios de experiencia
laboral y dos (2) afios de
experiencia relacionada

11. Dependencia: Comision Instructora y Especiales
Cargo: Profesional Universitario
Grado: Grado 06
Nivel: Profesional

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones de asesoramiento cuya
naturaleza demanda la aplicacion de conocimientos propios de una carrera profesional

relacionada con las actividades del area de desempefio.

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION

Titulo de Formacion Profesional en: Derecho, Economia,
Administracion Publica, Administracion de Empresas,
Estudios Politicos o profesiones afines con los temas de la
Comision.

3.2. EXPERIENCIA

Doce (12) meses de
experiencia profesional,
especifica o relacionada.

3.3. EQUIVALENCIAS:

Doce (12) meses de experiencia profesional o especifica, por:

Titulo universitario adicional al exigido en el requisito del respectivo empleo, siempre y cuando

dicha formacion sea a fin con las funciones del empleo.
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12. Dependencia: SUBSECRETARIO DE COMISION
Cargo: Comision Primera Constitucional Permanente
Grado: Grado 07
Nivel: Asesor

NATURALEZA DEL CARGO: Le corresponden funciones de asesoramiento legislativo,
cuya haturaleza demanda la aplicacion de los conocimientos propios de una carrera
profesional relacionada con las actividades del area de desempefio

3. REQUISITOS

3.1. EDUCACION 3.2. EXPERIENCIA
Titulo de Formacién Profesional en: Derecho, Economia, Dieciocho (18) meses de
Administracion Publica, Administracién de Empresas, experiencia profesional,

Estudios Politicos o profesiones afines con los temas de la especifica o relacionada.
Comision..

3.3. EQUIVALENCIAS:

Dieciocho (18) meses de experiencia profesional o especifica, por:

Titulo universitario adicional al exigido en el requisito del respectivo empleo, siempre y cuando
dicha formacion sea a fin con las funciones del empleo.

REQUISITOS PARA SER ENCARGADO DE UN EMPLEO DE CARRERA

El articulo 2.2.5.3.1 del Decreto 1083 de 2015 establece: “... Mientras se surte el proceso
de seleccion, el empleo de carrera vacante de manera definitiva podra proveerse
transitoriamente a través de las figuras del encargo o del nombramiento provisional, en los
términos sefalados en la Ley 909 de 2004 y en el Decreto Ley 760 de 2005 o en las
disposiciones que regulen los sistemas especificos de carrera.”

A su turno el Articulo 24 de la Ley 909 de 2004 establece los requisitos que debe acreditar
un empleado de carrera administrativa para ser encargado de otro empleo de la misma
naturaleza, asi: “Encargo. Mientras se surte el proceso de seleccién para proveer empleos
de carrera administrativa, los empleados de carrera tendran derecho a ser encargados en
estos si acreditan los requisitos para su ejercicio, poseen las aptitudes y habilidades
para su desempenfio, no han sido sancionados disciplinariamente en el Gltimo afio y su Ultima
evaluacioén del desempeno es sobresaliente... El encargo debera recaer en un empleado
gue se encuentre desempeiando el cargo inmediatamente inferior de la planta de personal
de la entidad.”

De la informacién que reposa en las historias laborales de los funcionarios de carrera
administrativa que se encuentran desempefiando cargos de grados inferiores al que se
requiere proveer, se pudo evidenciar:
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

1. Dependencia: Direccién General Administrativa
Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

Sanciones disciplinarias, Coumple con el
. ) Evaluacion | de acuerdo con el oficio RIS
Grado Nivel del Cargo o encargo | Grado Nivel del ” L MECANOGRAFA -
No.| CEDULA | Nomere | Car90de | g | Fechade oo g qe [PEPENDECIAL T e acupa del |PEPENDENCIA| o rgoen | FORMACION ACADEMICA de REMED MO7 R PIVED | erESsenEEEL
: origen SEET Ingreso Origgen ORIGEN a?:tualmezte e UBICACION engargo Desempefio | Jurica - Control Interno é\Ds" ";'?;RAT_';{A
. " . rado e verifica
2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 | |~ grado 02) Con
de marzo de 2025. base en laRes 008
Bachiller académico
JOSE ALBERRO ASESOR I LEY Abogado
1 | 10.482.540 VARGAS Mensajero (01 06/12/1995 Asistencial | Comisién Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No No
SANCHEZ Administrativo
JUAN RAFAEL Secretari SECRETARIO OFICINA DE Bachiller Academico
2 | 19.338.589 VILLAMIL MEDINA Mensajero (01 12/11/1992 Asistencial Z:er?ezla EJECUTVO (B 05 TOCOLO Técnico Tecn?co Lf’:xboral en sec.retariado 80,45 No No
ejecutivo Computarizado
ALEXANDER Division de OPERADOR DE COMISION
3 19.416.649 LARROTA Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial BlengsI y EQUIPO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
E LTS DuEicade SECRETARIO TeSiZEgeor :nc:i:té?&;i y o = Embargo'sed
. . . Lo < . encuentra en encargo de
4 | 79.362.251 MAURICIO . Mensajero |01 30/11/1992 Asistencial Plaljeamon y EJECUTVO (B 05 SUBSECRETARIA Técnico computadores 97,45 No IS COmETr
PENAGOS RIARO Sistemas gratlo.
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2. Dependencia:

Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Divisién Financiera y Presupuesto

Sanciones disciplinarias, Coumple °°d" ¢
) ) Evaluacion | de acuerdo con el oficio R U
cargode |®9 | Fechade | NVel@el oeneNpECia | GRG0 0 ENCAIGO | Grado | he oy neney | Nivel del de eIl e DR |[svisaain e
No.| CEDULA | NOMBRE h de Cargo de ue acupa del - cargoen | FORMACION ACADEMICA _ ; O A e
origen X Ingreso g ORIGEN d P UBICACION 9 Desempefio | Jurica - Control Interno YPRESUPUESTO
origen Origen actualmente encargo encargo L Grado 3 ( Se verifica
2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 | | “ " grado 02) Con
de marzo de 2025. base en la Res 008
Bachiller académico
JOSE ALBERO ASESORIILEY Abogado
1 | 10.482.540 VARGAS Mensajero |01 06/12/1995 Asistencial | Comision Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No No
SANCHEZ Administrativo
. Bachiller Academico
2 | 19.338.589 viUL/ZII\IVIEAN'I:SD?I:IA Mensajero |01 12/11/1992 Asistencial Szcer:;aarlla ;;ﬁﬁ\—f; I(% 05 ngigéoﬁ Técnico Tecn?co Lgboral en sec.retariado 80,45 No No
ejecutivo Computarizado
Division de
ALEXANDER 5 . . . OPERADOR DE COMISION . . . .
3 | 19.416.649 LARROTA Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial Blen§§ y EQUIFO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
EDUARDO Division de Ba(fhi"er Acgdémico Si;sinembargo, se
" 79.362.251 MAURICIO e o1 30/11/1992 Al B . SECRETARIO 05 SUBSECRETARIA Técni Tecndlogo en sistemas y 9745 N encuentra en encargo
.362. B nsajero sistencial aneacion y EJECUTVO (B écnico computadores ’ o DD COmETay
PENAGOS RIANO Sistemas grado.
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3. Dependencia:

Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Seccion de Contabilidad

Sanciones disciplinarias, COUmE'?COd"_e'
) ) Evaluacién | de acuerdo con el oficio Requisito de:
Grado Nivel del Cargo o encargo | Grado Nivel del " o MECANOGRAFA -
No.| cebuLa NOMBRE Cargo de de Fecha de Cargo de DEPENDECIA e acupa del DEPENDENCIA carao en FORMACION ACADEMICA de Remitido por la Divisién SECCION DE
: origen X Ingreso g ORIGEN d P UBICACION 9 Desempefio | Jurica - Control Interno  [CONTABILIDAD Grado
origen Origen actualmente encargo encargo 2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 | 3(Se verificahastael
- isciplinario de fecha grado 02) Con base en
de marzo de 2025. la Res 008
Bachiller académico
JOSE ALBERO ASESORIILEY Abogado
1 | 10.482.540 VARGAS Mensajero |01 06/12/1995 Asistencial | Comision Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No No
SANCHEZ Administrativo
. Bachiller Academico
2 | 19.338.589 viULIZII\IVIEAN'I:IQD?I:IA Mensajero |01 12/11/1992 Asistencial Szcer:;aarlla ;;ﬁﬁ\—f; I(% 05 ngigéoﬁ Técnico Tecn?co Lgboral en segretariado 80,45 No No
ejecutivo Computarizado
Division de
ALEXANDER 5 . . . OPERADOR DE COMISION . . . .
3 | 19.416.649 LARROTA Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial Blen§§ y EQUIFO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
EDUARDO Division de Ba(fhiller Acgdémico Si; sin embargo, se

4 | 79.362.251| MAURICO Mensaj o1 30/11/1992 | Asistencial | Planeacio SECRETARID | o5 SUBSECRETARIA | Técni T D ENEESY 97,45 N TG D
.362. B nsajero sistencial aneacion y EJECUTVO (B écnico computadores ’ o DD COmETay

PENAGOS RIANO Sistemas grado.
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

4. Dependencia: Division de Bienes y Servicios

Cargo: Mecandgrafa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

Sanciones disciplinarias,

Coumpleconel

Grado Nivel del Cargo o encargo | Grado Nivel del Evaluacién | de acuerdo con el oficio Requisito de:
Cargo de Fecha de DEPENDECIA DEPENDENCIA - A de Remitido por la Division | MECANOGRAFA -
No.| CEDULA NOMBRE 9 de Cargo de que acupa del - cargo en FORMACION ACADEMICA - . P DIVISION DE BIENES Y
origen I Ingreso Origen ORIGEN AT, e UBICACION ST Desempefio | Jurica - Control Interno | servicios Grado 3 (se
g Y & J 2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 |verifica hastael grado 02)
de marzo de 2025. Conbase enlaRes 008
Bachiller académico
JOSE ALBERO ASESOR Il LEY Abogado
1 | 10.482.540 VARGAS Mensajero (01 06/12/1995 Asistencial Comisién Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No No
SANCHEZ Administrativo
Bachiller Academico
JUAN RAFAEL . . . Secretaria SECRETARIO OFICINA DE . . .
2 | 19.338.589 Mensajero (01 12/11/1992 Asistencial 05 Técnico Tecnico Laboral en secretariado
VILLAMIL MEDINA ) Geneal EJECUTIVO (B) PROTOCOLO . X . 80’45 No No
ejecutivo Computarizado
3 | 19416649| ALEANDER Mensaj 01 20/08/1992 Asistencial DEI;I'ISIOH o OPERADORDE |4 COMSION Asistencial Bachiller Academi 100 N N
.416. LARROTA nsajero sistencial ienes y EQUIFO (E) SEGUNDA sistencial achiller Academico o o
Servicios
EelrEg MG SECRETARIO Telziglr:"zrgcsai:femr:;?s A
4 | 79.362.251 MAURICIO Mensajero |01 30/11/1992 | Asistencial | Planeaciony eEuvo(g | SUBSECRETARIA | Técnico cog - y 97,45 No e"jsz’;:;:;jgﬁ;ﬁgr ©
PENAGOS RIANO Sistemas P grado.
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

5. Dependencia: Unidad de Archivo Administrativo
Cargo: Mecanografa
Grado: Grado 03
Nivel: Asistencial

Sanciones disciplinarias, Coumple conel
) ) Evaluacién | de acuerdo con el oficio Requisito de:
Grado Nivel del Cargo o encargo | Grado Nivel del " A MECANOGRAFA -
No.| cebuLA NOMBRE Cargo de de Fecha de Cemmak DEPENDECIA B IR del DEPENDENCIA EET FORMACION ACADEMICA de Remitido por la Division | UNIDAD DE ARCHIVO
: origen X Ingreso : ORIGEN UBICACION Desempefio | Jurica - Control Interno ADMINISTRATIVO
origen Origen actualmente encargo encargo 2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 |  &rade 3(Severifica
- isciplinario de fecha hasta el grado 02) Con
de marzo de 2025. base en la Res 008
Bachiller académico
JOSE ALBEIRO ASESOR Il LEY Abogado
1 | 10.482.540 VARGAS Mensajero |01 06/12/1995 Asistencial | Comision Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No No
SANCHEZ Administrativo
JUAN RAFAEL S tari SECRETARIO OFICINA DE SRS
2 | 19.338.589 Mensajero |01 12/11/1992 Asistencial ecretaria 05 Técnico Tecnico Laboral en secretariado 80,45 No No
VILLAMIL MEDINA Geneal EJECUTIVO (B) PROTOCOLO . . . ’
ejecutivo Computarizado
Division de
ALEXANDER X . . . OPERADOR DE COMISION . . . y
3 19.416.649 LARROTA Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial Blengs y EQUIPO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
EDUARDO Divisién de SECRETAR . Bac,lh'"er Aca.dfm'w Sf;sin embargo, se
ecnélogo en sistemas
4 | 79362251  MAURICIO Mensajero |01 30/11/1992 | Asistencial | Planeaciony 05 SUBSECRETARA |  Técnico oEne Y 97.45 No encuenira en encargo
. y EJECUTIVO ( B) computadores ’ de un empleo de mayor
PENAGOS RIANO Sistemas grado.
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6. Dependencia: Seccion de Relatoria

Cargo: Relator
Grado: Grado 04
Nivel: Técnico

SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Evaluacion

Sanciones disciplinarias,
de acuerdo con el oficio

Coumple con el
Requisito de:

Grado Nivel del Cargo o encargo Grado Nivel del . L RELATOR -
Cargo de Fecha de DEPENDECIA DEPENDENCIA de Remitido por la Division SECCION DE
N EDULA NOMBRE : r 1 r n FORMACION ACADEMICA i
| @ Y © origen oric:_;een Ingreso c;rﬂ;eﬁe ORIGEN a?:tljalarzlle?'lfe eng:rgo UBICACION ceanf::r:o @ Gl © © Desempefio Jurica - Control Interno |RELATORIA Grado 4
I N ( Se verifica hasta el
2024-2025 Disciplinario de fecha 25 grado 03) Con base
de marzo de 2025. enlaRes 008
Bachiller académico
JOSE ALBEIRO ASESOR Il LEY Abogado Siisin embargo, se
1 | 10.482.540 VARGAS Mensajero |01 06/12/1995 Asistencial Comisién Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No e"i‘f&:’::;‘:g‘::e’gf’
SANCHEZ Administrativo mayor grado
Bachiller Academico
2 | 10.338.580 | JUANRAFAEL Mensajero |01 12/11/1992 Asistencial Secretaria SECRETARIO g OFICINA DE Técnico Tecnico Laboral en secretariado 80,45 No No
VILLAMIL MEDINA Geneal EJECUTIVO (E) PROTOCOLO . b
ejecutivo Computarizado
Division de
ALEXANDER . ) OPERADOR DE COMISION ) ) ' )
3 | 19.416.649 LARROTA Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial Bienes y EQUIPO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
EEUNRED EYEER 3 SECRETARIO Teiigﬁgfx:if:ni y S
. h . encuentra en encargo
4 | 79.362.251 MAURICIO Mensajero |01 30/11/1992 Asistencial Planeacion y EEcuTvO (B |5 SUBSECRETARIA Técnico e 97,45 No e empleo a6
mayor grado
PENAGOS RIARIO Sistemas B
Bachiller Académico
ESTHER JULIA Tecnico Laboral en Computacion
Primera SECRETARIA COMISION .
5 | 21.188.791 CASTILLO Mecanografa |03 11/11/1992 Asistencial | oooreCiencia | mecutva (B) |05 CUARTA Técnico y Sistrmas 96,5 No No
BLANDON
Bachiller Academico
. : COMISION DE Técnico Laboral en
LEYDA MARIA Seccion de SECRETARIA . .
6 | 41.687.840  “i 'S \Tos | Mecanografa |03 30/07/1992 Asistencial Surministros EEcUTVA (B |5 ORDENAMIENTO Técnico Administracion Empresarial 95,75 No No
TERRITORIAL Técnico laboral en secretariado
Ejecutivo Bilingtie
Bachiller Académico
2 | 10.280887| = 1eNAciO Operador de |, 03/08/1992 Asistencial SECCION DE OPERADORDE | SECCION DE Asistencial Técnico Laboral en analisis y 99.75 No No
SANCHEZ LEMOS Equipo GRABACION EQUIPO GRABACION disefio de sistemas :
ErOR TR GenerAL | secretari CENERAL: Bachiler Acaders
8 | 51.938.996 oLMos Mecanografa |03 30/07/1992 Asistencial 05 g Técnico _ Bachiller Academico 96,1 No No
ADMINISTRATIV |  EJECUTIVA (E) ARCHN O Técnico Laboral en Sistemas b
GONZALES
LEGISLATIVO
Bachiller Pedagégico
Profesional en Finanzas y
UNIDAD Comercio Exterior Si; sin embargo, se
ELSA VICTORIA . _ Seccibnde | ASESOR ATENCION COORDINADORA Especialista en Recursos encuentra en encargo
9 | 55.111.726 CORDO Mecanografa |03 31/7/1992 Asistencial Pagaduria CIUDADANA (£) |8 DE ATENGION Asesor Humanos 99,78 No o un amplen do
CIUDADANA Especialista en Contratacién mayor grado
Estatal
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7. Dependencia: Seccion de Grabacion

Cargo:_Transcriptor
Grado: Grado 04
Nivel: Técnico

Numero de cargos vacantes: 2

Sanciones disciplinarias, C;uml?'? '=°d" el
. . Evaluaciéon | de acuerdo con el oficio GO CE
Grado Nivel del Cargo o encargo Grado Nivel del o Py TRANSCIRIPTOR -
Cargo de Fecha de DEPENDECIA DEPENDENCIA A de Remitido por la Divisién SECCION DE
No.| CEDULA NOMBRE origen oridgeen Ingreso Cg:?g‘;ﬁe ORIGEN e eng::go UBICACION ‘::g:r;: FORMACION ACABEMICA [ o) e [ Jurical= Gontrollinternc CRABAGTET i 2 ¢
e Se verifica hasta el grado.
2024-2025 Disciplinario de fecha 25 03) Con base en la Res
de marzo de 2025. oos
Bachiller académico
JOSE ALBEIRO ASESOR Il LEY Abogado e emargo e
1 | 10.482.540 VARGAS Mensajero |01 06/12/1995 Asistencial Comisién Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No e"‘f:zrr‘"';::j;‘if‘:;gr ©
SANCHEZ Administrativo grado.
. Bachiller Academico
JUAN RAFAEL . . . Secretaria SECRETARIO OFICINA DE . . 5
2 [ 19338589 | AL Veoma | Mensajero fo1 12/11/1992 Asistencial e = ol |°° T Técnico Tecnico Laboral en secretariado 80,45 No No
ECUTIV ejecutivo Computarizado
Division de
ALEXANDER ’ OPERADOR DE COMISION
3 | 19.416.649 LARROTA Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial Bienes y EQUIFO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
EDUARDO Division de SECRETARIO Tezigf;"ir:f;z;éxi R
a 79.362.251 MAURICIO Mensajero |01 30/11/1992 Asistencial Planeacién y BEcuTvo (B |98 SUBSECRETARIA Técnico co?npmadores y 97,45 No e"j;“z'xﬁ::j';f:;ﬁg, e
PENAGOS RIARNO Sistemas grado
Bachiller Académico
5 | 21.188.791 Esg:glsﬁgm Me: fa |03 11/11/1992 Asistencial Primera SECRETARIA o5 COMISION Técni Teeniee Labcsr'alten omeuacion 96
.188. canografa sistencial [ i Cdencia | EJECUTIVA ( E) CUARTA écnico y Sistrmas 5 No No
BLANDON
Bachiller Academico
; ) COMISION DE Técnico Laboral en
LEY DA MARIA Seccion de SECRETARIA
6 | 41.687.840 Mecanografa (03 30/07/1992 Asistencial - 05 ORDENAMIENTO Técnico Administracién Empresarial 95,75 No No
LEON SANTOS Suministros EJECUTIVA ( B ' N
TERRITORIAL Técnico laboral en secretariado
Hecutivo Bilingtie
Bachiller Académico
IGNACIO Operador de SECCION DE OPERADOR DE SECCION DE Técnico Laboral en analisis y
7 | 19.280.887| _, 03 03/08/1992 Asisty | 03 Asisty |
SANCHEZ LEMOS Equipo sistencial GRABACION EQUIPO GRABACION sistencial disefio de sistemas 99,75 No No
DIANA PATRICIA ‘GENERAL SECRETARIA ?mR;Afm Bachiller Academico
8 | s1.938.996 Ggrlq_gA‘OLSs Mecanografa (03 30/07/1992 Asistencial | = A | e NEGE A NO Técnico Techios Laboral on Siete 96,1 No No
LEGISIATIVO
Bachiller Pedagogico
Profesional en Finanzas y
UNIDAD Comercio Exterior Si: sin embargo, se
ELSA VICTORIA . . Seccién de | ASESOR ATENCION COORDINADORA Especialista en Recursos encuentra en encargo de
9 [ ss.111.726 CORDO Mecanografa (03 31/7/1992 Asistencial Pagaduria cuDADANA (£) |98 DE ATENGION Asesor Humanos 99,78 No in empleo de mayor
CIUDADANA Especialista en Contratacion grado..
Estatal
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

8. Dependencia: Comision Tercera Constitucional Permanente

Cargo: Secretaria Ejecutiva
Grado: Grado 05
Nivel: Técnico

Sanciones disciplinarias, CRump!evwg el
) ) Evaluacion | de acuerdo con el oficio equisito de:
Grado Nivel del Cargo o encargo | Grado Nivel del " A SECRETARIO
No.| cebuLa NOMERE Cargo de de Fecha de Cargo de DEPENDECIA e acupa del DEPENDENCIA cargo en FORMACION ACADEMICA de Remitido por la Division EJECUTIVO -
: origen ) Ingreso 9 ORIGEN a P UBICACION g Desempefio | Jurica - Control Interno |COMISION TERCERA
origen Origen actualmente encargo encargo o Grado 05 (Se verifica
2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 {,~°- " grado 04) Con
de marzo de 2025. base en la Res 008
Bachiller académico
JOSE ALBERO Abogado Si; sin embargo, se
1 | 10.482.540 VARGAS Mensaj 01 06/12/1995 | Asistencial | Comision S ASESORILEY | o DIVISION JURDICA [~ A Especial Derech enouentra en encargo
.482. nsajero sistencial mision Sexta QUINTA (E) sesor pecial |§t§ en : recho 97,45 No de un empleo de mayor
SANCHEZ Administrativo grado.
JUAN RAFAEL S tari SECRETARIO OFICINA DE EZEhL SACCLNTES
2 19.338.589 Mensajero (01 12/11/1992 Asistencial ecretaria 05 Técnico Tecnico Laboral en secretariado 80.45 No No
VILLAMIL MEDINA Geneal EJECUTVO (E) PROTOCOLO . . . !
ejecutivo Computarizado
ALEXANDER Dvision de OPERADOR DE COMISION
3 | 19.416.649 LARROTA Mensajero (01 20/08/1992 Asistencial Blen§§ y EQUIFO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
EDUARDO Divisién de SECRETARO Te‘::g:jl"ir Q\cngg‘n;i Si; sin embargo, se
4 | 79.362.251 MAURICIO Mensajero 01 30/11/1992 | Asistencial | Planeaciény B! |2 SUBSECRETARA |  Técnico cog T y 97,45 No ZZT:SLZEZ?:EE;
PENAGOS RIANO Sistemas P grado.
Bachiller Académico
ESTHER JULIA . Tecnico Laboral en Computacion
. . Primera SECRETARIA COMISION o :
5 21.188.791 gﬁi;llD_lc_)z Mecanografa {03 11/11/1992 Asistencial vicepresidencia EJECUTIVA ( E) 05 CUARTA Técnico y Sistrmas 96,5 No No
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Bachiller Academico
6 | a1687.840] “EYPA MARLY Me fa |03 30/07/1992 Asistencial Seccionide SRR || oggg\ﬁ?/lll\éﬁ:o Técni Ad TE'CP o e oo I 95.75 N N
.687. LEON SANTOS canografa sistencial Suministros EJECUTIVA (B écnico Administracion Ermresang ! o o
TERRITORIAL Técnico laboral en secretariado
Becutivo Bilinglie
Bachiller Académico
7 10.280.587 | . IGNACIO OperaQor de 03 03/08/1992 Asistencial SECCION DE OPERADOR DE 03 SECCION DE Asistencial Tecnlcp L~ab0ral _en andlisis y 99.75 No No
SANCHEZ LEMOS Equipo GRABACION EQUIPO GRABACION disefio de sistemas ’
DIRECCION SECRETARA
DIANA PATRICIA . 5
8 | 51.938.996 oLMOS Mecanografa |03 30/07/1992 | Asistencial EEERAL SEERARRR g EELERAL Técnico R AR 0 96.1 No No
GONZALES ADMINISTRATIV EJECUTIVA (E) ARCHVO Técnico Laboral en Sistemas !
A LEGISLATIVO
Bachiller Pedagdgico
Profesional en Finanzas y
UNIDAD Comercio Exterior Si: sinembargo, se
ELSA VICTORIA . . Seccion de ASESOR ATENCION COORDINADORA Especialista en Recursos encuentra en encargo
9 [ 55.111.726 GORDO Mecanografa |03 31/7/1992 Asistencial Pagaduria CIUDADANA (E) 08 DE ATENCION Asesor Humanos 99,78 No de un empleo de mayor
CIUDADANA Especialista en Contratacién grado.
Estatal
Técnico profesional en
Relaciones Industriales
EDWIN - - Admin.is'Fracién de Enpref,as Si: sinembargo, se
10 | 73.105.017 CARREAZO A.u?<|llar> 04 30/07/1992 Técnico Seccion Qe SUBSECRETARIO 07 COMISION e Espeqallsta .en forrmla}cn_)n y 100 No encuentra en encargo
GOMEZ Administrativo Pagaduria DE COMISION (E) CUARTA evaluacién social y econémica de deunempleo de mayor
proyectos Orado;
Especialista en Gerencia en
Gobierno y Gestién Publica
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Cargo: Secretaria Ejecutiva
Grado: Grado 05

Nivel: Técnico

Ley: 1147 de 2007 Articulo 12. No 4

SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

9. Dependencia: Unidad Coordinadora de Atencion Ciudadana

. . . Cumple con el Requisito
Sanciones disciplinarias, de: SECRETARIA
Grado Nivel del Cargo o encargo | Grado Nivel del Evaluacién | de acuerdo con el oficio | EJECUTIVA -UNIDAD
Cargo de Fecha de DEPENDECIA DEPENDENCIA o q de Remitido por la Divisién | CCORDINADORA DE
No CEDULA NOMBRE g de Cargo de que acupa del - cargo en FORMACION ACADEMICA - X P ATENCION
origen ) Ingreso : ORIGEN UBICACION Desempefio | Jurica - Control Interno  |ciupapANA Grado 05
origen Origen actualmente encargo encargo B EEDES (
2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 | Se verifica hasta el grado
de marzo de 2025. 04) LEY1147]ZDE 2007 Art
. Bachiller académico No cuenta contitulo de
JOSE ALBEIRO ASESOR Il LEY Abogado Bachiller Comercial.; sin
1 10.482.540 VARGAS Mensajero (01 06/12/1995 Asistencial | Comision Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No embargo, se encuentraen
SANCHEZ Administrativo encargo de un edmp'eo de
mayor grado.
Bachiller Acaderi No cuenta con titulo de
; achiller Academico Bachiller Comercial.; sin
2 19.338.589 V;]LUL):’;\‘/IEAI\/'I:EIAD%A Mensajero |01 12/11/1992 Asistencial Szcrr?tarlla ;;EEK:IO 05 P(;gggéoli% Técnico Tecnico Laboral en secretariado 80,45 No embargo, se encuentra en
eneal ® ejecutivo Computarizado encargo de un empleo de
igual grado .
Divisién de No cuenta con titulo
ALEXANDER . . . . OPERADOR DE COMISION . . . . "
3 19.416.649 LARROTA Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial Blen§§ y EQUIPO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No de Bach!ller
Servicios Comercial.
Bachiller Académico No cuenta con titulo de
EDUARDO Division de 4 : Bachiller Comercial.; sin
SECRETARIO Tecnélogo en sistemas .
4 79.362.251 MAURICIO Mensajero |01 30/11/1992 Asistencial Planeacion y 05 SUBSECRETARIA Técnico 9 y 97,45 No embargo, se encuentra en
PENAGOS RIARO Sistermas HEIR(E computadores EIEEDIEIEED
igual grado .
ESTHER JULIA Tecni BaLChtiJ"er IACa(ée;jrnicO " No cuenta contitulo de
) ecnico Laboral en Computacion Bachiller Comercial.; sin
. . Primera SECRETARIA COMISION . ¥ y
5 21.188.791 CASTILLO Mecanografa (03 11/11/1992 Asistencial . ¥ . 05 Técnico y Sistrmas 96,5 No embargo, se encuentra en
BLANDON vicepresidencia | EJECUTIVA ( E) CUARTA encargo de un empleo de
igual grado .
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COMSION DE B_Ifl'Ch"_ler /E(:gder:ico No cuenta contitulo de
) i ecnico Laboral en Bachiller Comercial.; sin
LEYDA MARIA . . Secci6n de SECRETARIA . - . . N
6 41.687.840 LEON SANTOS Mecanografa |03 30/07/1992 Asistencial . EJECUTVA (B 05 ORDENAMIEENTO Técnico Administraciéon Empresarial 95,75 No embargo, se encuentraen
TERRITORIAL Técnico laboral en secretariado encargo de un empleo de
- e igual grado .
Eecutivo Bilinglie
Bachiller Académico No cuenta con titulo
IGNACIO Operador de . . SECCION DE OPERADOR DE SECCION DE . . Técnico Laboral en andlisis y "
7 19.280.587 | _ . 3 03/08/1992 Asist | 03 Asists | de Bachill
SANCHEZ LEMOS | Equipo sistenca 1 GraBacion EQUIPO GRABACION sistencia disefio de sistemas 99,75 No éonzcrc:jr
DIRECCION SECRETARIA No cuenta con titulo de
DIANA PATRICIA o 9 Bachiller Comercial.; sin
GENERAL SECRETARIA GENERAL- Bachiller Academico :
. . et bargo,
8 51.938.996 GgI’\IZMEI-SES Mecanografa |03 30/07/1992 Asistencial ADMINISTRATIV EJECUTIVA (E) 05 ARCHVO Técnico Técnico Laboral en Sistemas 96,1 No eer:c:rrgg dseeuennec:epr:;r:j:
A LEGISLATVO igual grado.
Bachiller Pedagégico
Profesional en Finanzas y
UNIDAD Comercio Exterior No cuenta contitulo de
9 55.111.726 | TSA VICTORA |\ anografa |03 3071992 | Asistencial | Stccionde  |ASESORATENCION| oo COORDINADORA | o or Especialista en Recursos 9978 N et se encuantiaen
A GORDO 9 istenc Pagaduria | CIUDADANA (E) DE ATENCION Humanos : 0 ncaros do un emeleo, do
CIUDADANA Especialista en Contratacion mayor grado.
Estatal
Técnico profesional en
Relaciones Industriales
EDWIN Administracién de Empresas
m e il ie Se encuentra en encargo
10 73.105.017| CARREAZO Auxiiar 30/07/1992 Técnico Soed || SLEERANTD |6 COlSToN] Asesor EpEE SR D Y Y 100 No DD CmEe
GOMEZ Administrativo Pagaduria DE COMISION (E) CUARTA evaluacion social y econémica de grado.
proyectos
Especialista en Gerencia en
Gobierno y Gestién Publica
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y | DECOLOMBIA _
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

DA ACaUeTICT
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
Especialista en GERENCIA EN
GESTION HUMANA Y
CLAUDIA DESARROLLO No cuenta contitulo de
Auxiliar de o | SUBSECRETARIA COMISION ORGANIZACIONAL Bachiller Comerclal.; sin
11 30.351.065 [PATRICIA ALZATE . 04 24/10/1990 Técnico Subsecretaria 07 Asesor bargo,
RODRIGUS, Recinto DE COMSION (B) SEGUNDA MAGISTER EN DIRECCION Y 100 No ncarce s um empleo g6
GERENCIA DE EMPRESAS mayor grado.
Master en Ciencias Sociales
Master en Seguridad Social y
Defensa nacionales
Bachiller Comercial
Abogada
Especializacién en Derecho
inis i Si cumple con el requisito
CLAUDIA SECCION DE R e R s
. . . . . 5 - . Terminacion de Materias en !
12 66.847.984 [ PATRICIA PABON | Transcriptor |04 17-jul-1992 Técnico Comisién Quinta | JEFE SECCION (E) |09 SELECCION Y Ejecutivo . h 98,43 No embargo, se encuentra en
BURBANO CAPACITACION Maestria en Derecho encargo de un empleo de
administrativo mayor grado.
Master Universitario en Direccién
en la Gestion Plblica
Bachiller Académico
Tecn6logo en Terapia del
Lenguaje y la Audicién.
Profesional en Fonoaudi6loga
Profesional en Administracién
SECCION DE Publica No cuenta contitulo de
ANDREA ISABEL Al 4 G Bachiller Comercial.; sin
13 51.856.863 GALVIS Transcriptor (04 19/03/1993 Técnico | Comisién Cuarta | JEFE DESECCION g BIENESTAR Y Becutivo Especializacién En Gobierno y 98,3 No embargo, se encuentra en
B URGENCIAS Gerencia Piblica ! d leo d
CABRALES encargo de un empleo de
MEDICAS Especializacion en Gerencia de mayor grado.
Procesos y Calidad
Especialista en Gestion de la
Seguridad Social y la Salud en el
Trabajo
Bachiller Académico No cuenta con titulo de
GUSTAVO m i SECCION DE Arni N Bachiller Comercial.; sin
14 79.341.004 GOMEZ Auxiiar ., 20/8/1992 Técnico KL SEEREAERD | REGISTRO Y Técnico UEEHIED IS EL 96,6 No embargo, se encuentra en
CHAPARRO Administrativo Control EJECUTVO (B) CONTROL programacion de computadores encargo de un empleo de
igual grado .
No cuenta contitulo de
LUZ AMANDA Seccion d SECRETARIA DIVISION DE Bachiller Académico Bachiller Comercial.; sin
15 24.868.685 - Transcriptor |04 30/07/1992 Técnico eccmn. ) © 05 RECURSOS Técnico Técnico Laboral en Secretariado 98,22 No embargo, se encuentra en
MUNOZ RIOS Grabacion EJECUTIVA (B HUMANOS Hecutivo encargo de un empleo de
igual grado .
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

10. Dependencia: Unidad Coordinadora de Atencion Ciudadana

Carqgo: _Asistente Atencion Ciudadana
Grado: Grado 05
Ley: 1147 de 2007 Articulo 12. No 4

Sanciones disciplinarias, cuml | Requisit de:
: : Evaluacién | de acuerdo con el oficio Dl
cargode |®P%°| Fechade | MVe'de! |pepenpecia |CaTG00ENCArGO | Grado | ppeynencs | Nivel del de Remitido por 1a Division | - UNIDAD COORDNABORA OF
i UNIDAD COORDINADORA DE
No. CEDULA NOMBRE ; de Cargo de ue acupa del “ cargo en FORMACION ACADEMICA ” .
origen X Ingreso g ORIGEN d P UBICACION g Desempefio | Jurica - Control Interno | ATENCION CIUDADANA Grado 05 (
origen Origen actualmente encargo encargo P Se verifica hasta el grado 04) Con base
2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 ona Res 008
de marzo de 2025.
Bachiller académico
JOSE ALBERO ASESOR I LEY Abogado No ac;edlla maneéo delos sistemas
. . . P P requeridos; sin embargo, se encuentra
1 10.482.540 VARGAS Mensajero |01 06/12/1995 Asistencial | Comision Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Epemalls.ta.l en I?erecho 97,45 No en encargo de un empleo de mayor
SANCHEZ Administrativo grado.
JUAN RAFAEL Secretaria SECRETARIO OFICINA DE Bachiler Acadermico No acredita manejo d los sistemas
2 19.338.589 Mensajero |01 12/11/1992 Asistencial 05 Técnico Tecnico Laboral en secretariado 80,45 No requeridos; sin embargo, se encuentra
VILLAMIL MEDINA Geneal EJECUTNVO (E) PROTOCOLO ey s O T T
Cunmple con el requisito
establecido en la Ley 1147 de
ALEXANDER _ ) . Division de OPERADOR DE COMISION ) ) ) ) 2007 Art 12 certificado_por el jefe
3 19.416.649 Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial Bienes y 03 Asistencial Bachiller Academico 100 No Inmediato, Secretario General del
LARROTA . EQUIPO (E) SEGUNDA -
Servicios Senado de la Republica de fecha
22 de julio de 2025 y otros
adjuntos en su hoja de vida.
EDUARDO Division d Bachiller Académico
_ ) ) IS 0_’ e SECRETARIO i Tecnologo en sistemas y No agrednamane;u de los sistemas
4 79.362.251 MAURICIO Mensajero |01 30/11/1992 Asistencial Planeacion y EJECUTVO 05 SUBSECRETARIA Técnico dl 97,45 No requeridos; sin embargo, se encuentra
PENAGOS RIANO Sistemas (B computadores en encargo de un empleo de igual grado.
Bachiller Académico
5 21.188.791 ESCTSE;EESW Mecanografa |03 11/11/1992 | Asistencial Primera SECRETARIA g COMISION Técnico Teemee Lalymsr:rf:a:ompmadén 96,5 No etalos. o embarge. ve anccentia
. BLANDON vicepresidencia [ EJECUTIVA (E) CUARTA ’ en encargo de un empleo de igual grado.
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Bachiller Academico
LEYDA MARIA . , Seccion de SECRETARIA COMSION DE o Té,cnico, !—ab0r3| en . No acredila.manejo delos sistemas
6 41.687.840 LEON SANTOS Mecanografa (03 30/07/1992 | Asistencial Suministias EJECUTVA (B 05 ORDENAMEENTO |  Técnico Administracion Empresarial 95,75 No requeridos; sin embargo, se encuentra
TERRITORAL Técnico laboral en secretariado en encaigo/de un empleo de gual grado:
Becutivo Bilingiie
. L. No acreditamanejo de los sistemas
Bachillr Acadénico requeridos, adicionalmente, mediante
IGNACIO Operador de o SECCIONDE | OPERADORDE SECCION DE _ Técnico Laboral en andlisis y correo electronico dirigido ala Seccion
Tl BB iz mvos| Epo |0 | P02 | ASSncE | oonpacon | euro @ GRaBACON | A% | e e sstemas %75 No de Slccin ycapciacionel 2 deju
de 2025, manifiesta no estarinteresado
enelcargo.
DIANA PATRIGA DIRECCION SECRETARIA ' ' ‘
8| oiomos| OOS  |Mecanogafalos | 30071992 | Asistencl | o | SECRETARR GRERAL 1 recnico Bachler Acadenico %1 N S e
" o L. . requeri 5 S rgo, u
¢ BENCEL | ADMINISTRATIV | EJECUTIVA (E) ARCHVO | Técnico Laboralen Sistemas ' g T o
GONZALES A VZEALT enencargo de un empleo de igual grado.
Bachiller Pedagdgico
Profesional en Finanzas y
UNDAD Comercio Exterior No acreditamanejo de los sistemas
ELSA VICTORA N Seccionde  [ASESORATENCION COORDINADORA Especialista en Recursos requeridos; sin embargo, se encuentra
9 55.111.726 GORDO Mecanografa (03 31711992 | Asistencial Pagaduria CUDADANA (E) 08 DEATENCION Asesor HUTEnos 99,78 No enencargo de i empleo de mayor
CIUDADANA Especialista en Contratacion grado
Estatal
Técnico profesional en
Relaciones Industriales
EDAN Augili Seccion d SUBSECRETARIO COMISION é\sdmn'islt'ridén ? y E”rfﬁ‘fas S o
10 115017 carreAzO .u‘xuar. o 20071992 Técnico eccion le o Asesor pe.c,|a|s agn ormu e}cpny 100 No requeridos; sin embargo, se encuentra
GOV Administrativo Pagaduria DE COMISION (E) CUARTA evaluacion social y econémica de enencargo de un empleo de mayor
proyectos grato.
Especialista en Gerencia en
Gobierno y Gestion Publica
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DA ATaueTCT
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
Especialista en GERENCIA EN
GESTION HUMANA Y
CLAUDIA Auxiliar de SUBSECRETARIA COMISION Oé)GE::;i%%SAL - ac_redlta e
11 30.351.065 |PATRICIA ALZATE 4 24/10/1990 Técnico Subsecretaria 07 Asesor requeridos;sin embargo, se encuentra
RODRIGUEZ Recinto DE COMISION (E) SEGUNDA MAGISTER EN DIRECCION Y 100 No enencargo de unempleo de mayor
GERENCIA DE EMPRESAS grado.
Master en Ciencias Sociales
Master en Seguridad Social y
Defensa nacionales
Bachiller Comercial
Abogada
Especializacion en Derecho
CLAUDIA SECCION DE Terrﬁn:;;n(iisetr;;\:;ias en No ac.;edita‘maneéo de los sistemas
4 . . . L . P . requeridos; sin embargo, se encuentra
12 66.847.984 PAT:L%:AP:C?ON Transcriptor (04 17-jul-1992 Técnico Comision Quinta | JEFE SECCION (E) [09 Ci%AEgﬁfggN Ejecutivo Maestria en Derecho 98,43 No e e g i
administrativo gadc
Master Universitario en Direccion
en la Gestién Pablica
Bachiller Académico
Tecndlogo en Terapia del
Lenguaje y la Audicion.
Profesional en Fonoauditloga
Profesional en Administracion
ANDREA ISABEL JEFE DE SECCION BSIIIEENCI(E:SK‘)I'EEF( Especiali a?:sk::icEz Gobierno bt amdpbiin
13 51.856.863|  GALVIS Transcriptor |04 10/03/1993 Técnico | Comision Cuarta 09 Hecutivo pecializacion En Gabiernoy 98,3 No requeridos;sin embargo, se encuentra
CABRALES ® URGENCIAS Gerencia Publica ' enencargo de unempleo de mayor
MEDICAS Especializacién en Gerencia de grado.
Procesos y Calidad
Especialista en Gestion de la
Seguridad Social y la Salud en el
Trabajo
Bachiller Académico
GUSTAVO i i SECCION DE o : No acredita manejo de los sistemas
14 79.341.004 GOMEZ Audliar |, 20/8/1992 Técnico Ry SEERERRY g REGISTRO Y Técnico B DI 96,6 No requeridos: sin embargo, ss encuentra
CHAPARRO Administrativo Control EJECUTIVO (E) CONTROL programacion de computadores enencargo de un empleo de igual grado.
i DIVISION DE Bachiller Académico No acreditamanejo de los sistemas
15 24.868.685 LUZ.AMANDA Transcriptor (04 30/07/1992 Técnico Secmon‘ fje SECRETARA 05 RECURSOS Técnico Técnico Laboral en Secretariado 98,22 No requeridos; sin embargo, se encuentra
MUNOZ RIOS Grabacion EJECUTVA ( E) HUMANOS Becutivo enencargo de un empleo de igual grado.
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

11. Dependencia: Comision Instructora y Especiales

Cargo:_Profesional Universitario
Grado: Grado 06
Nivel: Profesional

Coumple conel
Sanciones disciplinarias, Requisito de:
. . Evaluacion | de acuerdo con el oficio PROFESIONAL
Grado Nivel del Cargo o encargo | Grado Nivel del " L UNIVERSITARIO -
No.| cepuLa NOMERE Cargo de de Fecha de Cargo de DEPENDECIA e acuna del DEPENDENCIA carao en FORMACION ACADEMICA de Remitido por la Divisién COMISION
: origen O Ingreso Origz;]en ORIGEN a?:tualmezte e UBICACION engargo Desempeiio | Jurica - Control Interno GIN:T(?(USCTOR?
. . e . rado e verifica
2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 hasta el grado 05)
de marzo de 2025. Conbase enlaRes
008
Bachiller académico
JOSE ALBERO Abogado Si;sinembargo, se
. . . L ASESORIILEY - encuentra en encargo
1 | 10.482.540 VARGAS Mensajero |01 06/12/1995 Asistencial | Comision Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No de un empleo de
SANCHEZ Administrativo mayor grado.
JUAN RAFAEL Secretaria SECRETARIO OFICINA DE BN AEEL
2 | 19.338.589 Mensajero |01 12/11/1992 Asistencial 05 Técnico Tecnico Laboral en secretariado
VILLAMIL MEDINA ! Geneal EJECUTIVO (E) PROTOCOLO . X . 80‘45 No No
ejecutivo Computarizado
ALEXANDER Division de OPERADOR DE COMISION
3 | 19.416.649 LARROTA Mensajero |01 20/08/1992 Asistencial Blen§§ y EQUIFO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
L, Bachiller Académico
EDUARDO Division de " P
4 79.362.251 MAURICIO Mensaj 01 30/11/1992 Asistencial P i6 Sexlliy 05 SUBSECRETARIA Técni IR ENEEEEDY 97,45 N Ni
.362. . nsajero sistencial laneacion y EJECUTVO (§) écnico o ’ o o
PENAGOS RIANO Sistemas
Bachiller Académico
ESTHER JULIA . Tecnico Laboral en Computacion
. B Primera SECRETARIA COMISION L 3
5 | 21.188.791 CASTILLO Mecanografa |03 11/11/1992 Asistencial vicepresidencia | EJECUTNVA (E) 05 CUARTA Técnico y Sistrmas 96,5 No No
BLANDON
Bachiller Academico
LEYDA MARIA ) . Seccion de SECRETARIA COMISION DE o ‘!'e.cnlco. !_aboral en
6 | 41.687.840 = Mecanografa |03 30/07/1992 Asistencial - 05 ORDENAMIENTO Técnico Administracion Empresarial 05,75 No No
LEON SANTOS Suministros EJECUTVA (B P . b
TERRITORIAL Técnico laboral en secretariado
Eecutivo Bilingtie
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Bachiller Académico
IGNACIO Operador de . . SECCION DE OPERADOR DE SECCION DE . . Técnico Laboral en andlisis y
7 | 19.280.587| _ . 3 03/08/1992 Asistencial 03 Asistencial
SANCHEZ LEMOS Equipo GRABACION EQUIPO GRABACION disefio de sistemas 99’75 No No
DIRECCION SECRETARA
DIANA PATRICIA . 9
8 | 51.938.996 oLMoS Mecanografa |03 30007/1992 | Asistencial S SESRIIRR ||y St Técnico , il S AL 49 96,1 No No
ADMINISTRATV EJECUTIVA (E) ARCHVO Técnico Laboral en Sistemas ’
GONZALES
A LEGISLATIVO
Bachiller Pedagégico
Profesional en Finanzas y
UNIDAD Comercio Exterior
o | s5.111.726 ELSA VICTORIA Mo fa |03 31/7/1992 Asistencial Seccién de | ASESOR ATENCION 08 COORDINADORA A Especialista en Recursos 99.78 N N
AL GORDO canograta sistencial Pagaduria CIUDADANA (E) DE ATENCION sesor Humanos ) o o
CIUDADANA Especialista en Contratacion
Estatal
Técnico profesional en
Relaciones Industriales
EDWIN Administracion de Empresas Sf: sin embargo, se
Auxiliar - Seccion de SUBSECRETARIO COMISION Especialista en formulacion y encuentra en encargo
10 | 73.105.017 CARREAZO L . |04 30/07/1992 Técnico . 07 Asesor ¥ . ¥
GOMEZ Administrativo Pagaduria DE COMISION (E) CUARTA evaluacion social y econémica de 100 No deunempleo de
proyectos mayor grado.
Especialista en Gerencia en
Gobierno y Gestion Publica
DaCTIMET AT aueTTICs
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
Especialista en GERENCIA EN
GESTION HUMANA Y
CLAUDIA " DESARROLLO Si;sin embargo, se
11 | 30.351.065 [PATRICA ALZATE| AUiiarde o, 24/10/1990 Técnico | Subsecretaria | SUDSCCRETARA o, COMSION Asesor ORGANIZACIONAL 100 No encuentra en encargo
o Recinto DE COMISION (E) SEGUNDA MAGISTER EN DIRECCION Y deunempleo de
RODRIGUEZ mayor grado
GERENCIA DE EMPRESAS :
Master en Ciencias Sociales
Master en Seguridad Social y
Defensa nacionales
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Bachiller Comercial
Abogada
Especializacién en Derecho
CLAUDIA SECCION DE _Admiistrativo. i sin embargo, se
P . . P S . - R Terminacién de Materias en encuentra en encargo
12 | 66.847.984 | PATRICIA PABON | Transcriptor |04 17-jul-1992 Técnico Comision Quinta | JEFE SECCION (E) |09 SELECCION Y Eecutivo Maestria en Derecho 98,43 No K e .
BURBANO CAPACITACION . TETRrEECD,
Master Universitario en Direccion
en la Gestién Pablica
Bachiller Académico
Tecndlogo en Terapia del
Lenguaje y la Audicién.
Profesional en Fonoaudi6loga
Profesional en Administracién
ANDREA ISABEL JEFE DE SECCION BSIEENCECSI?'ZIS \E( Especializazgt:w&a Gobierno y encuentaen oneor
13 | 51.856.863 GALVIS Transcriptor |04 19/03/1993 Técnico Comisién Cuarta 09 Eecutivo o 08,3 No g0
B URGENCIAS Gerencia Piblica ' de unempleo de
CABRALES MEDICAS Especializacion en Gerencia de mayor grado.
Procesos y Calidad
Especialista en Gestion de la
Seguridad Social y la Salud en el
Trabajo
GU§TAVO Aucxiliar Registro y SECRETARIO SECCONE TS:rfi:I::e;rﬁ:;?srglczn
14 | 79.341.094 GOMEZ Administrativo 04 20/8/1992 Técnico Control EJECUTNVO (B 05 REGISTRO Y Técnico programaci6n de computadores 96’6 No No
CHAPARRO CONTROL
LUZ AMANDA . . Seccion de SECRETARIA DVISION DE . .Bachiller Acadérico .
15 | 24.868.685 - Transcriptor |04 30/07/1992 Técnico ) 05 RECURSOS Técnico Técnico Laboral en Secretariado 08,22 No No
MUNOZ RIOS Grabacion EJECUTIVA ( E) . !
HUMANOS Ejecutivo
Licenciada en Administracion
Educativa
KEYLA ESTHER Secretaria Profesional — Administrador y e:c"fei:“e:;a;ii:rgeo
16 | 34.990.153 MENESES Hecutiva 05 30/07/1992 Técnico Comision Sexta | Jefe de Seccion |09 Registro y Control Eecutivo Director de Empresas 100 No oD CR
TORREGLOSA Especializacién en Gerencia en mayor grado.
Gestion Humana y Desarrollo
Organizacional
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

12. Dependencia: Subsecretario de Comision

Cargo: Comision Primera Constitucional Permanente
Grado: Grado 07

Nivel: Asesor

Sanciones disciplinarias, CUEIERNGE]
Grado Nivel del Cargo o encargo | Grado Nivel del EEIEEH || COCNERDE G SUB?:S:IZI;Z‘::'.O DE
vo | ceouia NOMBRE cargode |“T°C | Fechade | C° (" |DEPENDECIA gue oo 9 i [DEPENDENCIA | v | ACION ACADEMICA de Remitido por la Division COMISION -
: origen X Ingreso 9 ORIGEN q P UBICACION 9 Desempeiio | Jurica - Control Interno [ COMISION PRIMERA
origen Origen actualmente encargo encargo 2024-2025 | Disciplinario de fecha 25 | &d 07 (Severifica
- isciplinario de fecha hastael grado 06) Con
de marzo de 2025. base en la Res 008
Bachiller académico
JOSE ALBERO ASESOR Il LEY Abogado Si, sin embargo se
1 10.482.540 VARGAS Mensajero (01 06/12/1995 Asistencial Comision Sexta QUINTA (E) 08 DIVISION JURIDICA Asesor Especialista en Derecho 97,45 No eig::lge;z: ren"al;gr
SANCHEZ Administrativo grado.
JUAN RAFAEL Secretaria SECRETARIO OFICINA DE U CUiCe
2 19.338.589 Mensajero |01 12/11/1992 Asistencial 05 Técnico Tecnico Laboral en secretariado
VILLAML MEDINA 53 sistenc Geneal EJECUTVO (B) PROTOCOLO " co L secretarl 80,45 No No
ejecutivo Computarizado
Divisién de
ALEXANDER : . . ) OPERADOR DE COMISION . . ; .
3 19.416.649 LARROTA Mensajero (01 20/08/1992 Asistencial Blengs_ y EQUIFO (E) 03 SEGUNDA Asistencial Bachiller Academico 100 No No
Servicios
L Bachiller Académico
EEINRED DYEHRER SECRETARIO Tecndlogo en sistemas y
4 79.362.251 MAURICIO . Mensajero |01 30/11/1992 Asistencial Plal?eacu)n y EJECUTNVO (B 05 SUBSECRETARIA Técnico computadores 97,45 No No
PENAGOS RIANO Sistemas
Bachiller Académico
5 21.188.791 Esgiilsglo_m Me! fa [03 11/11/1992 Asistencial Primera SECRETARA | COMSION Técni feenee Labosrfalten Jeacen 96,5 N N
.188. chsTLLO canografa sistencial | conresidencia | EJECUTVA (E) CUARTA écnico y Sistrmas , o o
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Bachiller Academico
. 5 COMISION DE Técnico Laboral en
LEYDA MARIA S 6n di SECRETARIA
6 41.687.840 Mecanografa |03 30/07/1992 | Asistencial eccion de 05 ORDENAMENTO |  Técnico Administracion Empresarial 95.75 No No
LEON SANTOS Suministros EJECUTVA (B o N D
TERRITORIAL Técnico laboral en secretariado
Hecutivo Bilinglie
Bachiller Académico
IGNACIO Operador de 5 5 SECCION DE OPERADOR DE SECCION DE . . Técnico Laboral en analisis y
7 19280587 | gAncHez Lemos | Equipo | 03/08/1992 | Asistencial | o) pacion EQUIPO 03 GRABACION | Asistencial disefio de sistemas 99,75 No No
DIRECCION SECRETARIA
DIANA PATRICIA . y
. . GENERAL SECRETARIA GENERAL- L Bachiller Academico
8 51.938.996 . glr\;ZM:\)LSB Mecanografa |03 30/07/1992 Asistencial ADMINISTRATV EJECUTIVA (E) 05 ARCHVO Técnico S — 96,1 No No
A LEGISLATIVO
Bachiller Pedagdgico
Profesional en Finanzas y
UNIDAD Comercio Exterior _
ELSA VICTORIA . i Seccibnde [ ASESOR ATENCION COORDINADORA Especialista en Recursos No, sin embargo esta
d
9 55.111.726 GORDO Mecanografa |03 31/7/1992 Asistencial Pagaduria CIUDADANA (E) 08 DE ATENCION Asesor Humanos 99,78 No enr::yzr:cgarvggo e
CIUDADANA Especialista en Contratacion
Estatal
Técnico profesional en
Relaciones Industriales
EDWIN Administracién de Empresas
- Az Py s Si, sin embargo se
10 73.105.017| CARREAZO Auxiiar 30/07/1992 Técnico ST || SLASESEED | GOSN Asesor = DT C 100 No encuentraen un
GOMEZ Administrativo Pagaduria DE COMISION (E) CUARTA evaluacion social y econémica de encargo de igual grado
proyectos
Especialista en Gerencia en
Gobierno y Gestién Publica
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CONGRESO
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| DE LA REPUBLICA
i DE COLOMBIA
SENADO DE LA REPUBLICA

DaTTmET A=
ADMINISTRADOR DE EMPRESAS
Especialista en GERENCIA EN
GESTION HUMANA Y
CLAUDIA DESARROLLO .
Auxiliar de - . SUBSECRETARIA COMISION ORGANIZACIONAL i, sin embargo se
11 30.351.065 PA'I’;:;CDIQ IGAlIJ.EZATE Recinto 4 24/10/1990 Técnico Subsecretaria DE COMISION (B 07 SEGUNDA Asesor MAGISTER EN DIRECCION Y 100 No enc;:ggzr;tz uear: ;:ado
GERENCIA DE EMPRESAS
Master en Ciencias Sociales
Master en Seguridad Social y
Defensa nacionales
Bachiller Comercial
Abogada
Especializacion en Derecho
cunwn secoon o Tormiacin o Hers o L
12 66.847.984 [ PATRICIA PABON | Transcriptor |04 17-jul-1992 Técnico | Comision Quinta | JEFE SECCION (E) |09 SELECCION Y Becutivo R ———— 98,43 No encargo de mayor
BURBANO CAPACITACION o orado
administrativo
Master Universitario en Direccion
en la Gestion Publica
Bachiller Académico
Tecnoélogo en Terapia del
Lenguaje y la Audicion.
Profesional en Fonoauditloga
Profesional en Administracién
ANDREA ISABEL SECCION DE - R..n’blica . Si, sinembargo se
13 51.856.863 GALVIS Transcriptor |04 19/03/1993 Técnico | Comision Cuarta | JEFE DESECCION g BIENESTAR Y Becutivo Especializacién En Gobierno y 98.3 No encuentra en un
CABRALES (3] URGENCIAS Gerencia Plblica ’ encargo de mayor
MEDICAS Especializacion en Gerencia de grado
Procesos y Calidad
Especialista en Gestion de la
Seguridad Social y la Salud en el
Trabajo
GUSTAVO - . SECCION DE Bachiler Académico
14 79.341.004 GOMEZ Ad nﬁsi);"t'gﬁvo 04 20/8/1992 Técnico Rec%liz:zly ;g’z—m’;g 05 REGISTRO Y Técnico pmg:;:\ggﬂ"gizﬁ;i:gms 96,6 No NO
CHAPARRO CONTROL
L DVISION DE Bachiller Académico
15 24.868.685 LUZ.AMANDA Transcriptor |04 30/07/1992 Técnico Secmon» fje SECRETARA 05 RECURSOS Técnico Técnico Laboral en Secretariado 908,22 No No
MUNOZ RIOS Grabacion EJECUTVA () HUMANOS Becutivo ’
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Licenciada en Administracion
Educativa )
KEYLA ESTHER . Profesional — Administrador y Sf, sin embargo se
Secretaria - e " . . . encuentraen un
16 34.990.153 MENESES Hecutiva 05 30/07/1992 Técnico Comision Sexta Jefe de Secciéon |09 Registro y Control Hecutivo Director de Empresas 100 No encargo de mayor
TORREGLOSA Especializacién en Gerencia en grado
Gestién Humana y Desarrollo
Organizacional
Binestar y SECCION DE SECCION DE Medico Cirujano
RODRIGO . . BIENESTARY MEDICO MEDIO BIENESTAR Y . L .
17 10.250.354 rgencia |06 0/07/1992 Profesional 06 Profesional ecialista en Gerencia en
BOTERO MORENO UNgle dica 801071199 esiona URGENCIAS TIEMPO URGENCIAS s Esp Sa?uz Osu ite:ic?nal @ 96,6 No No
MEDICAS MEDICAS P
Comunicadora social y Periodista
. Abogada o
LIBIA CAROLINA Oficina de . Si, sin embargo se
18 22.436.290| HERNANDEZ | Periodista |06 0/11/1092 | Profesional | informaciony | ASESORILEY |og DIVISION JURIDICA |~ Asesor EpERe EREp 96,18 No CIEICIRC
PERA E— QUINTA (E) Comunicacion ’ encargo de mayor
Especialista en Derecho Laboral grado
y de la Seguridad Social.
LUIS ERNESTO [ Profesional Division de UNIDAD DE Ingeniero de Sistemas No, sin embargo esta
19 79.297.886 MARTINEZ Universitario |06 04/08/1992 Profesional Planeaciény |JEFE DE UNIDAD (E)) |07 CORRESPONDENCI| Profesional Especializacion en 98,73 No enun encargo de igual
BELTRAN Grado 06 Sistemas A Teleinformatica grado.
Ingeniero de Sistemas "
JUAN CARLOS ) DIVISION DE DIVISION DE he ’ ) B0, EEIEEDEE
Profesional ASESORII LEY Especializado en Teleinforméatica
20 79.363.190 RAMOS oresional | 04/08/1092 | Profesional |PLANEANCION Y 08 PLANEANCIONY |  Asesor peciaiz inormatic 96.34 No encuentra en un
Universitario QUINTA (E) Especialista en Evaluacién Social J encargo de mayor
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SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Por dltimo, se concluye que:

e Paralos cargos:

MECANOGRAFA - DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA Grado 03
MECANOGRAFO - DIVISION FINANCIERA Y PRESUPUESTO Grado 03
MECANOGRAFA - SECCION DE CONTABILIDAD Grado 03
MECANOGRAFA - DIVISION DE BIENES Y SERVICIOS Grado 03
MECANOGRAFA - UNIDAD DE ARCHIVO ADMINISTRATIVO Grado 03
RELATOR - SECCION DE RELATORIA Grado 04

TRANSCIRIPTOR - SECCION DE GRABACION Grado 04
TRANSCIRIPTOR - SECCION DE GRABACION Grado 04

SECRETARIO EJECUTIVO - COMISION TERCERA Grado 05
SECRETARIA EJECUTIVA - UNIDAD COORDINADORA DE ATENCION CIUDADANA Grado 05
PROFESIONAL UNIVERSITARIO - COMISION INSTRUCTORA Grado 06
SUBSECRETARIO DE COMISION - COMISION PRIMERA Grado 07

AN N NN AN Y N N N NN

los funcionarios de carrera que acreditan los requisitos de estudio y experiencia establecidos
en la Resolucion 008 de 2011 y la Ley 1147 de 2007 Articulo 12, se encuentran en
encargos en un mayor grado, por lo cual se podrian suplir mediante la modalidad de
nombramiento provisional, salvo que alguno de los funcionarios de carrera que cumpla
requisitos, manifieste estar interesado en uno de ellos.

e Para el cargo de Asistente Atencién Ciudadana - Unidad Coordinadora De Atencién Ciudadana
Grado 05, el sefior ALEXANDER LARROTA, funcionario inscrito en carrera administrativa,
manifesté mediante correo electrénico de fecha 22 de Julio de 2025, enviado a la Seccién de
Seleccién y Capacitacion, estar interesado en el cargo, acreditando el manejo de los programas
requeridos con certificacion del jefe inmediato y con ello cumpliendo todos los requisitos para
ser encargado en el cargo.

El presente estudio requiere publicacion segun lo establecido en la actividad 3 del Procedimiento de
Nombramiento Posesién y Retiro de Funcionarios.!

Atentamente,

L}gj@ D
CLAUDIA PATRICIA PABON BURBANO

Jefe Seccion Seleccion y Capacitacion (E)

Proyecté: Claudia Pabon Burbano - Jefe de Seccién de Seleccion y Capacitacion.
Reviso y Aprob6: Claudia Pab6n Burbano - Jefe de Seccion de Seleccion y Capacitacion

! PUBLICAR ESTUDIOS VERIFICACION DE REQUISITOS. Publicar en la cartelera de la Division de Recursos
Humanos el estudio de verificacion de requisitos y enviar a la Division de Planeacion y Sistemas para su
publicacion en la pagina web de la Entidad, por el término de cinco dias habiles. Responsable: Persona
designada Division de Recursos Humanos, Persona designada Division de Planeacién y Sistemas Publicacion
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