DIVISION RECURSOS HUMANOS - SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Peracho i alioral Direccion General, Division Sugerido a la Division
Administrativo. R égir"n en Recursos Humanos, 30 de Ri_acursos humanos, Universidad Libre $ 15.750.000
Salarial presﬁ cional y Juridica Secciones Curso Noviembre 30 40 horas Secciones Ide Sqiecclén y rea Andina U
Dia';ciplin arlo Registro y Control y de 2019 Capacitacion, Bienestar, Gran Colombia
Pagaduria, UTL Registro y Control
Derechos Humanos, Comision Derechos 30 de Suaerido todas las Unkv;r:fgzgi:iab;ref
Derecho Internacional Humanos, Comision de la Curso Noviembre 20 40 Horas g 3 Pilielis : $ 4.000.000
Humanitario, Jep Mujer y UTL de 2019 drpendencias universidadbre, Red
: de Cooperacién Cael
. N.A.
Cambio Cultural y Cultura | Direccién General Seccion Cuissir Julio 30 de Sugerido a todos los Oficina Senador
Ciudadana y Seguridad Bienestar y Urgencias Talleres 2019 100 3 Horas Funcionarios y Contratistas Antanas Mockus
Vial Médicas, Presidencia de la Entidad
Gestion del Division Bienes y Servicios
Recurso Humano Recursos Humanos, Ministerio de
Educacion Ambiental, Seccion de Bienestar y 30 de 2 ; Ambiente /Secretaria
Cambio Climatico, Urgencias Médicas, CursoTaller | septiembre 30 8Horas | FuncionanosdePlantay | pigtital de Ambiente! NA.
Recursos Hidricos Comisiones Quinta, de 2019 Red de Cooperacién
Ordenamiento Territorial, Cael
UTL.
Profesionales
Sensibilizacion Plataforma Divisién Recursos Sensibilizacién Seleccion y NA
Kactus, Click y Daruma y Humanos, Seleccién y 30 de Julio 100 2 Horas Sugerido todas las Capacitacion, o
Programa de Gestion Capacitacion, Unidad de de 2019 Por Area dependencias y UTL Planeacion y
Documental PGD Archivo Administrativo Sistemas, unidad de
Archivo Administrativo
Promover los valores # :
Institucionales, sentido de A dr?wlim;vge;‘uﬁgé ca 30 de 4 Horas
pertenencia y buenas 1aRaksion R'ecursos' Coaching Noviembre 10 grupos Cada Sugerido todas las Couch $ 25.000.000
practicas dentro de la p Hum:ms de 2019 Grupo dependencias -
organizacion <]
P
N
N



DIVISION RECURSOS HUMANOS ~ SECCION DE SELECCION Y CAPACITACION

Induccion/ Reinduccion:
7 Aspectos Generales de
SGSST.
: g i i Seccion de Bienestar y U.
Sisterna de gestion Prevencion Preparacion y _ y v A 30 de S Recursos N/A
de seguridad y 8 Respuesta ante Médica Capfar:“:?onf Naviembito 300 2 Horas Funuonagr::‘ lalr:ﬁPslt:rs}ta, uTL Institucionales /ARL
salud en el Trabajo emergencias de 2019 ¥
Identificacion de Peligros:
9 Evaluacién y valoracién de
riesgos en el lugar de
trabajo
Secretaria General y sus Curso/
o oo dependencias, Atencion fenif 30 de julio Funcionarios de Planta y
Servicio al 10 Atencion al usuario, Cliente Ciudadana, UTL C?nmﬂ;:ac:{m de 2019 20 20 Horas UTL, Sena N/A
ciudadano, Trato competencias
diferencial, Secretaria General y sus Funcionarios Secretaria
Aceptacion, dependencias - General y sus dependencias, R
Comunicacion 11 Lenguaje de Sefias Correspondencia, Prensa, Curso 333";&?'9'0 25 10 Horas Correspondencia, Unwersm?ndel Area $5.925.000
Atencion Ciudadana Informacién y Prensa, R
Atencién Ciudadana
Oratoria, /creacion de UTL, Divisién Recursos 30 de iulio UTL, Divisién Recursos
12 discursos,/ Manejo de Humanos, Grabacion, Curso / Taller i 2319 10 24 Horas Humanos, Grabacién, El locutorio $22.491.000
crisis Prensa, Prensa,
cretal Universidad del area
13 Erofocol de Bad ) | Secretania Cenacl Loy, | il | 080 15 9 Horas Ast:nc:ionngifdi?ar:: Igt:r;ié andina. N/A
Protocolo Diplomético Atencién Ciudadana, P de 2019 Sratal Universidad Exlernass
Oficina de Protocolo / Red de Cooperacion
Cael
; Lideres y Facilitadores y
m | e Direccion General Curso/ Tatler | 30 % 345 20 8Horas | Gestores de los proceso de Esap / Dafp N/A
Administrativa Gestion de Calidad
Herramientas Ofimaticas Dependencias Area 30 de T Universidad del Area
15 con énfasis en Excel Administrativa-Area Cg':ﬁ:l;";zm Noviembre 20 20 Horas Mﬁggg:gsgs Tﬁ ?;Izgiva Andina $5.958.000
Avanzado Legislativa ) de 2019 yLeg
30 de
s Direccién General Noviembre Funcionarios Encargados del Colombia Compra
1 LRIESCicn Cheop I Administrativa Cso de 2019 L 20Horas | proceso de Contratacion Eficiente A
Semestre
; Direccion General Lideres y Facilitadores y
Gestion de la R : 30 de
; s § . Administrativa, Planeacion F gestores de los procesos del
mfg;nam?n‘ 17 Planeacion Estratégica y Sistemas, recursos Curso ;l:\;g%bre 10 20 Horas Sistema de Gestion de DAFP NIA
mefodologles, Humanos Calidad
modelamiento,
herramientas que
tecnifiquen, Actualizacién en Gestién B . A
prospectiva y 18 | Documental Instrumentos | Archivo Administrativo Curso VAT 22 10 20 Horas Bl nskind i Urivorsldac doliAres | ¢ 5m0m000
prescriptiva archivisticos articulado al y IR e
MIPG
Universidad del Area
Manejo de Redes Sociales Dependencias Area 30 de Funtionarios doiArea Pl a‘::ggg B Ry !
19 y adgcugdu uso del Correo Admipistl:ativa-érea Taller - Practico | Noviembre 100 3 Horas Administrativa y Legislativa Sfstermias. P e:sa
Institucional del Senado Legislativa y UTL de 2019 Camunicacionss N/A
Internas
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Gestién de Archivos s 30 de ' Centro de Memoria
20 | Expedientes de Derechos | COMiSin de Derechos Curso Noviembre 10 20 Hosaa: | . unccnsmioa ‘?;;‘:Wa Histérical Unidad de NIA
Humanos de 2019 yieg Archivo Administrativo
o . ) : . . . Secretaria de
g : : Divisidén Financiera, y sus 30 de Julio Funcionarios de |a Divisién A i
Gestion Financiera 21 Cuentas Exogenas Séncines Curso / Taller de 2019 5 8 Horas Financiera, y sus secciones Haclan%am Iillstntal - N.A.
Contratacién Estatal, Egﬁggﬁgﬂ:: j.::: 30 de Biiotiosdiion Universidad Libre
22 Supervisién e Interventoria Legislativa. UTL Curso/ Taller | Noviembre 30 40 Horas Administrativa v Legislativa Universidad del Area $ 15.750.000
y , de Contratos g it de 2019 yLo0 Andina
Gestion Juridica Pagaduria
Sistema Unico de " i fite
23 | Informacién Litigiosa del Division Juridica Curso gl 6 Zoifioras: | TUPCEEARESY COORRSH: | Defonsa uridica del NIA
Estado EKogui e 2019 ivision Juridica Estado
Curso de Ciberseguridad y
Seguridad de la . :
— : 30 de Ingenieros y Contratistas del
Informacién - Norma NTC- Division Planeacion y -
24 ISO/IEC 27001 Sistema de Siitiiaas Curso Ngvignmge 12 32 Horas Area de[}sil?mas dela Bureau Veritas $7.378.000
Gestion de Seguridad de » A
Informacién
Direccién General
) - Administrativa, Seccién 30 de Sugerido a los Funcionarios
Kol 9 " Auditoria enfocadaa | seleccion y Capacitacion, Clinica Noviembre 20 30 da | Okaina Coardnadnea Bureau veritas $5.831.000
i’ﬁd‘f’cad“d:;es g Control Interno, Planeacién de 2019 de Control Interno y
Hestios ' y Sistemas Auditores Internos
Dependencias Area 30 de Julio Funcionarios del Area Universidad del Area
27 Formulacion de Proyectos Administrativa-Area Cursol/ taller de 2019 20 20 Horas Administrativa y Legislativa Andina N.A
Legislativa, UTL,
e Funcionarios Oficina
Aplicacién del Muestreo . . 30 de 10 5 : :
H e Oficina Coordinadora del : r : Coordinadora del Control Instituto Internacional
% | Bemdisicosn s Audiotia Control Interno G0 | | M L Interno y Auditores Internos de Auditores. $15.500.000
d de Calidad
Profesional Experto
o T 30 de Sugerido todas las ; .
: Procedimiento Legislativo. Curso : ; Guillermo Giraldo/ N.A.
Gestion Legisiativa | 29 Noviembre 20 80 dependencias del Area 3
Ley 5 de 1992 Avanzado de 2019 Legislativa y UTL Red de Cooperacion $4.000.000

| Aprobado por:

ASTRID SA

i
Directora General Administgdtiva

Cuadro Nro.8: Formato priorizacion y programacion PIC 2079,
** Presupuesto propuesto estimado, el cual puede ser negociado con los posibles oferentes.

OBSERVACIONES: Se requiere ambiente virtual. Sala con dotacion de equipos de computo y para teleconferencia. Se recomie)
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TOTAL:

’\39 571.000
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7 cLAUDIA PATRICIA PABON BURBANO
Jefe Seccion Seleccion y Capacitacion

utilizar los recintos de comisiones. Se recomienda incluir horarios fuera del laberal, con clases de corta duracion.




